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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Lavras
Pré-Reitoria de Graduacao

INSTRUGAO NORMATIVA N2 013, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2021

Dispde sobre a forma de contabilizacdo e registro de
carga hordria complementar no ambito da UFLA.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso de suas
atribuicbes regimentais, considerando o disposto no paragrafo Unico do art. 63 da Resolucdo CEPE n?
473, de 12 de dezembro de 2018 e o que foi deliberado na reunido do Conselho de Graduacgao
(ConGRAD) do dia 10 de novembro de 2021, resolve:

Art. 12 Para os fins pretendidos nesta Instrucdo Normativa, entende-se por
componentes curriculares complementares (CCC), atividades de enriquecimento da formacao integral
do estudante permeadas pelo relacionamento com a ética, a realidade social, econdmica, cultural e
profissional, bem como com a iniciagdo ao ensino, a pesquisa e a extensao.

§ 12 Somente serd computada para integralizacdao do curso, a carga hordria de CCC
realizada pelo estudante apds o seu ingresso no curso ao qual estd vinculado.

§ 22 No caso dos estudantes vinculados a um curso de segundo ciclo em Bacharelados
Interdisciplinares (Bl), podera ser computada para integralizacdo do curso de segundo ciclo, além da
carga hordria de CCC realizada pelo estudante apds o seu ingresso no curso de segundo ciclo, a carga
horaria de CCC realizada pelo estudante enquanto estava no BI.

§ 32 S3o considerados como CCC aqueles descritos no art. 63 da Resolugdo CEPE n?
473, de 2018.

Art. 22 Os CCC podem ter carga horaria concentrada ou distribuida em semestres,
conforme sua natureza, devendo ser realizados ao longo do curso.

Paragrafo Unico. O total da carga horaria destinada aos CCC devera ser determinado
no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Art. 32 O Colegiado de curso podera estabelecer, por meio de resolucdo, o limite de
horas para cada atividade a ser realizada pelo estudante.

§ 12 Nos casos em que o certificado apresentado ndo tenha declaracdo de carga

horaria, serda computado o valor de até 12 horas pela participagdo, com base em critérios
pré-estabelecidos pelo Colegiado do Curso.

§ 22 Serdao documentos vélidos para registro de CCC aqueles emitidos pelos setores
responsaveis na UFLA e, guando ndo for possivel, pelos 6rgdos organizadores das atividades.

Art. 42 A solicitacdo de registro e contabilizacdo deverd ser apresentada uma unica
vez na Secretaria Integrada do curso de graduacdo no qual o estudante estd matriculado,
acompanhada das seguintes documentagdes:

| - requerimento especifico, disponivel no sitio da PROGRAD; e
Il - cépia dos documentos comprobatodrios.

§ 192 As cépias deverdo ser apresentadas juntamente com os documentos originais,
para fins de autenticacgao.



§ 22 A solicitacdo deverd ser apresentada, observados os prazos definidos no
Cronograma Académico.

§ 32 No caso dos estudantes vinculados a Areas Basicas de Ingresso (ABI), a
solicitacdo de registro e contabilizacdo somente poderd ser requerida apds o estudante estar
vinculado definitivamente a um dos cursos que compdem a ABI.

§ 42 Nos casos em que o documento apresentado possua certificacdo digital, fica
dispensada a obrigatoriedade da apresentagao prevista no paragrafo 12 deste artigo.

§ 52 Ao protocolar a solicitacdo, o estudante recebera um numero de cadastro no
Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos (SIPAC) ou outro que venha a substitui-lo,
para acompanhamento do processo, sendo de sua responsabilidade o monitoramento da
movimentagao do processo.

Art. 52 O Colegiado do curso é a Unica instancia deliberativa para, respeitada a
legislacdo em vigor, avaliar a documentacdo apresentada para o devido registro.

§ 12 O Colegiado do curso tera 15 (quinze) dias Uteis apds a solicitacdo para proceder
a avaliagdo inicial.

§ 22 Apds a avaliacdo inicial, caso seja indeferido, a Secretaria Integrada publicard o
resultado preliminar no SIPAC em 10 (dez) dias Uteis.

Art. 62 S3o condicdes para que o Colegiado do curso avalie:
| - o estudante atingir o total de horas determinado na Matriz Curricular;

Il - o estudante cumprir a resolugao especifica do curso, caso exista, com relagao aos
limites de horas para cada atividade a ser realizada; e

Il - apresentacdo de documentos legiveis, integros, sem rasuras.

Art. 72 O estudante podera, no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da divulgacao
do resultado preliminar, apresentar recurso, caso ndo esteja de acordo com a avaliacdo.

§ 19 Para interposicao de recurso, o estudante deve apresentar um novo
requerimento

§ 22 O estudante deve preparar a fundamentacdo de recurso em formulario préprio e,
caso necessario, apresentar novos documentos que sustentem a justificativa.

§ 3 O recurso deve ser apresentado a Secretaria Integrada do curso de graduacdo no
gual o estudante esta matriculado.

§ 42 O recurso sera avaliado pelo Colegiado do curso no prazo de 10 (dez) dias uteis,
a contar do recebimento do recurso e observara o previsto nesta IN.

§ 52 Apos a avaliacdo do recurso, o resultado final devera ser publicado no SIPAC em
2 (dois) dias uteis pela Secretaria Integrada.

§ 62 Da decisdo final do Colegiado do curso ndo cabe recurso.

Art. 82 Finalizado o processo, caso seja deferido, a Secretaria Integrada procederd o
langamento no SIG.

Art. 92 Casos omissos devem ser avaliados pela Dire¢do da Unidade Académica.

Art. 10. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 10 de novembro de 2021, dada a
urgéncia de sua implementacao.
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