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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Lavras
Pré-Reitoria de Graduacao

INSTRUGAO NORMATIVA N2 015, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2021

DispGe sobre procedimentos operacionais para
solicitacdo de exame de suficiéncia no ambito da
Universidade Federal de Lavras (UFLA).

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso de suas
atribuicdes regimentais, considerando o disposto no art. 141 da Resolugdao CEPE n? 473, de 12 de
dezembro de 2018 e o que foi deliberado na reunido do Conselho de Graduacdo (ConGRAD) do dia 10 de
novembro de 2021, resolve:

Art. 12 O exame de suficiéncia é ato solicitado pelo estudante, por meio de
requerimento especifico, que objetiva a abreviacdo do tempo para integralizacdo do curso ao qual estd
vinculado.

Paragrafo Unico. A abreviacdo a que se refere o caput, atendera o disposto no inciso |,
do art. 140, da Resolugdo CEPE n2 473, de 2018.

Art. 22 Poderd requerer o exame de suficiéncia, por componente curricular (CC), o
estudante regularmente matriculado em curso de graduacdo da UFLA e que cumpra as condi¢des
estabelecidas nesta Instrucdo Normativa.

Art. 32 Os componentes curriculares sujeitos a aplicacao de exame de suficiéncia serao
aqueles do tipo disciplina, que pertencam a Matriz Curricular do curso no qual o estudante esteja
regularmente matriculado.

Paragrafo unico. O Colegiado podera, diante das especificidades do curso, ampliar as
restricGes para componentes curriculares sujeitos a aplicacdo do exame por meio de resolucao prdpria.

Art. 42 O estudante que esteja matriculado no componente curricular do tipo
disciplina, em que obteve deferimento da solicitagdo para exame de suficiéncia, tera a matricula
cancelada, sendo proibido de continuar a assistir as aulas.

Art. 52 A aprovacdao em exame de suficiéncia de um componente curricular dispensa o
aluno de cursa-lo na forma regular, sendo-lhe atribuidas as respectivas notas ou conceitos qualquer que
seja o resultado.

Paragrafo Unico. Serd considerado aprovado o estudante que, considerando
extraordindrio aproveitamento de estudos, obtiver nota igual ou superior a 75 pontos no total da(s)
avaliacdo(des) de exame de suficiéncia.

Art. 62 O resultado do exame de suficiéncia sera considerado para apurag¢do do
desempenho académico do estudante no curso.

Art. 72 A solicitacdao de exame de suficiéncia devera ser apresentada pelo estudante na
Secretaria Integrada do curso de graduacdo no qual o estudante esta matriculado, no prazo previsto no
Cronograma Académico, acompanhada das seguintes documentacgdes:

| - requerimento especifico, por CC, disponivel no sitio da PROGRAD; e

Il - justificativa de conhecimentos e habilidades das quais o estudante se julga
detentor.



Paragrafo Unico. Ao apresentar a solicitacdo, o estudante recebera um numero de
cadastro no Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos (SIPAC), ou outro que venha a
substitui-lo, para acompanhamento do processo, sendo de sua responsabilidade o monitoramento da
movimentag¢do do processo.

Art. 82 Compete ao Colegiado do curso, respeitada a legislacdo em vigor, deferir as
solicitacbes de exame de suficiéncia, no prazo previsto no Cronograma Académico.

Paragrafo Unico. E prerrogativa do Colegiado do curso acatar solicitacdo fora do prazo
para estudantes com possibilidade de conclusdo do curso no semestre letivo corrente.

Art. 92 S3o condicgOes para o deferimento da solicitacdo de exame de suficiéncia:

| - ndo ter sido reprovado no componente curricular objeto da solicitacdo de exame de
suficiéncia;

Il - ndo ter solicitado exame de suficiéncia para o mesmo componente curricular ou
equivalente;

lIl - ndo estar em situacdo de Trancamento Geral de Matricula;

IV - o componente curricular em questdo nao estar no rol de restricdes para solicitacdo
do exame de suficiéncia, em conformidade com o previsto no art. 32 desta Instrucdo Normativa; e

V - ndo ter atingido a porcentagem maxima de abrevia¢do do curso estabelecida no art.
140 da Resolugcdo CEPE N2 473/2018.

VI - haver acolhimento da justificativa apresentada pelo requerente.

§ 19 Caso a solicitacdo do estudante esteja em desacordo com o inciso V, a S| devera
negar o recebimento da solicitagdo com carga hordria excedente.

§ 22 No caso definido no paragrafo Unico do art. 82, poderdo ser desconsideradas as
condicdes estabelecidas nos incisos | e I, desde que o estudante esteja apto a antecipar a colag¢ao de
grau, nos termos de Instrugcdo Normativa da PROGRAD.

Art. 10. Apds a avaliacdo realizada pelo Colegiado do curso e recebimento do processo
na Secretaria Integrada, o resultado de deferimento ou indeferimento devera ser publicado no SIPAC, ou
sistema que vier a substitui-lo, em 2 (dois) dias uteis.

Art. 11. Do indeferimento cabera recurso, que deve ser apresentado pelo estudante a
Secretaria Integrada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da divulgagdo.

§ 12 O recurso serda avaliado pelo Colegiado do curso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
a contar do recebimento do recurso e observara o previsto nesta IN.

§ 22 Caso o Colegiado reconsidere o pedido e defira a solicitacdo, devera enviar o
resultado para a Sl, que terd 2 (dois) dias Uteis para publica-lo no SIPAC, ou sistema que vier a
substitui-lo.

Art. 12. Caso o Colegiado do curso mantenha o indeferimento, devera enviar o
processo para analise da Congregacao da Unidade Académica ou por comissdo por ela designada, que
terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar do recebimento do recurso para emitir o parecer.

§ 12 Apds a andlise do recurso realizada pela Congregacdo, ou por comissdo por ela
designada, o resultado devera ser publicado pela SI no SIPAC, ou sistema que vier a substitui-lo, em 2
(dois) dias uteis.

Art. 13. Da decisdo da Congregacdo ou de comissdo por ela designada caberd recurso,
que deve ser apresentado pelo estudante a Secretaria Integrada no prazo de 5 (cinco) dias uteis
contados a partir da divulgacdo do resultado.



Art. 14. A Congregacdao ou comissao por ela designada tera o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para apreciacdo e caso mantenha o indeferimento, devera enviar o processo para analise do
Conselho de Graduacdo (ConGRAD).

Paragrafo Unico. Caso a Congregacao reconsidere o pedido e defira a solicita¢do, devera
enviar o resultado para a Sl, que terd 2 (dois) dias Uteis para publica-lo no SIPAC, ou sistema que vier a
substitui-lo.

Art. 15. O Conselho de Graduac¢do ou comissdo designada terd o prazo de 10 (dez) dias
Uteis a contar do recebimento do processo para emitir o parecer.

§ 12 Apds a andlise do recurso do ConGRAD ou de comissdo designada, a decisdo
devera ser encaminhada a Secretaria Integrada para providéncias cabiveis.

§ 29 Da decisdo do ConGRAD ou de comissao designada, ndo cabe recurso.
Art. 16. Os processos indeferidos serdao arquivados pela Secretaria Integrada.

Art. 17. Os processos deferidos em primeira instancia ou em ambito de recurso, serdao
encaminhados pela Secretaria Integrada ao Departamento ao qual a disciplina estd vinculada para a
realizacao dos tramites necessarios.

Paragrafo uUnico. O cancelamento da matricula no componente curricular devera ser
realizado pela Sl antes do envio do processo ao Departamento.

Art. 18. Em conformidade com a Resolucdo CEPE n?2 473, de 2018, o exame de
suficiéncia devera ser realizado por meio de avaliacdo de conhecimentos e habilidades das quais o
estudante é detentor.

Paragrafo uUnico. A realizacdo da avaliacdo do exame de suficiéncia somente poderd
ocorrer dentro do semestre letivo regular em que foi solicitado e respeitando os prazos contidos no
Cronograma Académico.

Art. 19. Caberd ao Chefe do Departamento, designar a banca examinadora para a
realizacdo do exame de suficiéncia, que serd composta por 3 (trés) docentes da area do conhecimento,
incluindo um docente responsavel pela oferta do componente curricular.

Art. 20. Cabera a banca examinadora:
| - estabelecer os critérios especificos e metodologia da(s) avaliacdo(des);

Il - estabelecer data, horario e local da realizacdo da(s) avaliacdo(des), desde que em
conformidade com os prazos estabelecidos no Cronograma Académico;

Il - informar ao estudante, pelo seu endere¢o de e-mail institucional, as informacdes
referentes aos incisos | e Il com antecedéncia de, pelo menos, 5 (cinco) dias Uteis da avaliacdo; e

IV - informar ao estudante pelo seu endereco de e-mail institucional, o resultado da(s)
avaliacdo(6es), acompanhado do periodo para vistas e para recurso.

§ 12 O estudante podera solicitar a banca examinadora, pelo mesmo meio de contato
inicial da banca, o cancelamento da solicitacdo de exame de suficiéncia no prazo de 2 (dois) dias Uteis
apos ser informado.

§ 22 Na situacdo prevista no paragrafo 12, o processo devera ser enviado pela banca
examinadora a Sl para arquivamento.

§ 32 Na situacdo prevista no pardgrafo 12, ndo serd permitida a reversdo do
cancelamento da matricula no componente curricular para qual o estudante solicitou o exame de
suficiéncia.

Art. 21. O estudante pode solicitar vistas pelo mesmo canal de comunicacdo da banca,
conforme consta no art. 20, dentro do periodo estabelecido.



Paragrafo Unico. Apods a solicitacdo de vistas, a banca tera 5 (cinco) dias Uteis para
divulgar o resultado ao estudante, pelo seu endereco de e-mail institucional.

Art. 22. Do resultado final do exame de suficiéncia cabera recurso, apresentado pelo
candidato diretamente a banca examinadora no periodo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da
comunicacao do resultado.

§ 12 Se indeferido, o recurso serd encaminhado pela banca examinadora a
Congregacao da Unidade Académica para analise e deliberacao.

§ 22 A Congregacdo terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para analise do recurso e enviar
o resultado para a Sl, que terd 2 (dois) dias uteis para publica-lo no SIPAC, ou sistema que vier a
substitui-lo.

§ 32 Da decisdo da Congregacao ndo cabe recurso.

Art. 23. Cabera a S|, registrar a nota e langar o resultado no histérico do estudante, no
semestre letivo de realizacdo do exame de suficiéncia.

§ 12 O lancamento do exame de suficiéncia no histérico do estudante obedecerd o
disposto na Resolugdo CEPE 473/2018 e nesta Instru¢do Normativa.

§ 22 Caso o estudante ndo realize a avaliacdo e ndo tenha solicitado cancelamento da
realizacdo do exame de suficiéncia, devera ser lancada reprovacdo em exame de suficiéncia.

§ 32 Ao finalizar o procedimento de lancamento de notas, cabera a Sl enviar a DRCA, o
requerimento da solicitacdo do estudante, o resultado do exame devidamente preenchido e assinado
por todos os componentes da banca examinadora, além da cépia da Portaria do Departamento que
designa a composicao da banca.

Art. 24. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor no segundo semestre letivo de 2021.
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