Tutorial para cadastro e vinculacdao de docente voluntario no SIG
O suporte ao SIG é de responsabilidade da DGTI.

1. Apds fazer login no SIG (login e senha idénticos ao e-mail institucional), confira se o Docente Voluntario esta
ativo no SIG:
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2. Altere a situacgdo para todas, verificando se o DV consta na relacdo (se ndo encontrar, é preciso solicitar as
secretarias da pds-graduacdo para ativar a DV do discente no SIGAA).

Docentes Voluntarios

B Aluda

Opgoes de Busca

Situacdo: [(Todas @ v)
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3. Caso conste o nome do DV na relagdo, verifique se esta ativo, se ndo estiver, faca as alteragGes, atualizando
a vigéncia da DV para até 10 dias apds o final do semestre (isso acontece mais em casos de renovagées):

Docentes Voluntarios
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s » Alterar Docente Voluntario

Alterar Docente Voluntario
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4. Se o DV estiver ativo, prossiga o cadastro, selecionando Ofertas de Disciplinas:

Pagina Principal » Ofertas de Disciplinas
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5. Coloque o Cddigo ou nome da disciplina, verifique a turma que consta no plano de trabalho que o professor
enviou para solicitar o docente voluntario ou consulte o supervisor do DV e, em seguida, clique em definir
docentes para alocagées:
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6. Posteriormente, cligue em cadastrar docente externo/voluntario.

7.

Oferecimento: Semesiral

@ GEA129 - Constructes Rurais - 1A/ PV5-02/ T/ Seg. 15:00:00 - 16:40:00 ( 34h )
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Pagina: Exibir

«— Pagina1/1 —

Nenhum Docente Externo/\Voluntario da Alocacéo
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Selecione o docente voluntario e faca a atribuicdo da carga hordria, conforme plano de DV:

Cadastrar Docente Externo/Voluntario na Alocacédo "GEA129 - Construgdes Rurais - 1A/ DEG!
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11:40:00"

@ Ajuda
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Cadastrar docente externo/voluntério na alocagdo

Aviso: Docente Externo™oluntario da Alocacéo cadastrado com sucesso

Fechar

As » Alocagoes » Definir Docentes » Cadastrar Docente Externo/Voluntario na Alocagao

Cadastrar Docente Externo/Voluntario na Alocagdo "GEA129 - Construgdes Rurais -
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VINCULACAO DE DOCENTE NO SIG QUANDO FOR PRECISO ALTERAR RESPONSABILIDADE E CARGA HORARIA

Importante: é necessario, apos cadastrar o docente voluntario, que haja a alteracdo da carga horaria, repassando
ao DV a CH aprovada no processo de solicitacio de Docéncia Voluntaria, removendo do docente da UFLA

1) Apés fazer login no SIG, no perfil de Secretarias de Departamentos, clicar em: Oferta de disciplinas.

2) Inserir o cédigo da disciplina para o qual sera necessario trocar o responsavel ou alterar a carga horéria >

consultar
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3) Em seguida va até a turma na qual sera necessdrio fazer alteragao > Definir docentes para alocagdo (icone de

bonequinhos de frente um para o outro)
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4) Depois, cligue em excluir (icone vermelho na frente do nome se for para retirar o docente da disciplina).

Definir Docentes

Dados da Disciplina
Nome: Topografia / Altimetria
Codigo: GEA104
Créditos: 2
Horas Teoricas: 17
Horas Praticas: 17
Oferecimento: Semestral

@ GEA104 - Topografia / Altimetria - 18 / DEGO04 / T/ Qui. 10:00:00 - 10:50:00 ( 17h ) .
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5) Ou em > Alterar (icone do lapis com folha, se for sé alterar a carga horaria do docente). Repare que existem
turmas, como a do exemplo em que o docente estd alocado na turma tedrica (T) e pratica (P). Logo, é
preciso considerar isso no momento da exclusdo ou alteracdo da carga horaria, se a alteracdo acontecer em
ambas as turmas ou em apenas uma delas.

Definir Docentes

Dados da Disciplina
Nome: Topografia / Altimetria
Codigo: GEA104
Créditos: 2
Horas Tedricas: 17
Horas Praticas: 17

Oferecimento: Semestral
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6) Se for para alterar, edite a nova carga horaria e alterar, aparecera a mensagem no topo da pagina: Docente
da alocagao atualizado com sucesso.

Alterar Docente da Alocagao
) Ajuda
1

o Horas Semestrais*: [i0 {E )
|
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Campos marcados com ™' sdo0 obrigatdrios.

A\ Esta alocacdo esta compartilhada entre as turmas: 1B

Docente: | NOME DO DOCENTE
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Voltar par finir Docentes”
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7) Se for para excluir, vocé excluira (confirmando em marque para confirmar) > excluir e aparecera a
mensagem no topo da pagina: docente alocado excluido do sistema.

Excluir Docente da Alocacgéo

Vocé tem certeza que deseja excluir este Docente da Alocagao?

Docente: © NOME DO DOCENTE
Horas Semestrais: 17 horas

@ Marque para Confirmar
1 v Excluir ) @ -

Voltar para "Definir Docentes”




8) Apds isso, clicar em Cadastrar Docente na Alocagao e cadastra novo docente.

9)

pennir bocentes

Dados da Disciplina
Nome: Topografia / Altimetria !
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Alocagdes » Definir Docentes » Cadastrar Docente na Alocagio
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E se for para excluir o docente tanto da turma pratica quanto da turma tedrica, é preciso excluir o docente
de ambas e alterar o docente principal no primeiro icone: definir docente principal (bonequinho escrevendo
no quadro verde), e filtrar o nome do novo docente que deve ser alocado na disciplina > selecionar > clica
em aloca¢do automatica > clica em alterar. Aparecera a mensagem: Oferta de disciplina atualizada com
sucesso.



Ofertas de Disciplinas

& Ajuda

Filtro
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~]
v
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Situacdo dos Docentes: |Todas as Ofertas
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Codigo da Disciplina: [GEA1D4
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Definir o Docente Principal - GEA104 - Topografia / Altimetria - 1B |

Docente Principal:

[ NOME DO DOCENTE

& Ajud:
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A Caso todas alocacBes da oferta Filtro: [mir
Disciplina.
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Definir o Docente Principal - GEA104 - Topografia / Altimetria - 1B

Docente Principal: | NOME DO DOCENTE

Caso todas alocagbes da oferta de disciplina estejam vazias. marque o campo abaixo para atnbuir o docente principal nas alocagbes da Oferta de

&L Disciplina.

Alocacédo Automatica
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