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INSTRUGAO NORMATIVA N2 002, DE 16 DE JUNHO DE 2022

DispGe sobre a avaliacdo de estagios obrigatérios,
trabalhos de conclusdo de curso e similares no ambito
da UFLA.

O PRO-REITOR DE GRADUAGCAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso de suas
atribui¢Ges regimentais, considerando o disposto nos artigos 109 e 114 da Resolugao CEPE no 473, de 12
de dezembro de 2018; na Resolug¢ao CEPE no 269, de 12 de junho de 2018; no art. 12 e inciso IV do art.
14 da Resolu¢ao Normativa CUNI no 034, de 12 de julho de 2022; no art. 20 da Resolu¢ao Normativa
CEPE n2 042, de 22 de setembro de 2022; no paragrafo 2° do art. 3° da Resolucao CEPE no 216, de 28 de
junho de 2016 e o que foi deliberado nas reunides do Conselho de Graduac¢do (ConGRAD) dos dias 16 de
junho de 2020 e 29 de novembro de 2022, resolve: (Alterada pela Resolucdo Normativa ConGRAD n?®
169, de 29 de novembro de 2022)

Art. 12 Os processos de avaliagcdo de estagios obrigatérios, trabalhos de conclusao de
curso (TCC) e similares sdo atribuicdes dos docentes responsdveis por esses componentes curriculares,
observados os critérios relacionados as especificidades de formacao profissional do curso estabelecidos
pelo colegiado do curso e aprovados pelo ConGRAD.

§12 Para efeito de verificacdo do rendimento académico do estudante nos
componentes curriculares do tipo estdgio obrigatdrio, TCC ou similares, o colegiado do curso pode
optar, por meio de resolucdo especifica para cada componente, pela utilizacdo de notas ou de conceitos.

§22 No caso dos processos avaliativos dos Estagios Supervisionados dos cursos de
Licenciaturas sdo aplicadas as determinacdes da Resolugdo CEPE n2 269/2018.

§32 O professor responsavel pelo componente curricular deve proceder ainsercao de
notas ou conceitos no Sistema Integrado de Gestdo (SIG) para registro e controle académico
respeitando os prazos estabelecidos no cronograma académico.

§42 O professor responsavel podera solicitar relatdrios parciais, declaracées do/s
orientador/es e/ou supervisor/es, comprovacdo de presenca em local de realizacdo de atividades ou
outras formas de afericdo do desenvolvimento das atividades afetas ao componente curricular a fim de
subsidiar a realizacdo de avaliagOes parciais do rendimento académico.

Art. 22 A comprovacdo das atividades realizadas pelos estudantes na realizacdo de
Estagio Obrigatdrio se dara por meio de documentos em que constem carga horaria total das atividades
desenvolvidas pelos estudantes e assinatura dos responsaveis pelo estagiario, professor orientador da
Instituicdo e orientador/supervisor do Campo de Estagio.



§12 Os documentos comprobatérios das acbes desenvolvidas no ambito do estagio
obrigatdrio serdao entregues conforme descrito no Plano de Trabalho do componente.

§22 O docente responsavel pelo componente curricular Estagio Obrigatério devera
manter arquivados os documentos referidos no §12 por, no minimo, um ano, conforme disposto na
Resolugdo CEPE n2 216/2016. (Alterada pela Resolucdo Normativa ConGRAD n? 169, de 29 de novembro
de 2022)

Art. 32 Os trabalhos de conclusdo de curso deverdo ser avaliados de acordo com os
critérios estabelecidos pelo colegiado do curso e também de acordo com os requisitos presentes no
Sistema Integrado de Processos (SIP), ou outro sistema que venha a substitui-lo. (Alterada pela
Resolugdo Normativa ConGRAD n® 169, de 29 de novembro de 2022)

Art. 42 Monografias e TCCs sdo considerados producdo intelectual de discentes
vinculados a UFLA. (Alterada pela Resolugdo Normativa ConGRAD n® 169, de 29 de novembro de 2022)

§ 12 Toda producdo intelectual de discentes vinculados a UFLA devera ser depositada
no Repositério Institucional da UFLA (Rl UFLA), ap6s sua aprovacdo para publicacdo, exceto quando
houver impossibilidade de depdsito imediato, conforme consta no art. 12 da Resolu¢do Normativa CUNI
n2 034, de 2022. (Incluido pela Resolugdo Normativa ConGRAD n® 169, de 29 de novembro de 2022)

§ 22 O depdsito de monografias e TCCs de graduacdo no Rl UFLA serdo realizados
através da importacdo de metadados do SIP, ou de outro sistema que venha a substitui-lo. (Incluido pela
Resolugdo Normativa ConGRAD n® 169, de 29 de novembro de 2022)

§ 32 A ndo submissao, pelo estudante, da monografia ou TCCs no SIP, ou outro sistema
que venha a substitui-lo, deve culminar com sua reprovagdao no componente curricular, mesmo que haja
a necessidade de corregao de notas ou conceito. (Incluido pela Resolugdo Normativa ConGRAD n? 1689,
de 29 de novembro de 2022)

Art. 52 Caberd: (Alterada pela Resolug¢do Normativa ConGRAD n? 169, de 29 de
novembro de 2022)

| - a Diretoria de Gestdao de Tecnologia da Informacdo (DGTI), a manutencdo do SIP e a
comunica¢do com o Rl UFLA; (Incluido pela Resolucdo Normativa ConGRAD n® 169, de 29 de novembro
de 2022)

Il - as Coordenadorias de Secretarias Integradas (CSl), o atendimento aos usudrios do
SIP, sendo estudantes, docentes responsaveis pelos TCCs e docentes e colaboradores orientadores;
(Incluido pela Resolu¢do Normativa ConGRAD n® 169, de 29 de novembro de 2022)

Il - a Diretoria de Planejamento e Gestdo Académica (DPGA), o suporte técnico as CSls;
(Incluido pela Resolu¢do Normativa ConGRAD n® 169, de 29 de novembro de 2022)

e

IV - a Biblioteca Universitaria, o apoio técnico a DGTI referente ao Rl UFLA. (Incluido
pela Resolu¢do Normativa ConGRAD n® 169, de 29 de novembro de 2022)

Art. 62 Casos omissos serdo avaliados pelo Colegiado do Curso. (Incluido pela Resolugdo
Normativa ConGRAD n? 169, de 29 de novembro de 2022)

Art. 72 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo. (Incluido
pela Resolu¢do Normativa ConGRAD n® 169, de 29 de novembro de 2022)
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