TUTORIAL PARA REQUERER RECUP. DE TRAB. ESCOLARES, REG. ESPECIAL OU ABONO

1) Faga login no SIG e acesse Documentos Académicos > em Requerimentos Especificos “Requerer

Recuperacdo de Trabalhos Escolares, Regime Especial ou Abono”.
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Campos marcados com ™' s&o obrigatorios.

[ Motivo

Atencgio:

Ao apresentar a justificativa de auséncia em atividade letiva, o documento apresentado

enguadrado em uma das trés ocorréncias: (i) recuperacdo de trabalhos escolares, (ii) regime ¢
1\ Para que o pedido seja aceito, & preciso eniregar um comprovanie especifico para cada r

acompanhar a situacdo em "Situacdo dos Requerimentos”, na pagina anterior.

Caso ele seja deferido, © ESTUDANTE DEVERA entrar em contato com os docentes das

devidas providéncias conforme procedimento previsto na Instrucdo Normativa PRG N° 01/201

[l Opgoes |

CJAcompanhamento de Filhos

“'JAluno Reservista

§Atestado Médico, de Cirurgido Dentista ou de Psicélogo
() §Atividades Relacionadas a Justiga Eleitoral

O fCasamento

OjConvocagéo para Audiéncia Judicial

“'|Doagédo de Sangue

O fFalecimento

C'jLicenga Maternidade

OfLicenga Paternidade

O fParticipagdo em Eventos

©Representacédo estudantil - CONAE S/Orgéos Colegiados
©fQutro motivo

-] Procedimentos )




3) Verifique os Procedimentos, selecione a data de inicio e término, o tipo de afastamento e clique em
Cadastrar.

_ [-] Procedimentos )

A\ Selecione um motivo acima para saber os procedimentos.

_ =] Periodo de Afastamento |

Atengdo:

A @ Preencha os campos abaixo com o periodo em que ficou afastado. Caso tenha sido apenas um dia, preencha o inicio e término com a mesma data.
@ As datas precisam estar dentro do periodo letivo, que vai de 11/03/2019 a 10/07/2019.
@ O requerimento so sera aceito caso seja efetuado até cinco dias letivos apds o inicio do prazo pretendido.

Data de Inicio™ [5 [+]/[Maio ~| /[2019 [=][F]
Data de Término™ |6 [+]/[Maio ~] /2019 [=] =

_ [=] Horario de Afastamento )

Tipo de Afastamento: [0 dia inteiro

_ [-] Observagédo

Observagédo:

I _v Cadastrar )I“‘, Restaurar )

4) Apods o cadastro, nos Avisos, clique em “Clique aqui para imprimir o DOCUMENTO” e siga as instrugées.

Avisos:

& Requerimento de Recuperacao de Trabalhos Escolares, Regime Especial ou
Abono cadastrado com sucesso

& Hequerimento cadastrado com sucesso

g Cllque aqui para Jmpnmlr 0 DDCUMENTD
' Anote esse numero de protocolo

i para apresenta-lo, ahrluatonamente na Secretaria dos Colegiados juntamente
como comprwante

@ Para acompanhar a situac&o deste requerimento, acesse a ferramenta "Situacao
de Reguerimentos”

\\\ Fechar _/’




