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EDITAL N°12/2018/PET/PRG/UFLA

AGENDA
ATIVIDADE DATA
De 23/08/2018 a 04/09/2018 de 08h as 12h e das 13h as
Inscri¢des 18:30 h, na sala do PET Administracdo no Bloco 111 do

Departamento de Administracdo e Economia.
Dia 04/09/2018 as 19h na sala 206 do Bloco I1l do

Redacao Departamento  de  Administragdo e  Economia
(DAE/UFLA).
Dia 05/09/2018 as 17h na sala 206 do Bloco Ill do
Dinamica em grupo Departamento  de  Administragdo e  Economia
(DAE/UFLA).
Resultado da 1% etapa do | Até dia 12/09/2018 no site (www.dae.ufla.br/pet) e nas
Processo Seletivo redes sociais do PET Administracéo.

Dia 14/09/2018 na sala 206 do Bloco Ill do Departamento
de Administragdo e Economia (DAE/UFLA). Conferir
horéarios no site do PET Administracdo
(www.dae.ufla.br/pet) e nas nossas redes sociais.

Até dia 18/09/2018 no site (www.dae.ufla.br/pet) e nas
redes sociais do PET Administracéo.

De 18/09/2018 a 21/09/2018 08h as 12h e das 13h as 17h
Recurso na sala do PET Administragio no Bloco III do
Departamento de Administragdo e Economia.

Até dia 25/09/2018 no site da Pré-Reitoria de Graduagédo
(www.prg.ufla.br), no site do PET (www.dae.ufla.br/pet) e

Entrevistas

Resultado Preliminar

Resultado Final e Primeira Lista

de Chamada nas redes sociais do PET Administracao.

De 25/09/2018 a 28/09/2018 de 08h as 12h e das 13h as
Manifestagéo de Interesse da 17h na sala do PET Administragdo no Bloco Il do
Primeira Chamada Departamento de Administracdo e Economia.

(Apresentacdo da documentacdo dos selecionados)

Dia 02/10/2018 no site da Pré-Reitoria de Graduacéo
Segunda Lista de Chamada (www.prg.ufla.br), nas redes sociais e no site do PET
Administragdo (www.dae.ufla.br/pet).

Dias 02/10/2018 a 05/10/2018 de 08h as 12h e das 13h as
17h na sala do PET Administracdo no Bloco Il do
Departamento  de  Administragdo e  Economia
(Apresentacdo da documentacédo dos selecionados 11
Chamada).

Manifestacdo de Interesse da
Segunda Chamada

*Todos os locais e datas estdo sujeitos a alteracdo. Em todas as etapas os candidatos receberdo um e-mail
confirmando data, local e horario. Essas informagBes também estardo disponiveis no site do PET
(www.dae.ufla.br/pet) e nas nossas redes sociais.
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EDITAL N°12 /2018/PET/PRG/UFLA
SELECAO DE ESTUDANTES PARA O GRUPO PET ADMINISTRACAO

O Programa de Educacdo Tutorial do Curso de Administracdo (PET Administracdo) da
Universidade Federal de Lavras faz saber que se encontram abertas as inscri¢des para selecdo de
novos petianos, no periodo de 27/08/2018 & 04/09/2018.

1. DAS VAGAS E CARGA HORARIA

1.1 O grupo PET Administracdo oferece trés (03) vagas para ndo bolsistas (voluntarios).
Poderdo ser inscrever alunos que estejam matriculados no 1°, 2°, 3°, 4° e 5° periodo do
curso de Administracgéo.

*Poderdo ser abertas novas vagas durante a validade desse edital.
1.2 A carga horaria de atividades compreende o exercicio de 20 (vinte) horas semanais.

2. DOS REQUISITOS PARA CANDIDATURA

2.1 Para candidatos do 1° periodo:

1. Estar regularmente matriculado no curso de Administracdo da UFLA,;

2. Ter disponibilidade de dedicacéo ao PET de, no minimo, 20 horas semanais;

3. ApOs aprovacdo, comprovar 0 ndo acumulo de nenhum outro tipo de atividade
remunerada ou ndo, oferecida pela Universidade, com excecdo a particdo do Centro
Académico de Administracio — UFLA e da Associagdo Académica Atlética de
Administragéo - UFLA.

2.2 Para candidatos do 2°, 3°, 4° e 5° periodos:

1. Estar regularmente matriculado no curso de Administracdo da UFLA,;

2. Apresentar coeficiente de rendimento académico superior ou igual a 70,0;

3. Ter disponibilidade de dedicacdo ao PET de, no minimo, 20 horas semanais;

4. ApOs aprovacdo, comprovar 0 ndo acumulo de nenhum outro tipo de atividade
remunerada, ou ndo, oferecida pela Universidade, com excecdo a particdo do Centro
Académico de Administracio — UFLA e da Associacdo Académica Atlética de
Administragéo - UFLA.

3. DA INSCRICAO E DOSDOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CANDIDATURA

Os interessados deverdo entregar os seguintes documentos, em um envelope, na sala do PET
Administracdo no Bloco Il do Departamento de Administracdo e Economia, de 23/08/2018 a
04/09/2018 das 08h as 12h e das 13h as 18:30h

3.1 Candidatos do 1° periodo*:

1. Curriculum Vitae, anexando os documentos comprobatorios das atividades realizadas

e contendo o e-mail pessoal;

2. Horario individual 2018/2 (sera aceito o impresso da internet, no site do SIG);

3.2 Candidatos do 2°, 3° e 4° e 5° periodos:

1. Curriculum Vitae, anexando-se 0s documentos comprobatérios das atividades
realizadas e contendo o e-mail pessoal;



2. Historico Completo (serdo aceitos os impressos da internet, no site do SIG);
3. Coeficiente de Rendimento Académico;
4. Horério individual 2018/2 (seré aceito o impresso da internet, no site do SIG);

4. DO PROCESSO SELETIVO

O processo seletivo sera constituido por duas etapas, sendo passivel de eliminacdo somente ao
término das trés atividades da primeira etapa, caso o candidato ndo atinja a nota minima para
prosseguir de fase (60% da pontuacdo distribuida na primeira etapa). O peso de cada uma das
etapas, bem como o local e a data prevista encontram-se especificados no Quadro 1.
Quadro 1 - Etapas, local, data e pesos vigentes para o Processo Seletivo PET Administracao
2018/1

Fases do processo seletivo Pesos Local Data
12 ETAPA
Analise do Curriculum Vitae 10% -

Sala 206 do Bloco 111 do

Redacdo 35% DAE 04/09/2018
Sala 206 do Bloco 11l do
Dinadmica em Grupo 35% DAE 05/09/2018
22 ETAPA
Sala 206 do Bloco Il do
Entrevista 20% DAE 14/09/2018

* Para que o candidato seja selecionado para a segunda etapa do processo seletivo ele devera
atingir uma nota maior ou igual a 60% da pontuacao distribuida na primeira, ou seja, 48 pontos.
* Todos os locais e datas estdo sujeitos a alteracdo. Em todas as etapas os candidatos deverao se
atentar as informacdes disponiveis no facebook e site (www.dae.ufla.br/pet) do PET
Administracdo UFLA com, no minimo, 24 horas de antecedéncia.

41 A primeira fase sera constituida da avaliacdo do Curriculum Vitae. Os critérios de
avaliacdo estdo no Anexo 1.

42 A segunda fase consiste na realizacdo de redacdo que possui 0 objetivo de identificar
o nivel de conhecimento a respeito do tema, avaliar a capacidade de argumentacéo e escrita dos
candidatos. Os seguintes critérios serdo avaliados:

- Compreensao do tema;

- Divisdo nitida do texto em introducdo, desenvolvimento e concluséo;
- Dominio da norma padréao de lingua portuguesa;

- Selecdo e organizagdo de informagdes e ideias;

- Clareza e objetividade;

- Capacidade de argumentacao.

43 A terceira fase refere-se a uma dindmica de grupo. Serdo apresentadas situacoes-
problema onde os candidatos deverdo elaborar solucBes viaveis. Os seguintes critérios serdo
avaliados:

- Criatividade;
- Produtividade;


http://www.dae.ufla.br/pet)
http://www.dae.ufla.br/pet)

- Expressao de ideias;

- Argumentacdo;

- Lideranca;

- Pro-atividade;

- Habilidade de trabalhar em grupo.

44 A quarta fase sera constituida de uma entrevista individual. A banca para a entrevista
sera composta pela Tutora, dois professores do DAE e os membros da equipe de gestdo de
pessoas do PET Administracdo. A entrevista tera duracéo de, no maximo, 30 minutos. Nesta etapa
serdo avaliados:

- Interesse pelo PET;

- Postura e pontualidade;

- Alinhamento com o perfil do PET;
- Capacidade de articular ideias;

- Conhecimento sobre o grupo PET;
- Oratoria.

5. DO RESULTADO PRELIMINAR

O resultado preliminar do processo seletivo serd divulgado até o dia 18/09/2018 no site
(www.dae.ufla.br/pet) e por meio das redes sociais do PET Administracdo, sendo de inteira
responsabilidade do candidato a consulta ao Resultado Preliminar.

6. DA INTERPOSICAO DE RECURSO

6.1 O candidato que, devidamente instruido e embasado, desejar impetrar recurso contra o
Resultado Preliminar podera efetud-lo através do preenchimento do formulério de recurso
disponivel do site da Pro-Reitoria de Graduacdo (www.prg.ufla.br). Tal formulario devera ser
entregue de forma presencial na sala do PET Administracdo UFLA de 18/09/2018 a 21/09/2018
(de terca-feira a sexta-feira) no horario de 08h as 12h e das 13h as 17h.

62 Os recursos impetrados serdo avaliados em 22/09/2018 pela tutoria do Grupo PET
Administracdo e pela banca responsavel pelo processo seletivo.

7. DO RESULTADO FINAL, DA PRIMEIRA LISTA DE CHAMADA E DA
MANIFESTACAO DE INTERESSE PELA PRIMEIRA LISTA DE CHAMADA

71 O Resultado Final e a Primeira Lista de Chamadas estardo disponiveis no site da Pré-
Reitoria de Graduagédo (www.prg.ufla.br) no dia 25/09/2018, bem como nas redes sociais do PET
Administracdo UFLA, sendo de total responsabilidade do candidato a consulta aos mesmos.

72 Os candidatos deverdo se apresentar na sala do PET Administracdo UFLA, localizada
no Departamento de Administracdo e Economia, Bloco Ill, para confirmar sua participagdo no
grupo ou informar a desisténcia até o dia 28/09/2018. No ato da demonstracdo de interesse, 0s
candidatos selecionados deverdo apresentar todos os documentos para elaboracdo do Termo de
Compromisso. Os selecionados iniciardo suas atividades no PET Administracdo ap0s a assinatura
do Termo de Compromisso e do cadastro no SIGPET e passardo por um periodo probatorio, com
atividades avaliativas, durante dois meses.
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8. DA SEGUNDA LISTA DE CHAMADA E DA MANIFESTACAO DE INTERESSE
PELA SEGUNDA LISTA DE CHAMADA

8.1. Caso haja vagas ociosas ap0s a manifestacdo de interesse pela primeira lista de
chamadas, sera realizada a segunda lista de chamada no dia 02/10/2018. A Segunda Lista de
Chamadas estara disponivel no site da Pré-Reitoria de Graduacdo (www.prg.ufla.br) e nas redes
sociais do PET Administracdo. E de inteira responsabilidade do candidato consultar a Segunda
Lista de Chamada (caso ocorra).

8.2. O(s) candidato(s) convocado(s) na Segunda Lista de Chamadas deverd(do) se
apresentar na sala do PET Administracdo de 02/10/2018 a 05/10/2018 das 8h as 12h e das 14h as
17h para manifestacdo de interesse pela vaga. No ato da demonstracdo de interesse os candidatos
selecionados deverdo apresentar todos os documentos para elaboracdo do Termo de
Compromisso. Os selecionados da Segunda Chamada iniciardo suas atividades no PET
Administracdo apds a assinatura do Termo de Compromisso e do cadastro no SIG PET e passardo
por um periodo probatoério, com atividades avaliativas, durante dois meses.

8.3. Nao havera a realizacdo de terceira lista de chamadas, mesmo havendo vagas ociosas.

9- DA VIGENCIA DO VINCULO

9.1. Atendendo-se as disposicGes legais para manutencdo no Programa de Educacédo
Tutorial, o inicio da vigéncia do vinculo sera apds a assinatura do Termo de Compromisso e do
cadastro no SIG PET. Os selecionados passardo por um periodo probatorio, de dois meses, onde
realizardo atividades diversas do grupo e desenvolverdo, em conjunto, um projeto de pesquisa. As
atividades do periodo probatério sdo avaliadas pela professora tutora e discentes integrantes do
PET Administracdo. Para aprovacdo no periodo probatdrio, os selecionados deverdo obter nota
final minima de 70 (setenta) pontos. Caso algum selecionado obtenha nota inferior a 70 (setenta)
pontos, sera desligado do grupo. Caso obtenha 70 (setenta) ou mais pontos, o selecionado podera
estender o seu vinculo com o grupo até o término de sua graduacao.

10- DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. O candidato deve estar ciente da legislacio do PET disponivel em
http://portal. mec.gov.br/pet/legislacao, e do conteudo do Manual de Orientacdes — PET disponivel
em http://portal.mec.gov.br/pet/manual-de-orientacoes (em especial as disposi¢@es de Introducdo,
Normas Gerais (Concepcao Filosofica, Objetivos e Caracteristicas)

— pags. 04 a 09; atribuicdes (do Tutor, do Aluno Bolsista e do Aluno N&o-Bolsista) — pags. 14 a
16; e procedimentos para ingresso no programa, critérios de desligamento e procedimento de
selecdo— pags. 19 a 2).

10.2. 10.2. Os estudantes do 2°, 3°, 4° ou 5° periodo selecionados como nédo bolsistas
terdo, no carater de suplente e na ordem estabelecida pelo processo de sele¢do, prioridade para
substituicdo de estudante bolsista, desde que preencha os requisitos para ingresso no PET a época
da substituicdo. J& os selecionados que estdo cursando o 1° periodo do curso de Administragdo
ficardo como nao bolsistas, visto que ainda ndo possuem Coeficiente de Rendimento Académico —
CRA. A partir do 2° periodo e obtendo CRA superior ou igual a 70, estes poderdo concorrer a
bolsas de acordo com a disponibilidade das mesmas e com o ranqueamento no processo seletivo.

10.3. Casos omissos serdo avaliados pela tutoria do Grupo PET — Administracdo em
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conjunto com a Pré-Reitoria de Graduacéo.

Mais informacbes sobre o processo seletivo poderdo ser obtidas na sala do PET
Administracdo no 2° andar do bloco 111 do DAE ou através do e-mail petadmufla@gmail.com.

Lavras, 21 de agosto de 2018

PATRICIA APARECIDA FERREIRA
Tutora do PET Administracéo
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ANEXOI

Avaliacdo do Cwrriculum Vitae

7 JUgUn

UNVERSIDADE FEDERAL DE LAYRAS

Indicador de participacao em projetos e programas Pontos

Bolsas de monitoria. extens3do, iniciacdo cientifica, tecnologica e

outras. 4 pontos por ano
Voluntario em monitoria. extens3o. inicia¢do cientifica,

tecnologica e outras. 2 pontos por ano
Indicador de experiéncia complementar Pontos
Participacdo em cursos e mini cursosda area de Administracdo. 0.40 ponto por curso
Participacdo em cursos e mini cursos de oufras areas. 0.20 pontos por curso
Curso Técnico 4 pontos por curso
Estagios e cursos de longa duracao. 0.01 pontos por hora
Indicador de producao cientifica Pontos
Artigos completos publicados em periddicos cientificos (1° autor). 6 pontos por artigo
Artigos completos publicados em periddicos cientificos (demais

autores). 1 pontos por artigo
Resumos simples publicados. 0.2 pontos por resumo
Resumos expandidos publicados. 0.40 pontos por resumo
Organizacao e participacio de eventos Pontos
Participagdo em eventos da area da Administracao. 0.2 pontos por evento
Participacdo em eventos de Administracao (com apresentacao de

trabalho). 0.6 pontos por evento
Participacdo em palestras de outras areas. 0.05 pontos por evento
Organizacdo de eventos (palestras, congressos, efc.) 0.5 pontos por evento
Ministrante em eventos (palestras. congressos, etc.) 0.6 pontos por atividade
Participacao em entidades Pontos
Participagdo em nucleos de estudo. centro académico. CIM, Bic

Junior, Incubadora e/ou empresa jinior 2 pontos por ano
Coordenador de nucleos de estudo. centro académico. CIM. Bic

Junior. Incubadora e/ou empresa junior 4 pontos por ano
Trainee Empresa Junior. 1 ponto por ano

*Todos esses itens devem estar com o certificado anexado para validacdo dos mesmos.
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