MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 003, DE 16 DE ABRIL DE 2019.

Dispde sobre tramites e procedimentos
operacionais para transferéncia ex

officio no Aambito da UFLA.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
LAVRAS, no uso de suas atribui¢gdes regimentais, considerando:

a) o disposto no Art. 1° da Lei n® 9.536/1997;

b) o disposto no Art. 99 da Lei n° 8.112/1990;

¢) o disposto no Art. 33 da Resolug¢do CEPE n°® 473/2018 e

d) o que foi deliberado na reunido do ConGRAD do dia 16/04/2019;

RESOLVE:
Art. 1° A Transferéncia Ex officio (TEO) ¢ forma de ingresso na UFLA prevista no inciso IV do
Art. 17 da Resolucao CEPE n° 473/2018.
Art. 2° A TEO sera efetivada entre instituigdes vinculadas a qualquer sistema de ensino, em
qualquer época do ano e independentemente da existéncia de vaga, considerando critérios

especificos conforme a legislagdo.

Art. 3° A concessdo de TEO exige o preenchimento dos requisitos previstos no Art. 32 da
Resolucao CEPE N° 473/2018, quais sejam:



I - o estudante interessado deve ser servidor publico federal civil ou militar ou dependente deste;

IT - que o deslocamento do servidor publico tenha sido efetivado em carater compulsério (de
oficio);

IIT - em decorréncia da remogdo ou transferéncia de oficio, tenha ocorrido mudanga de domicilio
para o municipio de Lavras/MG, ou para localidade proxima deste;

IV - estar, a data da publicagdo do ato de remogdo ou transferéncia, registrado como estudante
regular em IFES congénere a UFLA;

V - que o deslocamento do servidor publico ndo tenha ocorrido para assumir cargo efetivo em razao
de concurso publico, cargo comissionado ou fun¢do de confianca;

VI - que o curso pretendido na UFLA seja o mesmo curso da instituicdo de origem, ou para curso
afim.

Art. 4° O interessado na solicitagdo de transferéncia ex officio devera protocolar na Pro-reitoria de
Graduacao (PRG), formuldrio padrao de requerimento, disponivel na pagina da PRG, devidamente
preenchido (digitado) e acompanhado dos seguintes documentos:

I - copia da Cédula de Identidade e do CPF (no caso de estrangeiro, Cédula de Identidade expedida
pela Policia Federal ou Passaporte com visto temporario de estudante ou visto permanente);

IT - copia da Certidao de Nascimento ou Certiddo de Casamento, no caso de dependente de servidor;
IIT - copia da publicagdo oficial da respectiva remog¢ao no Diario Oficial, Boletim Oficial ou veiculo
equivalente de divulgacdo comprovando a remocdo de oficio do servidor, no interesse da
Administragao;

IV - copia de declaragdo emitida pelo Setor de Pessoal do 6rgdo ou equivalente, comprovando que o
servidor ndo se deslocou para assumir cargo comissionado ou fun¢do de confianca, por meio de
declaracdo emitida pelo Setor de Pessoal do 6rgdo ou equivalente;

V - copia de documentos que comprovem a mudanca de domicilio em razdo da remocgdo
(comprovantes de endereco da residéncia de antes e apos a movimentacao funcional);

VI - copia do atestado de matricula, emitido pela Instituicdo de origem, com certificagdo digital ou
assinatura e carimbo da Instituicdo de origem, que comprove o vinculo do estudante com a
Institui¢do e com o curso e a data de ingresso, caso ndo conste no histérico escolar;

VII - copia do histérico escolar atualizado emitido pela Instituicdo de origem, com certificagdo
digital ou assinatura e carimbo da Institui¢cdo de origem, onde conste as disciplinas cursadas, carga
horaria de cada disciplina cursada, as notas ou conceitos obtidos;

VIII - coépia do documento que comprove o reconhecimento do curso, quando ndo constar no
historico escolar;

IX - copia do conteado programatico ou ementa das disciplinas cursadas passiveis de
aproveitamento com certificacdo digital ou assinatura e carimbo da Institui¢ao de origem.

§ 1° Os documentos originais deverdo ser apresentados juntamente com as copias para fins de
autenticagao.

§ 2° Ao protocolar a solicitagdo, o requerente recebera um nimero de cadastro no Sistema Integrado
de Patrimonio, Administragdo e Contratos (SIPAC) para acompanhamento do processo, sendo de
sua responsabilidade o monitoramento da movimentacdo do processo.

§ 3° A critério da Pro-reitoria de Graduagdo, poderdo ser solicitados outros documentos adicionais
necessarios a analise da solicitagao.

§ 4° O aproveitamento de componentes curriculares cursados se dara conforme regulamentagdo
vigente.



Art. 5° Apos a andlise dos documentos pela PRG, o Pro-reitor de Graduagao deliberara sobre a
solicitagdo de TEO.

Paragrafo unico. Do indeferimento da solicitacdo de TEO ndo cabera recurso, nos termos do § 2°
do Art. 33 da Resolugao CEPE.

Art. 6° Em caso de deferimento da solicitagdo, a matricula sera efetivada, por meio de solicitagdo
apresentada pelo requerente a Diretoria de Registro e Controle Académico (DRCA), mediante
apresentacao dos seguintes documentos:

I - certificado de conclusdo do Ensino Médio - uma copia legivel;

IT - historico escolar do Ensino médio - uma copia legivel;

III - uma foto 3x4 recente;

IV - comprovante de situagdo regular do estudante junto ao Enade (Exame Nacional de
Desempenho do Estudante) emitido pela institui¢do de origem - uma copia legivel.

§ 1° Os candidatos que tiverem concluido ou cursado parte do Ensino Médio no exterior, deverdo
apresentar, além do Certificado de Conclusdo do Ensino Médio e do Historico Escolar, o Parecer de
Equivaléncia de Estudos, emitido pela Secretaria de Estado da Educagdo e copia da publicagdo no
orgdo oficial do estado. Todos os documentos emitidos em outro idioma deverao ser traduzidos para
o portugués, de acordo com a legisla¢ao vigente.

§ 2° A critério da Pro-reitoria de Graduacdo ou da DRCA, poderdo ser solicitados outros
documentos necessarios a efetivacao da matricula.

Art. 7° Casos omissos serdo avaliados pelo Pro-reitor de Graduagao.

Art. 8° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor a partir do segundo semestre de 2019, conforme
disposto no Paragrafo Unico do Art. 172 da Resolugdo CEPE 473/2018.

RONEI XIMENES MARTINS
Proé-reitor de Graduaciao



