MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 011, DE 31 DE MAIO DE 2019.

Dispoe sobre procedimentos operacionais de
matricula em componentes curriculares para

estudantes dos cursos presenciais da UFLA.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
LAVRAS, no uso de suas atribui¢des regimentais, considerando:

a) o disposto no Art. 55, 94, 97, 106, 167 da Resolu¢ao CEPE n° 473/2018 ¢

b) o que foi deliberado na reunido do ConGRAD do dia 31/05/2019;

RESOLVE:

Art. 1° A matricula em componentes curriculares ¢ ato administrativo de responsabilidade
exclusiva dos estudantes que possuem vinculo com curso de graduacdo, ingressantes na forma
regular prevista no Art. 17 da Resolucdo CEPE n° 473/2018.

Paragrafo unico. No caso do estudante ingressante, o vinculo com o curso ¢ simultaneo a matricula
nos primeiros componentes curriculares que ele cursara.

Art. 2° A matricula em componentes curriculares deve ser efetuada, a cada semestre letivo, por
meio do Sistema Integrado de Gestdo (SIG), nos prazos fixados no Cronograma Académico e em
conformidade o disposto nesta IN.

§ 1° Na ocasido de seu ingresso na UFLA, os estudantes ingressantes por meio do Sistema de
Seleg¢ao Unificada (Sisu/MEC) e do Programa de Avaliagao Seriada (PAS), que nao tenham sido



enquadrados como reingressantes, serdo automaticamente matriculados nos componentes
curriculares do primeiro periodo do curso de ingresso, de acordo com a matriz curricular vigente,
recebendo, portanto seu horario de aulas de forma automatica.

§ 2° Apenas os estudantes ingressantes por meio do Sisu/MEC e do PAS que, na ocasido de seu
ingresso na UFLA, apresentem percentual de curso concluido maior que zero terdo oportunidade de
alterar seu horario de aulas por meio de solicitacdo de matricula em componentes curriculares,
desde que existam vagas.

§ 3° Os estudantes ingressantes por processos seletivos de Transferéncia de Curso Superior,
Obtencdo de Novo Titulo ou outros de mesma natureza, bem como estudantes enquadrados como
reingressantes, deverdo acessar o SIG para efetuar a matricula na UFLA e solicitar a criacdo de seu
horario pessoal de aulas para o semestre letivo, inclusive o primeiro.

Art. 3° O processo de matricula em componentes curriculares obrigatorios, eletivos ou optativos,
visando a criacdo do horario pessoal de aulas do semestre letivo, ocorrera na Primeira Etapa de
Matricula, conforme data estabelecida no Cronograma Académico.

Paragrafo unico. Apds o processamento da primeira etapa, desde que existam vagas, poderdo
ocorrer ajustes em etapas distintas e subsequentes, em datas estabelecidas no Cronograma
Académico.

Art. 4° As matriculas serdo processadas observando-se o limite de vagas por turma.

§ 1° Quando houver mais solicitagdes de matricula do que vagas disponiveis em uma mesma turma,
o critério de desempate para ocupac¢dao de vagas sera processado, em cada etapa de matricula,
obedecendo aos critérios de prioridade dispostos no Art. 106 da Resolu¢ao CEPE 473/2018.

§ 2° Estudantes da ABI-Engenharia deverdo observar as regras adicionais e especificas para os
cursos que a compdem.

Art. 5° As etapas de matricula serdo realizadas exclusivamente pelo SIG, na seguinte ordem:

I - Etapa 1 - Criacao do horario pessoal

IT - Etapa 2 - Ajuste de horario pessoal (caso existam vagas)
I1I - Etapa 3 - Ajuste de horario pessoal (vagas remanescentes)
IV - Etapa 4 - Matricula extraordinaria

Art. 6° Na Etapa 1 os estudantes poderdo solicitar matricula em componentes curriculares
obrigatdrios e eletivos nas turmas referentes ao seu curso ¢ matriz curricular.

§ 1° Os estudantes em percurso regular receberdo uma sugestdo de horario, devendo confirmar esta
sugestdo na primeira etapa de matricula, garantindo a prioridade nas vagas em componentes
curriculares obrigatorios do periodo.

§ 2° Entende-se percurso regular aquele no qual o discente cursa, na UFLA, todos os componentes
curriculares previstos nos modulos anteriores ao periodo letivo em que ird se matricular e obtém
aprovacgao.



§ 3° Se o estudante ndo confirmar a sugestdo do horario oferecida pelo SIG na primeira etapa,
devera concorrer as vagas nas etapas subsequentes em igualdade de condi¢des com os demais
estudantes.

Art. 7° Na Etapa 2 o estudante pode solicitar matricula em componentes curriculares obrigatorios e
eletivos de outros cursos, mas em turmas do mesmo turno (integral-integral e noturno-noturno).

§ 1° Nesta etapa ¢ permitido acrescentar novas solicitagdes de matricula em componentes
curriculares, excluir, modificar ou substituir matriculas ja deferidas.

§ 2° Caberd ao estudante decidir sobre a conveniéncia de excluir matriculas ja deferidas, mas se
cancelar um componente curricular devera concorrer novamente, em igualdade de condigdes, com
estudantes que fizerem solicitagdo nesta etapa.

Art. 8° Na Etapa 3 os estudantes poderdo solicitar a matricula nas turmas de componentes
curriculares obrigatorios e eletivos de outros cursos e turnos.

§ 1° Os estudantes que ndo conseguirem matricula nos componentes curriculares solicitados nas
Etapas 1 e 2 poderao fazer a solicitagdo novamente nesta etapa.

§ 2° Nesta etapa ¢ permitido acrescentar novas solicitagdes de matricula em componentes
curriculares, excluir, modificar ou substituir matriculas ja deferidas.

§ 3° Cabera ao estudante decidir sobre a conveniéncia de excluir matriculas ja deferidas, mas se
cancelar um componente curricular devera concorrer novamente, em igualdade de condi¢des, com
estudantes que fizerem solicitacdo nesta etapa.

Art. 9° Na Etapa 4, depois de concluido o processamento das etapas anteriores, ¢ facultado ao
estudante a possibilidade de ocupacdo de vagas existentes nas turmas, por meio da matricula
extraordinaria.

§ 1° A solicitagdo de matricula em componentes curriculares obrigatdrios, eletivos e/ou optativos
nessa etapa apenas sera possivel quando restarem vagas disponiveis nos componentes curriculares,
cumpridos os requisitos previstos nesta IN.

§ 2° A matricula extraordinaria sera disponibilizada no SIG de acordo com prazo estabelecido no
Cronograma Académico.

§ 3° Na Matricula Extraordinéria s6 ¢ permitido acrescentar componentes curriculares no horario
semanal de atividades académicas do estudante, ndo sendo possivel excluir, modificar ou substituir
matriculas ja deferidas nas etapas 1 a 3.

§ 4° A prioridade de matricula, neste caso, obedecera aos seguintes critérios, aplicados em ordem
crescente:

I - O estudante que tenha o componente curricular como obrigatério ou eletivo na matriz curricular
de seu curso tera prioridade em relacdo ao estudante que tenha a disciplina como optativa;

IT - A maior progressao no curso;

IIT - O maior Coeficiente de Rendimento Académico (CRA), calculado em conformidade com o
Art. 113 da Resolugdo CEPE 473/2018.



§ 5° Os estudantes poderdao se matricular em, no maximo, 2 (dois) componentes curriculares
optativos por semestre letivo, limitados a 8§ (oito).

Art. 10. Nao serd permitida a renovagdo de matricula ao estudante que tenha pendéncia da
Biblioteca Universitaria, da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis e Comunitarios, da Pro-Reitoria de
Pesquisa, da Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura e da PRG.

Paragrafo unico. As pendéncias a que se refere o caput sao cadastradas no SIG pelos setores onde
foram geradas.

Art. 11. Apoés todas as etapas previstas no Cronograma Académico para criacdo do horario pessoal
de aulas do semestre letivo, os estudante que nao realizaram matricula em componentes curriculares
passarao, automaticamente, a condi¢do de Trancamento Geral do Curso.

§ 1° O trancamento de que trata o caput sera contabilizado no calculo do nimero maximo de quatro
semestres letivos passiveis de trancamento.

§ 2° A ocorréncia do trancamento geral do curso por dois semestres letivos consecutivos caracteriza
abandono de curso e consequente desligamento.

Art. 12. Em todas as etapas serdo observados o cumprimento dos requisitos, a compatibilidade de
horério e o limite méximo de horas-aula permitido ao estudante por semestre letivo.

§ 1° Os requisitos exigidos pelos componentes curriculares serdo avaliados no momento da
solicitagdo de matricula e seguirdo a matriz curricular a qual o estudante est4 vinculado, bem como
os dados do historico escolar constante no SIG.

§ 2° Alteracdes de requisitos nas matrizes curriculares sdo de competéncia do Colegiado de cada
Curso e ndo sdo aplicaveis ao atendimento de solicitagdes especificas e individuais de matricula.

Art. 13. Serd competéncia dos Colegiados dos Cursos a solicitacdo a Diretoria de Avaliagdo e
Desenvolvimento do Ensino (DADE) de cadastro no SIG dos componentes curriculares optativos
que sdo equivalentes aos componentes obrigatorios que porventura venham a deixar de ser

ofertados, possibilitando que o estudante realize a solicitagdo de matricula no SIG a partir da Etapa
1.

Art. 14. Cumpridas todas as etapas previstas nesta IN e considerando que a matricula ¢ um
procedimento operacional regido por critérios gerais aplicados a todos os estudantes de graduacao,
ndo serdo admitidos requerimentos ou recursos que tenham como finalidade a obtencdo de
atendimento diferenciado e que descumpram normas de matricula.

Art. 15. Casos ndo previstos nesta IN e na Resolugdo CEPE N°473/2018, serdo objeto de
solicitagdo, feita pelo estudante por meio de requerimento especifico, para analise e deliberacao do
Pro-reitor de Graduagao, ou servidor por ele designado.

Art. 16. Do resultado do processamento das etapas de matricula no SIG ou da decisdo do Pro-reitor
aos requerimentos nao cabera recurso.

Art. 17. Apds o término de cada semestre letivo serd executado o processamento do semestre no
SIG.



§ 1° Entende-se por processamento do semestre agao executada para que as informagdes académicas
referentes ao semestre possam ser consolidadas.

§ 2° Para executar o processamento atuam em conjunto a Diretoria de Planejamento e Gestdo
Académica (DPGA), a Diretoria de Registro e Controle Académico (DRCA), a Diretoria de
Avaliacdo e Desenvolvimento do Ensino (DADE) e a Diretoria de Gestdo de Tecnologia da

Informacgao (DGTI).

§ 3° A atualizacao do percentual de curso concluido e do CRA, de que trata o Art 113 da Resolucao
CEPE 473/2018, se da ao executar o processamento do semestre letivo.

§ 4° A manifestagdo da predilecdo dos cursos vinculados e a mudanga de vinculagdo relacionados a
ABI-Engenharia serdo processadas ap0s as atualizagdes de que trata o §3° deste artigo.

§ 5° Apos o processamento o semestre letivo subsequente torna-se semestre letivo corrente.
Art. 18. Casos omissos serdo avaliados pelo Pro-reitor de Graduagao.

Art. 19. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, em especial a Instru¢do Normativa PRG n°
6/2017.

Art. 20. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir do segundo semestre de 2019, conforme
disposto no Paragrafo Unico do Art. 172 da Resolugdo CEPE 473/2018.

RONEI XIMENES MARTINS
Pro-reitor de Graduacao



