MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

RESOLUCAO PRG N° 021, DE 27 DE JUNHO DE 2017.

O CONSELHO DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE LAVRAS, no uso de suas atribuicdes regimentais, tendo em vista o que foi
deliberado em sua reunido ocorrida em 27/06/2017,

RESOLVE:

Aprovar a Instrucdo Normativa PRG N°01/2017, que dispde sobre
procedimentos e normas para solicitacdes de abono de falta, regime especial ou
recuperacédo de trabalhos escolares de que trata a Resolugcdo CEPE 042/2007,

conforme anexo.

RONEI XIMENES MARTINS
Presidente



INSTRUCAO NORMATIVA PRG N° 01 DE 2017- Aprovada pela Resolucéo
PRG N°21, de 27 de junho de 2017

Dispbe sobre procedimentos e normas
para solicitacbes de recuperacdo de
trabalhos escolares, regime especial ou
abono de falta de que trata a Resolucao
CEPE 042/2007.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE LAVRAS, no uso de suas atribuicdes regimentais e considerando
o que foi deliberado em reuni&o do CONSELHO DE GRADUAGCAO ocorrida em
27/06/2017,

RESOLVE:

TITULO |
SOLICITACAO DE RECUPERACAO DE TRABALHOS ESCOLARES

Art.1° Sdo passiveis de justificativa com direito a reposicdo de trabalhos
escolares perdidos, as faltas ocorridas por:

I. Afastamento por incapacidade fisica e/ou emocional temporéria, com duracao
de até 5 (cinco) dias no mesmo semestre letivo, devidamente atestado por
profissional médico, cirurgido dentista ou psicélogo, dependendo do caso, no
qual devera constar data de inicio e término do afastamento bem como a
informacédo de que o aluno esta incapacitado para a realizacdo de atividades
escolares.

Il. Falecimento do cbnjuge, companheiro(a), avd, avl, pais, madrasta ou
padastro, tios, irméo, filhos, enteados ou menor sob guarda ou tutela do aluno,
mediante copia do atestado de 6bito e documento com comprovacgéao do grau de
parentesco, com abrangéncia no periodo de até 08 (oito) dias consecutivos
contados a partir da data do ocorrido;

IV. Licenca paternidade, mediante apresentacéo da certidao de nascimento, com
abrangéncia no periodo de até 20 dias consecutivos contados a partir da data do
ocorrido;

V. Casamento (civil — em cartorio), mediante apresentacédo de certiddo de
casamento, com abrangéncia no periodo de até 8 dias consecutivos contados a
partir da data do ocorrido;



VI. Convocacdo para audiéncia judicial, mediante declaracdo de
comparecimento, conforme data, horario de inicio e término da audiéncia.

VII. Atividades relacionadas a Justica Eleitoral, mediante declaragédo emitida pela
justica eleitoral, conforme data, horério de inicio e término da atividade;

VIII. Por motivo de doenca de filhos, enteados e menor sob guarda ou tutela do
aluno mediante apresentacdo de atestado médico e cédpia do documento que
comprove a relacdo de dependéncia;

XIX. Doacdo de sangue, mediante declaracdo emitida pelo 6érgdo em que foi
realizada a doacao, para o dia da coleta.

8 1° Em qualquer caso o aluno devera preencher formulario especifico no SIG
em até cinco dias letivos a contar do inicio do prazo pretendido, e protocolar, no
mesmo prazo, na Secretaria dos Cursos de Graduacdo da Diretoria de
Planejamento e Gestdo Académica (DPGA), o comprovante (original e cépia)
juntamente com o documento que sera gerado apds a confirmacéo do cadastro
do requerimento no SIG.

§2° S6 serdo aceitos atestados e declaracfes legiveis, integros e originais, sem
rasuras.

8§ 3° Atestados ou declaragcbes de comparecimento em consultas meédicas,
psicolégicas e/ou odontoldgicas ndo tem amparo para a justificativa de auséncia
de que trata o caput.

8§ 4° As faltas justificadas n&o serdo abonadas, dando direito ao aluno somente
a reposicdo de eventuais trabalhos escolares ocorridos no periodo de
abrangéncia das ocorréncias, visto que tais auséncias ja sdo contempladas no
percentual de até 25% previsto no Art. 79 da resolucao CEPE 042/2007.

Art. 2° No caso de deferimento da solicitacdo a Secretaria dos Cursos de
Graduacao informard, por meio do SIG, os professores responsaveis pelas
disciplinas em que o aluno estiver matriculado, para as devidas providéncias.

Art. 3° E responsabilidade do aluno, ou da pessoa que o represente, se inteirar
do resultado de sua solicitagcdo, por meio do SIG e, em caso de deferimento fazer
0 contato com os professores das disciplinas nas quais esteja matriculado, para
se informar sobre a data, local e horario da nova avaliagédo.

Art. 4° Nos casos de recurso sobre decisdes de solicitagcdo de Recuperacado de
Trabalhos Escolares, o aluno devera preencher requerimento especifico,
acompanhado de documentacdo que ampare a justificativa apresentada e
protocolar os documentos na Secretaria dos Cursos de Graduacdo/DPGA.

Art. 5° Os afastamentos de que trata o artigo 83 da Resolugédo CEPE 042/2007,
para participacdo em congressos, competicdes esportivas e artisticas, encontros
técnicos, seminarios, simposios, cursos, atividades de extensdo e similares
seguem tramites especificos e deverao seguir as orientacdes da Pro-reitoria de
Extensao e Cultura (PROEC).



TITULO Il
REGIME ESPECIAL

Art. 6° O regime especial é a possibilidade de compensar a auséncia as
atividades escolares por meio de um plano de atividades, a ser cumprido no
periodo de excepcionalidade sob supervisdo do professor, sempre que
compativeis com o estado de saude do aluno e as possibilidades da disciplina e
da Instituicdo.

Art. 7° O regime especial amparado por lei podera ser concedido aos alunos que
se enquadrarem nas seguintes situacoes:

| - Aluna gestante, a partir do 8° més de gestacdo, mediante apresentagéo de
atestado médico, data de inicio e término do afastamento, por um periodo de até
trés meses.

II. Aluno amparado pelo Decreto-Lei 1.044/69 que precise se ausentar das
atividades escolares por um periodo superior a 5 (cinco) dias consecutivos,
no mesmo semestre letivo, mediante apresentacdo de atestado médico, no qual
devera constar a informacao clara de que o aluno esta incapacitado de realizar
suas atividades escolares, data de inicio e término do afastamento e o numero
da CID, desde que nao ultrapasse 40 (quarenta) dias do mesmo periodo letivo.

[ll. Licenca paternidade, a critério do solicitante, mediante apresentacdo da
certiddo de nascimento.

Art. 8° O aluno devera preencher formulario especifico no SIG em até 5 (cinco)
dias letivos a contar do inicio do prazo pretendido, e protocolar, no mesmo prazo,
na Secretaria dos Cursos de Gradua¢ao/DPGA, o comprovante (original e copia)
juntamente com o documento que sera gerado apds a confirmacéo do cadastro
do requerimento no SIG.

Art. 9° O regime especial depende de parecer da Coordenadoria de
Saude/PRAEC da UFLA.

Paragrafo Unico. A critério dos profissionais da Coordenadoria de Saude podera
ser agendada avaliacédo presencial do aluno naquele setor.

Art.10 Em caso de deferimento, a Secretaria dos Cursos de Graduacao/DPGA
informara, por meio do SIG, os professores responsaveis pelas disciplinas em
que o aluno estiver matriculado, os quais deverdo tomar as providéncias
cabiveis.

Art.11 Sera de responsabilidade do aluno, ou da pessoa que o represente, se
inteirar do resultado de sua solicitacdo, por meio do SIG e, em caso de
deferimento manter contato com os professores das disciplinas nas quais esteja
matriculado, para se informar sobre as atividades que deveréao ser cumpridas no
periodo de excepcionalidade.

Art. 12 No periodo correspondente ao regime especial, desde que o aluno realize



as atividades determinadas pelo professor e a critério deste, ndo serdo
registradas auséncias em aulas.

Art. 13 Quando se tratar de atividade curricular pratica ou cujo acompanhamento
ndo for compativel com o estado de saude do requerente, o professor podera
declarar a impossibilidade do cumprimento de regime especial a secretaria dos
cursos de graduacéo. Neste caso, sera facultado ao aluno cancelar a disciplina.

Art. 14 Na impossibilidade de retorno as atividades previstas apos ter usufruido
do prazo maximo de regime especial, o aluno podera requerer o Trancamento
de Matricula, independente dos prazos previstos no calendario escolar.

Art. 15 Nos casos de recurso sobre decisfes de solicitacdo Regime Especial, 0
aluno deverd preencher requerimento especifico, acompanhado de
documentacdo que ampare a justificativa apresentada e protocolar o0s
documentos na Secretaria dos Cursos de Graduacdo/DPGA.

Paragrafo Unico A solicitacdo de pericia médica devera ser agendada
diretamente na Coordenadoria de Saude e somente de posse do laudo da pericia
€ que o aluno deverd protocolar o recurso na Secretaria dos Cursos de
Graduacao/DPGA.

TITULO Il
ABONO DE FALTAS

Art. 16 Para fins do disposto nesta instrugdo normativa considera-se abono de
faltas a ndo contabilizacéo de falta as atividades letivas.

Art. 17 O abono de faltas esta previsto nos casos descritos a seguir, mediante
apresentacao de documentos comprobatérios:

I. Alunos reservistas: o Decreto-Lei n°® 715/69 assegura o abono de faltas para
todo convocado matriculado em 6rgéo de formacédo de reserva ou reservista que
seja obrigado a faltar as atividades civis por forca de exercicio ou manobra,
exercicio de apresentacdo das reservas ou cerimbnias civicas, e o Decreto n°
85.587/80 estende essa justificativa para o oficial ou aspirante-a-oficial da
reserva, convocado para o servico ativo, desde que apresente o devido
comprovante contendo data, horario de inicio e término da atividade.,

II. Aluno com representagédo na Comissao Nacional de Avaliagdo da Educacao
Superior (CONAES): de acordo com a lei que instituiu o Sistema Nacional de
Avaliacédo da Educacédo Superior (SINAES), as instituicdes de educacgao superior
devem abonar as faltas do aluno que tenha participado de reuniées da CONAES,
desde que apresente o devido comprovante contendo data, horario de inicio e
término da atividade.

lll. Representacao estudantil em reunifes de 6rgados colegiados e suas camaras
e comissoes internas, mediante declaracdo emitida por seus presidentes ou
secretarios, conforme horério de inicio e término da reuniéo;



8§ 1° Em todos 0s casos previstos neste artigo o aluno tera direito a reposi¢ao de
trabalhos escolares perdidos e devera preencher formulério especifico no
Sistema Integrado de Gestdo (SIG) em até cinco dias letivos consecutivos a
contar do inicio do prazo pretendido, e protocolar, no mesmo prazo, na
Secretaria dos Cursos de Graduagcdo/DPGA, o comprovante (original e copia)
juntamente com o documento que sera gerado apos a confirmacao do cadastro
do requerimento no SIG.

8§ 2° N&o héa outras possibilidades de aplicagéo de abono a faltas em atividades
escolares previstas nos planos de cursos das disciplinas a ndo ser as citadas
nos incisos I, 1l e lll deste artigo e, portanto, a apresentacao e recebimento por
parte da DPGA/PRG de atestados médicos ou de outra natureza ndo implicam
em exclusdo automatica de faltas ja registradas por professores.

Art. 18 Nos casos de recurso sobre decisdes de solicitagcdo Abono de falta, o
aluno deverd preencher requerimento especifico, acompanhado de
documentacdo que ampare a justificativa apresentada e protocolar os
documentos na Secretaria dos Cursos de Graduagdo/DPGA.

TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 A analise de recursos seguird os tramites estabelecidos no Regimento
Geral da UFLA.

Art. 20 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor a partir de 1° de julho de 2017.

Art. 21 Casos omissos serdo decididos pelo Pré-reitor de Graduacéo.

RONEI XIMENES MARTINS

Pro-Reitor de Graduacao



