MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUCAO CEPE N° 216, DE 28 DE JUNHO DE 2016.

Dispbe sobre a temporalidade de guarda de
documentos referentes as Avaliacdes Académicas
realizadas por estudantes de cursos de Graduacao
da Universidade Federal de Lavras.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso de suas atribuicbes regimentais, em
atendimento ao disposto no Memorando Eletrénico n°® 143/2016 da Pro-Reitoria de
Graduacao, e tendo em vista o que foi deliberado em sua reunido de 28/6/2016, aprova a
presente Resolucéo.

Art. 1° Para os fins pretendidos nesta Resolugédo entende-se como
documentos referentes a Avaliacdo Académica os documentos gerados pela
realizagéo/aplicacdo de toda e qualquer atividade avaliativa ministrada em sala de aula,
em laboratorios, em campo ou em ambiente virtual de aprendizagem (AVA), que tenha
como finalidade a verificacdo do rendimento académico e a integralizacdo de
componentes curriculares cursados por discentes de cursos de Graduacéo.

Art. 2° Para fins desta Resolugcédo, conforme o disposto na Portaria
MEC N° 1.224 de 18 de dezembro de 2013, enquadram-se como documentos referentes
ao processo de realizacao/aplicacdo de Avaliagdo Académica 0s seguintes:

- Provas, exames e trabalhos - incluem-se provas, exames e
trabalhos (inclusive verificacdes suplementares), realizados pelos alunos em meios fisicos
ou digitais durante o periodo letivo, bem como os documentos referentes a revisao,
retificacdo das notas e segunda chamada;

[I- Trabalho de conclusdo de curso/Trabalho final de curso -
incluem-se monografias, artigos cientificos e relatorios, entre outros trabalhos elaborados
para a concluséo dos cursos;

lll- Indicacdo, aceite e substituicdo de orientador e coorientador -
incluem-se portarias de indicagao das bancas examinadoras e as atas resultantes de sua
atuacao;

IV- Bancas examinadoras: indicacdo e atuacdo - incluem-se
portarias de indicacéo das bancas examinadoras e as atas resultantes de sua atuacao;

V- Prorrogacdo de prazo para entrega e apresentacdo de
trabalhos



Art. 3° Conforme o Anexo | desta Resolucdo, e em conformidade
com o disposto na Portaria MEC n°® 1.224 de 18 de dezembro de 2013, os documentos
referentes aos itens | e Il do art. 2° deverdo, obrigatoriamente, ser devolvidos aos
discentes, mediante solicitacdo destes, apds o registro das notas.

8 1° Entende-se por registro de notas, o lancamento no diario de
classe do Sistema Integrado de Gestédo (SIG) da UFLA, ao final de cada periodo letivo,
incluindo-se a publicacdo aos discentes matriculados e o envio do Diario de Classe a
Diretoria de Registro e Controle Académico (DRCA).

§ 2° Os trabalhos escolares ndo devolvidos, por qualquer motivo,
poderao ser eliminados ap6s 1 (um) ano do registro das notas.

Art. 4° Para o caso das disciplinas dos cursos de Graduacao
ofertados na modalidade a distéancia, as provas presenciais realizadas nos polos de apoio
presencial estarédo disponiveis aos alunos, que poderéo requerer o envio das mesmas ou
retira-las presencialmente, na Secretaria do Curso na Diretoria de Educacéo a Distancia.

Paragrafo Unico. Os demais documentos referentes ao item | e Il
do art.2° cumprirdo o disposto no § 2° do art. 3°.

Art. 5° Para o caso das atividades realizadas em ambientes virtuais
de aprendizagem as copias de seguranca dos documentos descritos nos itens I, 11, 1ll, IV e
V do art. 2° seguirdo o prazo disposto no § 2° do art. 3° desta Resolucao.

Art. 6° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua aprovacao.

EDILA VILELA DE RESENDE VON PINHO
Presidente



ANEXO |

TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO*

PRAZOS DE GUARDA

CODIGO ASSUNTO FASE FASE DESTINACAO OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL
125 - Vida Académica dos Alunos do Curso de Graduacédo
125.3 — Avaliacdo Académica
125.3.1 Provas, Exames e Trabalhos. Devolucéo ao Eliminar os documentos
aluno apoés o nao devolvidos apds 1 ano
registro de de registro das notas.
notas.
125.3.2 Trabalho de Concluséo de Curso Devolucéo ao Eliminacéo Eliminar os documentos
aluno apoés o nao devolvidos apds 1 ano
registro de de registro das notas.
notas.
125.3.2.1 | Indicacao, Aceite, Substituicdo de Até o registro 1 ano Eliminacao
Orientador e Co-orientador. das notas
125.3.2.2 | Bancas Examinadoras: indicacao Até o registro 1 ano Eliminacao
e atuacao das notas
125.3.2.3 | Prorrogacéo de Prazo para Até o registro 1 ano Eliminacao
entrega e apresentacgao. das notas




