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Passo 1) Acesse “https://sipac.ufla.br/public/jsp/portal.jsf”.
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Passo 2) Acesse a opcao “Processos”.
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Passo 3) Informe o numero do seu processo, OU o seu nome OU a sua matricula (numero
de registro académico) e acesse “Consultar Processo”.
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Passo 4) Acesse o icone de “lupa” a direita.
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Passo 5) Acesse a aba “Movimentacgoes”.
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Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

Processo: 23090,9595999/2095-99
Origem do Processo: Interno
Data de Autuacdo: 55/93/20%%
Usuario de Autuacdo: NOME DE QUEM PROTOCOLOU O PROCESSO
Assunto do Processo: 999 - CODIGO DO ASSUNTO DO PROCESSO
Assunto Detalhado: ASSUNTO DO PROCESSO
Matureza do Processo: OSTENSIVO
Unidade de Origem: UNIDADE QUE RECEBEU O SEU PROCESSO {99.99)
Data de Cadastro: 99,/99,/2099
Observacido: ---
Status: ATIVO
ULTIMA MOVIMENTACAD REALIZADA
Data de Envio: 3%/99/20%%
Unidade de Origem: UNIDADE QUE RECEBEU O SEU PROCESSC (99.99)
Enviado por: NOME DE QUEM ENVIOU O SEU PROCESSO
Destino: UNIDADE DESTINATARIA DO SEU PROCESSO (99.99)
Tempo Esperado no Destino: NAQ DEFINIDO

Data de Recebimento: Ni0 RECEBIDO

Documentos Interessados Arguivos Anexados Movimentagdes Processos Acessorios Empenhos Associados Ocoméncias Histaricos

\l: Visualizar Documento L'n Vizualizar Dados do Documento
Documentos InsERiDOS Ho PRocESSO
Tipo de Documento Data de Documento Origem

& REQUERIMENTO 99/95%2099 UNIDADE QGUE RECEBEU O SEU PROCESSO (99.99) ] %
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Passo 6) Quando o numero do primeiro quadrado vermelho (a esquerda) indicar um
numero maior que zero, por exemplo “17, é sinal que ja ha 1 despacho (resposta parcial ou
final) no seu processo. Entao acesse a opgao destacada pelo segundo quadrado vermelho
(a direita), no simbolo “+”.

Documentos Interessados Arquives Anexados Movimentagdes Processos Acessdrios Empenhos Associados Ocoméncias Historicos

Zi: Visualizar Despacho

Unidade Destine Enviado Em Enviado Por Recebido Em Recebido Por Tempo Esperado
UNIDADE DO PROCESSO (20.99) 99/99/2085 usuario.ufla 99/a5 2099 usuario.ufla -
Observagdo: —
L ResponsivEls Ha Uninape (0)
Despachos CapasTrRapos wa Uninape
UNIDADE DO PROCESS0 (90.99) 09/99/2093 usuario.ufla -— -— =
Observagio: —
ResponsAvels wa Uninape (0)
DespacHos CapasTRapos Na Uwinaoe (0)

I""'La Imprimir a Capa do Processo

D Imprimir Guia de Movimentacdo D Imprimir Guia de Movimentacdo

Econdmico Normal
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Passo 7) Acesse o icone de quadrado com uma lupa, indicado pelo quadrado vermelho.

Documentos Interessados Arguivos Anexados Movimentacoes Processos Acessorios Empenhos Associados Ocoméncias Historicos

ﬂ: Visualizar Despacho

Unidade Destino Enviado Em Enviado Por Recebido Em Recebido Por Tempo Esperado
UNIDADE DO PROCESSO (20.99) 09/99/2099 usuario.ufla 99/90/ 2009 usuario.ufla -
Observagdo: —
ResponsavEls Ha Uninape (0)
1 Despachos CapastrRapos Ha Uninace (1) =
Cadastrado Em Tipo Origem Servidor Responsavel Autenticado Em Pablico
G5/95/2089 Decizorio UNIDADE (95.99) NOME DE QUEM DEU OU TRANSCREWVEU A RESPOSTA 99/55%/2099 95:99 SiM ;l
UNIDADE DO PROCESSO (20.99) 99/99/2099 usuario.ufla — — —
Observagdo: —
- Responsavers wa Uninaoe (0}
Despachos CapasTRapos Na Uwinape (0)

b
|"'"1i' Imprimir a Capa do Processo

D Imprimir Guia de Movimentacdo D Imprimir Guia de Movimentacdo
Econdmico

Normal
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Passo 8) O despacho com a resposta sera baixado como mostrado abaixo OU sera
exibido em tela. Basta ler o despacho para verificar a resposta.
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J: Visualizar Despacho

Unidade Destino Enviado Em Enviado Por Recebido Em Recebido Por Tempo Esperado

UNIDADE D0 PROCESSO (90.94) 99,95/2099 uguario.ufla 958/9%2099 usuario.ufla -
Observagio: —

Resronsavers na Uninaoe (0)

1 Despachos CapasTrRapos Ma Uwioaoe (1) =

Cadastrado Em Tipo Qrigem Servidor Responsavel Autenticado Em Piblico

89,/99/20495 Decizorio UNIDADE (99.99) MOME DE QUEM DEU OU TRANSCREVEU A RESPOSTA 99552099 55:59 SiM J

UNIDADE DO PROCESSO (90.99) 99/98/2099 uguario.ufla — — —
Observagdo: —
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