
Tutorial para discentes: 

Recuperação de Trabalhos Escolares, Regime Especial e Abono de Faltas. 

Passo 1) Antes de tudo é importante ler a Instrução Normativa sobre “Recuperação de Trabalhos Escolares, 
Regime Especial e Abono de Faltas” disponível em https://prograd.ufla.br/legislacao/instrucoes-normativas . 
Ela será a base normativa do pedido. 

Passo 2) Após identificar que sua demanda se enquadra dentre os tipos previstos na norma, deverá 
proceder ao cadastro do pedido no SIG, anexando o documento comprobatório de seu pedido no SIG em 
formato de PDF. O pedido só será realizado com o anexo do documento.  

Passo 2.1) Registrando o seu pedido no SIG. 
Você tem 5 dias úteis a partir da data inicial do seu afastamento para cadastrar o seu pedido no SIG, 
anexando o documento comprobatório no próprio pedido. Com isso, um e-mail automático será enviado a 
CSI responsável pelo seu curso. 
 
2.1.1 Após logar no SIG (sig.ufla.br), acesse a opção “Documentos Acadêmicos”. 

https://prograd.ufla.br/legislacao/instrucoes-normativas


2.1.2 Em seguida, acesse a opção “Requerer Recuperação de Trabalhos Escolares, Regime Especial ou 
Abono”. 

 

 
 

2.1.3 Em seguida, preencha as informações solicitadas, anexe o documento comprobatório em formato de 
PDF no final da página e clique em “Cadastrar”. 





2.1.4 Ao finalizar o cadastro do pedido, será realizado o envio de um e-mail automático para a CSI de seu 

curso avisando que um pedido foi aberto. Você também pode salvar o comprovante do pedido em “baixar 

o Documento” 

 

 
 

 
Passo 3) Como acompanhar o seu pedido no SIG. 
 
3.1 Após logar no SIG (sig.ufla.br), acesse a opção “Documentos Acadêmicos”. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
3.2 Em seguida, acesse a opção “Situação de Requerimentos” 
 

 
 
3.3 Clique em “Consultar” 

 

 
3.4 Selecione a última página e clique em “Exibir”. 



 

 
Enquanto a “bolinha” do seu pedido estiver em amarelo significa que o seu pedido está sendo avaliado, se a 
“bolinha” ficar verde significa que o seu pedido foi aceito e se a “bolinha” ficar vermelha significa que o seu 
pedido foi recusado. 

 



 

 
 
 
 

Passo 4) Como recorrer de um pedido recusado. 
4.1 Caso a “bolinha” fique vermelha, clique sobre o título do seu pedido de afastamento: 

 

 

 
4.2 Você poderá ver o motivo pelo qual o seu pedido foi recusado. 

 
4.3 Para recorrer, você deve cadastrar um novo pedido de afastamento no SIG, seguindo todas as 
instruções anteriores, e juntamente no anexo do pedido, você deve acrescentar justificativa se 
contrapondo ao motivo do indeferimento e opcionalmente juntar novos documentos que embase o seu 
pedido de afastamento. Além disso, baixe o formulário 
https://prograd.ufla.br/images/arquivos/formularios/novos_formularios/Requerimento_recurso.docx 

Preencha-o de forma digitada, junte todos os documentos em um só salvando em formato PDF, 
cadastrando seu pedido de recurso no SIG. Você terá o prazo de até 5 dias úteis a partir do resultado do 
indeferimento, por isso é importante acompanhar diariamente. 
 
 

https://prograd.ufla.br/images/arquivos/formularios/novos_formularios/Requerimento_recurso.docx

