Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Lavras
Pré-Reitoria de Graduacao

INSTRUGAO NORMATIVA N2 20, DE 4 DE AGOSTO DE 2022

Dispde sobre Regime Diferenciado (RD) para a
integralizacdo de componentes curriculares aos
estudantes da Universidade Federal de Lavras (UFLA),
participantes de Programas de Mobilidade Académica.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso de suas
atribuicdes regimentais, considerando o disposto na Resolugcdo CEPE n? 473, de 12 de dezembro de
2018, na Instrucdo Normativa PROGRAD N2 017, de 28 de janeiro de 2022 e o que foi deliberado na
reunido do Conselho de Graduacdo (ConGRAD) ocorrida no dia 04 de agosto de 2022, resolve:

Art. 12 Estabelecer a condicdo de Regime Diferenciado (RD), destinado ao estudante
da UFLA que participe de Programas de Mobilidade Académica definidos na Instrucdo Normativa
PROGRAD N2 017, de 2022 e pretenda obter a integralizacdo de componentes curriculares (CC) em que
estiver matriculado, ofertados no formato presencial, nos termos desta Instrugao Normativa (IN).

§ 12 O RD tem validade apenas no semestre letivo de sua solicitacdo e deve ser
concomitante com a oferta dos componentes curriculares.

§ 22 O RD podera ser concedido até 3 (trés) vezes, para o mesmo estudante.

Art. 22 Os estudantes definidos no art. 12 desta IN deverao solicitar RD antes do inicio
das atividades do Programa de Mobilidade Académica e desde que ja estejam matriculados em CC no
semestre letivo corrente, mediante a apresentagdo, nos setores responsaveis, das seguintes
documentagdes:

| - na Coordenadoria de Secretaria Integrada (CSl) do curso, o requerimento especifico
e o oficio de aceite da instituicdo de destino, para os casos de Mobilidade Académica Nacional (MAN);

Il - na Coordenadoria de Secretaria Integrada do curso, o requerimento especifico e o
termo de compromisso do estdgio assinado, para os casos de Estagio Nacional (NAC); ou

lll - na Diretoria de RelagGes Internacionais (DRI), o requerimento especifico, para os
casos de Mobilidade Académica Internacional (MAI).

§ 12 Ao protocolar a solicitacdo, o estudante receberd um nimero de processo no
Sistema Integrado de Patrimonio, Administracdo e Contratos (SIPAC) ou outro que venha a substitui-lo,



para acompanhamento da tramitacdo, sendo de sua responsabilidade o monitoramento da
movimentagdo do mesmo.

§ 29 Caberd ao setor responsavel, conforme incisos do art. 29, divulgar em até 5 (cinco)
dias Uteis apds a solicitacao, a andlise do enquadramento do estudante no RD.

Art. 32 Apds ser enquadrado como apto no RD pelo setor responsavel, antes de sua
saida para Mobilidade Académica, o estudante podera:

| - solicitar o cancelamento da matricula em todos os componentes curriculares;

Il - solicitar um plano para integralizacdo de todos os componentes curriculares aos
docentes responsaveis; ou

lll - solicitar o cancelamento de algum(ns) CC e plano para integralizagdo ao docente
responsavel para o(s) outro(s) CC.

Paragrafo Unico. O cancelamento de matricula em CCs devera ser executado pela S, na
data de inicio do Programa de Mobilidade, descrita no requerimento especifico para RD.

Art. 42 Nos casos em que o estudante ndo tenha interesse em solicitar plano para
integralizacdo para nenhum dos CC em que estiver matriculado e desde que tenha parecer favoravel
para enquadramento no RD, os seguintes procedimentos deverdo ocorrer:

| - cabera ao estudante indicar a opc¢ao prevista no inciso | do art. 32, no formuldrio
especifico para solicitacdo de RD;

Il - caberd a DRI, nos casos de MAI, encaminhar despacho a CSI para que seja efetivado
o cancelamento da matricula em todos os CC em que o estudante estiver matriculado; e

lll - caberd a Coordenadoria de Secretaria Integrada do curso do estudante, nos casos
de MAN, NAC ou apds receber despacho da DRI, providenciar o cancelamento da matricula em todos os
CC em que o estudante estiver matriculado e finalizar o processo.

Art. 52 Caso opte por alguma das possibilidades previstas nos incisos Il e lll do art. 39,
cabe ao estudante fazer contato com o docente responsavel pelo CC e apresentar o parecer favoravel
para RD, emitido pelo setor responsavel.

§ 12 O estudante devera solicitar, em formuldrio especifico, um plano para
integralizacdo para cada CC que tiver interesse.

§ 22 Em caso de aceite por parte do docente responsdvel, cabe a ele, juntamente com
o estudante, elaborar o plano para integralizacdo do CC, que devera ser expresso em formuldrio
especifico para cada CC, cabendo ao estudante apresentar o documento ao setor responsavel
especificado no art. 29.

§ 32 Caso o docente responsdvel pelo CC ndo concorde com o RD solicitado pelo
estudante, por entender ser indispensdvel a presenca nas atividades, deverd apresentar justificativa
fundamentada no préprio formuldrio especifico.

§ 42 Considerando o parecer de ndo concordancia do docente, a Coordenadoria de
Secretaria Integrada devera realizar o cancelamento da matricula no CC, conforme definido no paragrafo
Unico do art. 32,



Art. 62 O plano para integralizacao devera conter os critérios, formas de avaliacao e os
prazos de execucdo das atividades para a integralizacdo do conteldo, definido pelo docente responsavel
pelo CC e pactuado com o estudante.

§ 12 Apds a saida do estudante, a operacionalizacdo do RD, incluindo as comunicacgées
com orientag¢des e entrega de atividades devera ocorrer entre docente e estudante, sem intermediagao
de setores da UFLA.

§ 22 As avaliacdes do CC serdo prioritariamente presenciais, resguardados os casos
especiais a critério do docente responsavel, consultado o Colegiado de curso.

§ 32 No periodo amparado pelo RD, o docente responsavel pelo CC ndo devera lancar
as faltas do estudante, porventura ocorridas, decorrentes de execuc¢do do plano para integralizacao
pactuado.

§ 42 O periodo de disponibilizacao e finalizacdo das atividades realizadas durante o RD
serdo os mesmos estabelecidos no Calenddrio Letivo e no Cronograma Académico dos cursos de
graduacdo referentes ao semestre letivo em que o estudante estiver matriculado, durante a ocorréncia
do RD.

Art. 72 O estudante tera até a data de inicio da Mobilidade Académica para apresentar
no setor responsdavel os formuldarios especificos de cada componente curricular, a fim de:

| - ser efetivado o cancelamento da matricula, para os casos em que houve recusa do
docente;

Il - ser efetivado o cancelamento da matricula, para os casos em que for de interesse
do estudante; e

Il - ser efetivado o arquivamento, para os casos em que o plano para integralizacao for
aceito.

§ 12 Caso o estudante desista da mobilidade, deverd apresentar declaracdo de
desisténcia ao setor responsavel pelo Programa de Mobilidade Académica que ele participaria, no
mesmo prazo definido no caput, para formalizagdo da finalizagdo da mobilidade e manutenc¢do da
matricula nos CCs.

§ 22 Caso o estudante ndo cumpra o prazo do caput ou desista do RD, as matriculas
nos CC serdo canceladas compulsoriamente pela CSI do curso do estudante.

§ 32 Uma declaracdo de desisténcia da Mobilidade Académica apresentada pelo
estudante no decorrer da mobilidade, ndo resultard na reativacdo das matriculas nos CCs que foram
canceladas conforme previsto no inciso | do art. 32, incisos | e Il do art. 72 e no § 22 do caput.

Art. 82 Os casos omissos serao resolvidos pela direcdo da Unidade Académica onde o
componente curricular é ofertado.

Art. 92 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir do segundo semestre letivo de
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