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Caro estudante,

E com grande satisfagdo que o recebemos na Universidade Federal de Lavras, desejando-lhe
pleno éxito em seu periodo de formag&do. Desde sua fundagéo, em 1908, a UFLA pauta sua atuagéo
pela busca da exceléncia em ensino, pesquisa e extensdo, eixo fundamental de todas as suas

atividades, em que vocé é muito importante.

Esta publicagdo tem como objetivo oferecer uma versdo condensada das orientacdes e
informacdes necessarias a sua vida académica na UFLA. Sua leitura atenta é de fundamental
importancia para que vocé participe efetivamente de sua prépria formagao, com maior qualidade,

espirito critico e criatividade.

SEJA BEM-VINDO!!!
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DESTAQUES - RESOLUCAO CEPE 042/2007

Veja alguns destaques da Resolugao CEPE n° 042, de 21/3/2007,

que estabelece as normas gerais de ensino de Graduagao na UFLA

+ abono de faltas - (SIG/ Secretaria dos colegiados) — Arts. 82 a 92

= afastamento para participagdo em eventos (PROEC) — Arts. 84 e 87

= aprovagao do aluno — Art. 80

= aproveitamento de disciplinas (Secretaria dos Colegiados) — Arts. 34 e 35
» cancelamento de disciplina (DRCA) - Art. 51

* colacdo de grau — Arts. 102 e 103

= desligamento — Arts. 96 a 101 (revogado o art. 98)

« dilagdo de prazo para conclusdo do curso (PRG) — Art. 95

* diplomas — Art. 104

= equivaléncia em hora/aula de atividades académicas — Arts. 9, 10, 11 e 12
= estagios (PROEC) — Arts. 64 a 66

« estagio supervisionado/projeto orientado — (Secretaria dos Colegiados) — Arts. 59 e 60
= exame de suficiéncia (Secretaria dos Colegiados) — Art. 36

+ frequéncia as atividades de cada disciplina — Art. 79

= mobilidade estudantil (PRG) — Arts. 22 a 33

= plano de curso da disciplina — Art. 72

= progressao do estudante no curso — Arts. 62 e 63

* realizacdo de 2° chamada (SIG) - Arts. 77, 85 e 86

= recuperacéo de aulas e trabalhos escolares — (SIG) — Arts. 85 a 92

= recuperagdo de estudantes de menor rendimento — Arts. 93 e 94

* recusa de matricula — Arts. 52 e 53

= regime especial — Decreto Lei 1044/69: doengas e 6202/75: licenga maternidade — (PRG) — Art. 83
= renovagao e trancamento de matricula (DRCA) — Art. 50

« turmas especiais (Turma Z) — Art. 61

+ verificagdo do rendimento académico — Arts. 73 a 76
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PROIBIGAO DE TROTE

RESOLUGAO CUNI N° 004, DE 30 DE JANEIRO DE 2008

Dispde sobre a proibigdo de trote no ambito da Universidade Federal de Lavras e da
outras providéncias.
O Conselho Universitario da Universidade Federal de Lavras, no uso de suas atribuigbes regimentais,
Considerando a necessidade urgente de direcionamento e orientagdo do corpo discente para assegurar o bom desempenho profissional, a
autoestima, a solidariedade, a responsabilidade social, a ética e o respeito a vida;
Considerando a necessidade de caracterizar e acompanhar as atividades discentes de forma educativa;
Considerando a necessidade de que as acdes dos segmentos da universidade no meio social sejam exemplares como saudavel pratica de
cidadania; e
Considerando que a UFLA deve se engajar nos movimentos para a redugdo da violéncia e do abuso pessoal nos meios sociais, baixa a
presente Resolug&o.

Art. 1° Fica expressamente proibido o trote na Universidade Federal de Lavras.

Paragrafo tinico A vedagao constante no caput do artigo 1° aplica-se:

| - a0 estudante que aplica o trote;

Il - ao estudante que voluntaria ou involuntariamente recebe a aplicagdo do trote e permanece dentro do espago fisico da universidade trajando
vestimentas ou portando aderecos que caracterizam esta pratica.

Art. 2° A Pré-Reitoria de Graduagao (PRG) definira as diretrizes e organizara as atividades de recepgao ao aluno ingressante, visando & sua integragao

com a comunidade universitaria, devendo, para tanto, instituir Comiss&o de Recepgao aos alunos ingressantes, da qual deverdo fazer parte docentes e discentes.

§ 1° Para a elaboragdo das direfrizes e atividades mencionadas no caput deste artigo deverdo ser ouvidas a PRG e as entidades representativas
discentes.

§ 2° Toda e qualquer atividade de recepgdo e agbes que visem a integragdo dos ingressantes no meio universitario deverd ser aprovada
antecipadamente pela PRG.

§ 3° As propostas a que se referem ao caput do § 2° s serdo apreciadas pela PRG quando apresentadas pelos CA's ou pelo DCE.

Art. 3° Nao sera tolerado qualquer tipo de ato estudantil que cause, a quem quer que seja, agressao fisica, moral ou outras formas de constrangimento,

dentro e fora do espaco fisico da universidade.

§ 1° A transgressdo ao contido no caput deste artigo sera considerada falta grave, importando na aplicagdo das penalidades de desligamento ou

suspensao previstas no Regime Disciplinar do Corpo Discente, apds o devido processo legal, assegurados o direito ao contraditério e ampla defesa.

§ 2° Os docentes, discentes e técnicos administrativos da UFLA que testemunharem a prética de trote ou qualquer dos eventos arrolados no caput do
presente artigo e ndo denunciarem as autoridades competentes poderéo ser considerados omissos e coniventes e responder a processo administrativo disciplinar,

assegurado o direito a ampla defesa, nos termos da legislagdo vigente.

§ 3° Sera de responsabilidade do Reitor a constituicdo de Comisséo de Inquérito Disciplinar, seguida, quando couber, de adogdo de providéncias perante
as autoridades competentes, na hipdtese de desobediéncia ao comando constante no caput deste artigo.

Art. 4° As dentincias de transgressao disciplinar referentes a trotes, poderdo ser formuladas por escrito e encaminhadas a Pro-Resitoria de Graduagéo ou
por meio do “Disk Trote” da UFLA.

Art. 5° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua aprovagao, revogadas as disposigdes em contrario.
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SOBRE A UFLA

Administrado por missionarios da Igreja Presbiteriana dos Estados Unidos da América do Norte, em 1893, o Colégio
Internacional (denominado anteriormente Instituto de Campinas), foi transferido de Campinas, SP, para Lavras, sendo aqui denominado
Instituto Evangélico e tendo iniciado suas atividades com nove alunos.

Antevendo as potencialidades do pais e a necessidade dos alunos de avancar seus estudos em cursos superiores, 0 Rev. Samuel
Rhea Gammon criou a instituicéo de ensino e estabeleceu uma fazenda modelo em 1908. Estava fundada a Escola Agricola de Lavras.

Seu fundador, o Dr. Gammon, convidou para implanta-la e tornar-se seu primeiro diretor o engenheiro Dr. Benjamin Harris
Hunnicutt.

Em 1922, com a construgao do prédio Alvaro Botelho, onde hoje funciona o Museu Bi Moreira, esta escola se transferiu do
recinto do Instituto para o “campus” universitario (atual Campus Histérico).

Ainda como instituigdo particular de ensino, na década de 1930, a Escola Agricola passa a se chamar Escola Superior de
Agricultura de Lavras (ESAL). Foi federalizada em 1963, transformada em autarquia de regime especial em 1972 e tornou-se
universidade em 1994, denominando-se Universidade Federal de Lavras (UFLA). E regida pela legislagdo federal vigente, por seu
Estatuto, pelo Regimento Geral e pelas resolugdes e normas emanadas do Conselho Universitario (CUNI) e pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extenséo (CEPE).

Desde Escola Agricola, a UFLA destaca-se pelo pioneirismo na extens&o (realizou a Primeira Exposicdo Nacional do Milho e a
Primeira Exposi¢éo Agropecuéria do Estado de Minas Gerais, introduziu o primeiro silo aéreo para armazenagem de gréos no Estado e
também um dos primeiros tratores a arar terras brasileiras, e editou a primeira revista de Minas Gerais, direcionada ao produtor rural,
entre outros), pela extraordinaria geragdo de conhecimentos cientificos e tecnolégicos, mas, acima de tudo, pela qualidade do ensino.
Sao objetivos da Universidade Federal de Lavras: promover o ensino de graduagdo e poés-graduagdo, a extensdo universitaria e a
pesquisa, desenvolver as ciéncias, as letras, as artes, o esporte e a salide e prestar servigos técnicos especializados & comunidade.

Neste um século de existéncia, a UFLA consolidou-se e, ndo somente foi capaz de fazer histéria ao longo do tempo, mas,
sobretudo, preparar-se para, neste milénio, exercer com eficiéncia seu papel social no ensino, pesquisa, extensao e na prestagdo de
servigos, sempre diante do desafio de explorar os recursos naturais em harmonia com a preservagdo ambiental. A UFLA esta preparada
para sua continuada e eficaz atuag&o, pois, além de estar assentada em bases sélidas, apresenta a disponibilidade do meio mais

importante para 0 sucesso: recursos humanos altamente qualificados e totalmente comprometidos com o papel da institui¢&o.
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A estrutura administrativa da Universidade Federal de Lavras € composta por Conselhos Superiores, Reitoria, Pré-Reitorias,
Departamentos, Orgéos e Setores.

= CONSELHO UNIVERSITARIO - CUNI: Orgdo superior de deliberagdo coletiva da Universidade, em matéria de administrago

financeira e politica universitaria.

» CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - CEPE: Orgdo superior de deliberagio coletiva, autnomo em sua

competéncia, responsavel pela coordenacéo de todas as atividades de ensino, pesquisa e extensao da Universidade.

= CONSELHO DE CURADORES: Orgao de fiscalizagdo econdmico-financeira da Universidade.

» REITORIA: Orgéo executivo que superintende todas as atividades universitarias, é exercida pelo Reitor e compreende as Pro-

Reitorias; Orgéos de Apoio e Assessoramento; Orgéos da Administrago Geral e Orgdos Suplementares.

» PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS E COMUNITARIOS (PRAEC): Orgo Colegiado que tem como objetivo

planejar e propor as politicas sociais; executar as atividades de assisténcia e promogéo social. Localizada no Campus Histérico.

» PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA (PROEC): Orgao Colegiado responsével pela coordenagdo, promogdo e

desenvolvimento de todas as atividades relacionadas com a extensao e cultura, na area da Instituigao e fora dela, quando promovidas

pela UFLA. Localizada no prédio da Reitoria.

» PRO-REITORIA DE GESTAO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS (PRGDP): Orgéo Colegiado responsavel pela elaboragao,

planejamento, coordenagao, execucéo e avaliagéo da politica de gestdo de pessoas da UFLA.

« PRO-REITORIA DE GRADUAGAO (PRG): Orgéo Colegiado, que tem por finalidade a supervisdo e controle das afividades

relacionadas com o ensino de graduag&o. Localizada no prédio da Reitoria.

= PRO-REITORIA DE PESQUISA (PRP): Orgéo Colegiado responsével pela coordenagéo das agdes de pesquisa da Universidade,

bem como pela politica e elaboragéo do programa geral das atividades de pesquisa dos Departamentos, Nicleos ou Grupos Tematicos

e de pesquisadores individuais. Localizada no prédio da Reitoria.

* PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO (PROPLAG): Orgao Colegiado responsavel pelo planejamento, organizagao,

supervis@o e controle das atividades administrativas, objetivando o aperfeicoamento continuo dos servicos, a desburocratizagdo, o

aumento de produtividade e modernizagao administrativa. Localizada no prédio da Reitoria.

» PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO (PRPG): Orgdo Colegiado, que tem por finalidade a coordenagio, supervisdo e

fiscalizagdo dos cursos de pds-graduagao oferecidos pela UFLA, e das atividades de treinamento de docentes e servidores técnicos

administrativos, em nivel de pés-graduag&o. Localizada no prédio da Reitoria.

= DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO (DRCA)
drca@drca.ufla.br
E o ¢rgdo da administracdo responséavel pela documentagdo académica. Realiza a matricula, os registros e controles
académicos, a emissdo de documentos, diplomas, certificados, declaracbes, atestados, histdricos escolares e outros relativos as
atividades de ensino. Localizada no prédio da Administragdo Central.

= DIRETORIA DE APOIO E DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO (DADP)
dadp@dadp.ufla.br

E um 6rgdo subordinado & Pré-Reitoria de Graduagdo e tem como objetivo o atendimento ao corpo docente e discente da
UFLA, buscando com isso, a melhoria da qualidade do processo ensino-aprendizagem. Esté sediado no Pavilhdo de Aulas | (PV1), e sdo
suas competéncias, dentre outras:

- Promover treinamento do corpo docente em procedimentos pedagégicos;

- Assessorar 6rgaos de administragdo académica no planejamento curricular e desenvolvimento;

- Promover a integragéo do corpo discente na solugéo de problemas do processo ensino-aprendizagem;

- Atendimento individualizado a docentes e discentes em questdes pedagadgicas, quando necessario;

- Producdo de material audiovisual para atividades de ensino.
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= COLEGIADOS DE CURSO
Cada curso de graduag&o possui um Colegiado responsavel pela coordenag&o, planejamento, acompanhamento, controle e avaliagdo

das atividades de ensino. E composto por um Coordenador, quatro representantes docentes, um representante discente de graduagéo e um

representante técnico-administrativo.

= COORDENADOR (A) DE CURSO
Docente que, com a colaboragdo do Colegiado, supervisiona as atividades didaticas de um curso. Orienta os académicos no que diz

respeito a matricula, planejamento de estudos e demais atividades académicas. Cada Colegiado conta também com um Coordenador Adjunto.

Cédigo do Curso Cursos Presenciais Coordenador (a) Ramal e-mail
G009 Administragéo Frof. Maria Grstna Angeco 3829-1767 | mariacam@dae.ufla.br
lendonga
G026 Administrag&o Publica Prof’. Viviane Santos Pereira 3829-1095 | vivianesantos@dae.ufla.br
G001 Agronomia Prof. Rafael Pio 3829-1007 | rafaelpio@dag.ufla.br
G010 Ciéncia da Computacdo | Prof. Tales Heimfarth 3829-1076 | tales@dcc.ufla.br
G012 (bacharelado) | Ciéncias Biolégicas Prof. Lucas Del Bianco Faria 3829-1926 | Ifaria@dbi.ufla.br
3 ™ -
G020 (icenciatura) | Ciéncias Bioogicas (101 - AlessandraAngelica de PAdua | 3gp4 1344 | aiebueno@abifabr
G027 Direito Prof’. Juraciara Vieira Cardoso 2142-2183 | juraciara@dae.ufla.br
G017 (bacharelado) | Educago Fisica Prof. Luiz Henrique Rezende Maciel | 3829-5268 | Ihrmaciel@def.ufla.br
G016 (licenciatura) | Educagfo Fisica Prof. Fabio Pinto Gongalves Dos Reis | 3829-5135 | fabioreis@def.ufla.br
G003 Engenharia Agricola Prof. Mirléia Aparecida de Carvalho | 3829-1533 | mireia@deg.ufla.br
G019 Enggphana Ambiental e Prpf. .LUIZ Femando Coutinho de 3829-1679 | coutinho@deg.ufia.br
Sanitaria Oliveira
G011 Engenharia de Alimentos | Prof’. Alcinéia de Lemos Souza Ramos | 3829-1403 | alcineia@dca.ufla.br
G022 iﬂ?:n:gggﬁ de Controle ¢ Prof. Roberto Alves Braga Junior 3829-1672 | robbraga@gmail.com
G005 Engenharia Florestal Prof. Luis Antonio Coimbra Borges 3829-1063 | luis.borges@dcf.ufla.br
G024 Filosofia Prof. Luiz Marcos da Silva Filho 2142-2122 | luizmarcos@dch.ufla.br
G018 Fisica Prof. Gilberto Lage 3829-1380 | glage@dex.ufla.br
G025 Letras Portugués/inglés | Prof’. Helena Maria Ferreira 2142-2110 | helenaferreira@dch.ufla.br
G015 Matemética Prof. Amanda Castro Oliveira 3829-1511 | amanda@dex.ufla.br
G007 Medicina Veterinaria Prof. Suely de Fatima Costa 3829-1740 | sfcosta@dmv.ufla.br
G023 Nutricdo Prof Laura Cristina Jardim Porto 3829-1409 | laurap@dca.ufla.br
G013 (licenciatura) -~ G
G021 (bacharelado) Quimica Prof. Jonas Leal Neto 3829-1515 | neto.jl@dgi.ufla.or
G014 Sistemas de Informagdo | Prof. Ana Paula Piovesan Melchiori | 3829-1935 | anapaula@dcc.ufia.br
G002 Zootecnia Prof. Edison José Fassani 1067 | fassani@dzo.ufla.br
Cadigo do curso Cursos a Distancia Coordenador (a) Ramal e-mail
GD002 Administraggo Publica Prof:. Heloisa Rosa Carvalho 3829-1756 | rosa@dae.ufla.br
GD003 Filosofia Prof. André Constantino Yazbek 2142-2116 | andreyazbek@dch.ufla.br
GD004 Letras - Inglés Prof. Tufi Neder Neto 2142-2129 | tufi@dch.ufla.br
GD005 Letras - Portugués Proff. Mauricéia Silva de Paula Vieira | 2142-2123 | mauriceia@dch.ufla.br
GDO06 Pedagogia gri:r (I:gadeleme Piana de Miranda 3809-1976 bmradelelne.plana@ded.uﬂa.

« SECRETARIA DOS COLEGIADOS DOS CURSOS DE GRADUAGAO

E a secretaria encarregada de executar as deliberagdes competentes do Colegiado e do Coordenador de Curso. Conforme o
Regimento da Pré-Reitoria de Graduagéo é competéncia da Secretaria Geral dos Colegiados dos Cursos de Graduagao, dentre outras:
. Intermediar agdes de natureza operacional e logistica entre os estudantes de graduagéo e os coordenadores de curso;
Il atender e orientar os estudantes a respeito de matricula;
IIl. assessorar o Coordenador de Curso e a Pré-Reitoria de Graduagao na condugéo e gestdo dos Projetos Pedagdgicos dos
Cursos;

IV. providenciar os tramites dos seguintes itens:
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a) equivaléncia de atividades académicas;

b) estagio supervisionado, projeto orientado e Trabalho de Conclusao de Curso;

)

)
c) registro de atividades vivenciais na UFLA;
d) registro de estudantes nos érgdos de representagéo estudantil;
)

e) exame de suficiéncia;
f) aproveitamento de disciplinas;

g) exame Nacional de Desempenho dos Estudantes — ENADE.

Contatos:
Telefone: (35) 3829-1037, 3829-1038 e 3829-1039

E-mail: colegiados| Lufla.br

COORDENADORA DA SCCG
Fabiana Carla Silva Lara Fernando

SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Alex Fernandes Araujo
Denise Cristina Pereira Martins
Junior Assis Barreto Bernardes
Keyla Mendes
Lucas Fernando Carlos
Stéfanie Valacio Fontes
AUXILIARES EM ATENDIMENTO
Livia Santos Guerra

« DEPARTAMENTOS DIDATICO-CIENTIFICOS

O Departamento é o contato direto do académico sobre questdes relativas as aulas, trabalhos escolares, notas e reviséo de
provas. Comp0e a estrutura universitaria no que diz respeito a organizagdo administrativa, didatico-cientifica e de distribuicdo de pessoal
e compreende disciplinas afins.

Sao dezessete os Departamentos Didatico-Cientificos da UFLA:

Nome do departamento Cédigo do departamento | Cédigo das disciplinas Telefone
Administrac&o e Economia DAE GAE 3829 1441
Agricultura DAG GAG 3829 1301
Biologia DBI GBI 3829 1341
Ciéncia da Computagéo DCC GCC 3829 1545
Ciéncia do Solo DCS GCS 3829 1251
Ciéncia dos Alimentos DCA GCA 3829 1391
Ciéncias Exatas DEX GEX 3829 1961
Ciéncias Florestais DCF GEF 3829 1411
Ciéncias Humanas DCH GCH 3829 1049
Educagéo DED GDE 3829 1445
Educacdo Fisica DEF GFD 3829 1293
Engenharia DEG GNE 3829 1481
Entomologia DEN GET 3829 1291
Fitopatologia DFP GFP 3829 1281
Medicina Veterinaria DMV GMV 3829 1148
Quimica DQl GQl 3829 1271
Zootecnia DZO GZ0 3829 1231
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- CENTRO DE EDUCAGAO A DISTANCIA (CEAD)

O Centro de Educagéo a Distancia (CEAD) é resultado da institucionalizagdo da educagéo a distancia (EaD) na Universidade
Federal de Lavras (UFLA). Para o cumprimento de suas metas e agdes, o CEAD conta com o apoio de docentes coordenadores
renomados, uma equipe de profissionais qualificados, estrutura fisica e recursos didaticos, pedagdgicos e tecnoldgicos para garantir a

efetividade das agdes educacionais e a satisfagdo de docentes e discentes.

Dentre as agdes do CEAD esta a oferta de Ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVA) e outras tecnologias digitais como
apoio ao ensino presencial. Principalmente o uso de AVA passou a ser recurso importante para a organizagao e no gerenciamento de
contelidos de aulas e cursos acessados pela internet, permitindo ao professor 0 acompanhamento permanente do progresso dos
estudantes.

Nessa perspectiva, foi elaborado o Projeto Aprender que, a partir de 2009, oferece o ambiente Moodle aos professores e
estudantes de graduagdo presencial. O Projeto Aprender atende hoje a 150 professores e 4500 estudantes dos diversos cursos
superiores da UFLA. Com as mesmas caracteristicas, foi implantado em 2010 o Projeto Avancar, para atender aos cursos de Pos-

Graduagéo stricto sensu.

Os Ambientes Virtuais de Aprendizagem oferecem um conjunto de ferramentas que ampliam as possibilidades de acesso aos
materiais didaticos (textos, videos, entre outros), possibilitam a entrega de trabalhos via ambiente virtual, aumentam os canais de
comunicag&o entre docentes e discentes, potencializam as possibilidades de trabalho colaborativo em grupos, possibilitam criagéo de

féruns de discussao e outras atividades.

Setor Telefone
Secretaria do CEAD 3829 1035
Projeto Aprender (AVA) 3829 5225
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BIBLIOTECA DA UFLA: SUPORTE AO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

A Biblioteca Universitaria da Universidade Federal de Lavras foi inaugurada em 1958, na entéo Escola Superior de
Agricultura de Lavras e estava localizada no Centro Histérico. Em seu inicio, era organizada de maneira simples, mas ja com o objetivo de
prover de informagdes os estudantes de agronomia daquela época. Alunos e professores trocavam livros e revistas, doavam titulos a
Biblioteca e assim o acervo foi ampliando e suprindo as necessidades informacionais. Foi dessa forma que a Biblioteca iniciou o seu
papel de disseminadora da informagao na universidade.

Adaptando as inovagdes tecnoldgicas, a Biblioteca evoluiu de sistema isolado para um sistema integrado, envolvendo todas as
suas atividades desde a formag&o e desenvolvimento do acervo até o empréstimo, oferecendo aos seus usuarios o acesso via web para
consultar, reservar livros e outros materiais, renovar seus empréstimos, identificar e pesquisar assuntos do seu interesse no acervo
impresso disponivel.

O seu prédio tem 5.200 m2 e esta instalado no centro do campus universitario, proximo aos correios, a cantina, a agéncia do
Banco do Brasil, aos caixas eletrdnicos, a livraria universitaria, a central de fotocopias, ao restaurante universitario, as associagdes de
classe e a maioria das edificagdes destinadas as salas de aula.

O seu espago é composto por anfiteatro, dois espagos de pesquisa virtual, com recursos tecnoldgicos e seu acervo é composto
por aproximadamente 260 mil exemplares, entre livros, periddicos, CD-ROM, mapas, normas e catalogos técnicos, teses, dissertacdes e
outros.

O horario de funcionamento durante o periodo letivo é de segunda a sexta-feira, das 7 as 22h, e aos sabados, das 7 as 13
horas, ininterruptamente. Ja no periodo de férias, a Biblioteca funciona de segunda a sexta-feira, das 7 as 19 horas.

Os servigos oferecidos sdo: empréstimo domiciliar, empréstimo de netbooks, ficha catalografica, orientagdo de uso do Portal de
Periédicos da Capes, orientagdo quanto as normas bibliograficas, visitas orientadas, atividades culturais e outros.

E ofertado ainda, um Programa de Capacitag&o para os novos usuarios, no qual é ministrada uma palestra com duragéo de 30
minutos para apresentar as normas de utilizagdo dos servigos da Biblioteca, os direitos e os deveres dos usuarios. A participagdo nessa
palestra ¢ indispensavel e devera ser agendada a partir do dia 26 de novembro de 2012, no Setor de Referéncia. Serdo disponibilizados
varios horarios para que os alunos possam escolher conforme a sua disponibilidade. Apds a participagéo no Programa de Capacitagao, o

usuario estara habilitado para usufruir dos servigos da Biblioteca.

CONTATO (35) 3829-1181 Fax (35) 3829-1174 biblioteca@reitoria.ufla.or hompage www.biblioteca.ufla.br
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO (SIG

0 que é o SIG: SIG é o acronimo de Sistema Integrado de Gestao, € um sistema informatizado que integra todos os dados e
processos da universidade, possibilitando a automagéo e 0 armazenamento de todas as informagdes académicas da instituicdo.

Primeiro Acesso: O acesso ao SIG ¢ feito utilizando o login e senha definidos pelo candidato a aluno no momento do
preenchimento da matricula. Depois de validada a matricula, o candidato a aluno passa a ser efetivamente aluno da universidade.
Consequentemente, passara a utilizar o SIG e outros sistemas da instituigdo como aluno, realizando seu acesso através de seu e-mail
institucional e senha.

Recuperagao de senha: na pagina principal do SIG, clicando em “Esqueci minha senha”, ocorrera o redirecionamento para a
péagina de recuperagdo de senha. A seguir, dever ser digitado o e-mail institucional e serd gerada uma senha aleatéria, que seré enviada
para o e-mail alternativo definido na matricula. Caso ndo possua e-mail alternativo ou ndo tenha acesso ao e-mail alternativo, entre em
contato com a DGTI-UFLA para trocar a senha manualmente.

Funcionalidade do médulo Aluno: As funcionalidades do médulo aluno estéo localizadas no menu a esquerda da pagina
inicial, apds realizar o login no sistema, sendo elas:

e  (Central do Aluno: apresenta uma lista de ferramentas destinadas apenas para consulta de dados académicos do aluno, como:
Horario/Local de disciplinas;

Pendéncias com a Institui¢&o;

Disciplinas Cursadas ou em Andamento (Consulta de Notas e Faltas);

Progresso no Curso/CRA;

E outras informagdes.

VVVVYVY

e  Dados Pessoais: exibe os seguintes dados do aluno: e-mail institucional, e-mail alternativo, além de permitir a alteragéo da
senha e de outros dados pessoais;

e  Rematricula: possui a ferramenta disponivel para realizar a matricula de veteranos, sendo feita pelos alunos mediante a
solicitagéo de matricula em disciplinas ofertadas no semestre;

e  Documentos Académicos: apresenta uma lista de possiveis documentos que podem ser gerados automaticamente, além da
ferramenta de requerimento de abono de falta e recuperagéo de trabalho escolar, e também a verificagdo da situagdo dos
requerimentos;

o Formatura: apresenta uma lista com os registros de diploma do aluno. E utilizada apenas por alunos que colaram grau para
que acompanhem a situagao do registro de seu diploma;

e Questionario a responder: lista todos os questionarios que o aluno deve responder.

DU

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS



19
PRO-REITORIA DE GRADUAGAD - PRG MANUAL ACADEMICD - 2012/2

ASSISTENCIA AOS ESTUDANTES

A assisténcia aos académicos é prestada através da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis e Comunitarios, sendo oferecidos os
seguintes servigos: Médico e Odontoldgico, Laboratério de Analises Clinicas, Restaurante Universitéario, Alojamento Misto e Feminino,
Cooperativa de Consumo dos Professores, Estudantes e Funcionarios (COOPESAL), Creche, Ambuléncia, Centro Integrado Universitario

(Ciuni) e Laboratério de Idiomas.

PROGRAMA DE BOLSAS DA GRADUAGAO

Programas de bolsas da Graduagao

= BOLSA DE APOIO, MANUTENGAO E GERENCIAMENTO DA REDE UFLA - PROPLAG/CIN-UFLA
O programa visa disponibilizar recursos humanos que contribuam para a melhor execugéo das atividades de informatizagéo de

Departamentos Didatico-Cientificos e de Setores da Universidade. O programa é administrado pela Prd-Reitoria de Planejamento e
Gestéo e pelo Centro de Informatica da UFLA (CIN-UFLA).

= BOLSA DE EXTENSAO - PROEC
O programa visa disponibilizar recursos humanos que contribuam para a melhor execugéo das atividades de Extensdo

Universitaria. E administrado pela Pré-Reitoria de Extens&o e Cultura da UFLA.

« BOLSA DE INICIAGAO CIENTIFICA - PRP
As bolsas de Iniciagdo Cientifica destinam-se a académicos de cursos de graduagdo que se proponham a participar,

individualmente ou em equipe, de projeto de pesquisa desenvolvido por pesquisador qualificado, que se responsabiliza pela elaboragio e
implementacao de um plano de trabalho a ser executado com a colaborag&o do candidato por ele indicado.

= BOLSA DE MONITORIA - PRG
Séo duas as categorias de monitoria de graduag&o: voluntaria e remunerada. Os editais com a descri¢do das exigéncias

sdo divulgados pelos departamentos; os académicos interessados deverdo se informar nos departamentos ou na PRG, no inicio do
semestre. A Camara de Monitoria delibera sobre todos os assuntos relacionados com o sistema de monitoria de graduagao na UFLA
e é vinculada a PRG.

= BOLSA TRABALHO - PRAEC
A UFLA oferece Bolsa Trabalho nos diferentes Setores para académicos carentes, que s&o selecionados pela Pré-Reitoria de

Assuntos Estudantis e Comunitarios.

» PROGRAMA DE EDUCAGAO TUTORIAL - PET - PRG
O PET tem como objetivo propiciar aos académicos de graduag&o, sob a orientagdo de um professor-tutor, condi¢des para o

desenvolvimento de atividades extracurriculares, que favoregam a sua integragdo no mercado profissional, especialmente na carreira
universitaria. Este programa € supervisionado pela PRG.

* BOLSA DO PROGRAMA DE CONSOLIDAGAO DAS LICENCIATURAS- PRODOCENCIA - PRG
O Programa PRODOCENCIA tem como objetivo consolidar as Licenciaturas da UFLA, criando uma area de interagéo entre elas,

capaz de fortalecer o trabalho e a formagao interdisciplinar dos estudantes e docentes da UFLA. Este programa é supervisionado pela PRG.

= BOLSA DO PROGRAMA INCLUIR -PRG
O Programa INCLUIR tem como objetivo implantar politica de educagdo especial na perspectiva da educagdo inclusiva na

educac&o superior, promover agdes para que garantam o acesso e permanéncia de pessoas com deficiéncia nas Instituicdes Publicas de
Ensino Superior, apoiar propostas para superar situagdes de discriminacdo contra os estudantes com deficiéncia e promover a eliminagéo de
barreiras fisicas, pedagogicas e de comunicagdes. Este programa ¢ supervisionado pela PRG.

= BOLSA DO PROGRAMA APRENDER - PRG
O Programa APRENDER tem como o desenvolvimento de um ambiente computacional inteligente para acompanhamento dos

usuérios dos Ambientes Virtuais de Aprendizagem e é supervisionado pela PRG.
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INFORMAGOES ACADEMICAS

« NUMERO DE MATRICULA
O numero que identifica o estudante na UFLA é composto por quatro algarismos que indicam o ano, um algarismo que indica o

semestre de ingresso do académico, seguidos do algarismo 0 (zero) e de trés algarismos que indicam o numero de ordem do estudante.

Toda a identificagdo do estudante é feita através de seu nimero de matricula.

« ATIVIDADES ACADEMICAS
Entende-se por atividade académica presencial ou a distancia aquela relevante para que o estudante adquira as competéncias

e as habilidades necessarias a sua formagao, tais como: atividades de iniciagdo a docéncia, a pesquisa ou a extensao, disciplinas,
discussdes tematicas, elaboragdo de monografia, estagio curricular supervisionado, participagéo em eventos, seminarios, participagdo em
orgdos colegiados, vivéncia profissional complementar, projeto orientado, participagdo em o6rgdos de representagdo estudantil,
participacdo em atividades desportivas e culturais, outras consideradas pelo Colegiado relevantes para a formagdo do estudante e
sujeitas a aprovagéo da PRG. As atividades académicas curriculares, presenciais ou a distancia, sdo classificadas quanto a sua natureza
em:
- Atividades académicas obrigatérias: sdo aquelas indispensaveis a habilitagéo profissional.
- Atividades académicas eletivas: tém por finalidade complementar a formagéo do estudante na area de conhecimento do
curso, escolhidas entre as definidas para esse fim e de forma a integralizar uma carga horaria minima estabelecida pelo
Colegiado de Curso.

- Atividades académicas optativas: tém por finalidade suplementar a formagao integral do estudante, podendo ser
escolhidas entre as atividades académicas regulares oferecidas na Universidade.

« EQUIVALENCIA DE ATIVIDADES ACADEMICAS EM HORA/AULA:

E definido como 1 (um) crédito cada 17 (dezessete) horas/aulas e como 1 (uma) hora/aula um periodo de 50 (cinquenta)
minutos. Para computagdo da integralizagdo curricular € estabelecida a seguinte equivaléncia (o limite maximo de cada atividade por
estudante ficara a cargo dos Colegiados de Curso):

- Atividades Técnico-Cientificas — a apresentagao de trabalhos em eventos correspondera a 1 (uma) hora/aula e cada 12

(doze) horas do evento equivalerdo a 1 (uma) hora/aula. Quando ndo houver declaragéo de carga horaria, no certificado do
evento, sera computado o valor de 0,5 (meia) hora/aula pela participagéo;

- Bolsa-atividade — cada 12 (doze) horas dedicadas corresponderéo a 1 (uma) hora/aula;

- Comissdes — cada participagdo em comissdo temporaria ou permanente, designada por portaria, correspondera a 0,2

hora/aula;

- Iniciagdo a Docéncia — cada 12 (doze) horas dedicadas corresponderéo a 1 (uma) hora/aula;

- Iniciagdo a Extensao - cada 12 (doze) horas dedicadas corresponderéo a 1 (uma) hora/aula;

- Iniciagdo a Pesquisa — cada 12 (doze) horas dedicadas corresponderdo a 1 (uma) hora/aula;

- Modalidades Desportivas e Culturais certificadas pela PRAEC — cada 20 (vinte) horas de treinamento corresponderdo a

1 (uma) hora /aula;

- Participagao em Orgdo Colegiado — cada participagdo efetiva em reunido de orgao colegiado correspondera a 1 (uma)

hora/aula;

- Programa de Educagao Tutorial - PET - cada 12 (doze) horas dedicadas corresponderdo a 1 (uma) hora/aula;

- Representagdo estudantil - cada 12 (doze) horas dedicadas a representagéo estudantil corresponderdo a 1 (uma)

hora/aula (alterado pela Resolugdo CEPE nZ 104, 8/6/11);
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- Vivéncia Profissional complementar — cada 12 (doze) horas dedicadas a estagios corresponderdo a 1 (uma) hora aula,
excetuando o estagio supervisionado obrigatorio.
OBSERVAGOES IMPORTANTES SOBRE EQUIVALENCIA

= Para integralizagéo curricular, outras atividades consideradas relevantes para a formagdo do académico poderdo ser
autorizadas pelos Colegiados de Curso, desde que a carga horéria seja equivalente, no maximo, a 12 (doze) horas da
atividade para 1 (uma) hora/aula. Para equivaler a 1 (uma) hora/aula, atividades com numero de horas menores que 12
(doze), deverdo ser autorizados pela PRG.

= Estas equivaléncias serdo desconsideradas para as atividades académicas identificadas pela sigla PRG que forem
consideradas como disciplina.

= A solicitagdo para o registro das atividades académicas devera ser feita em formulario proprio fornecido pela Secretaria
dos Colegiados dos Cursos de Graduagao e protocolada nos prazos estabelecidos no calendério escolar.

= Cabera aos Colegiados de Curso avaliar as solicitages e encaminhar a equivaléncia hora/aula a Diretoria de Registro e
Controle Académico (DRCA) para o devido registro.

= CODIGO DE DISCIPLINA
E o conjunto de letras que identifica o departamento ao qual pertence a disciplina seguido do nimero da disciplina. G =

Graduagéo, as duas letras seguintes indicam o departamento.

= CURRICULO
O curriculo de cada curso abrangerd uma sequéncia de atividades académicas e/ou blocos de atividades académicas,

ordenada por meio de pré-requisitos e co-requisitos, quando didaticamente recomendavel, cuja integralizagdo dara direito ao

correspondente diploma ou certificado.

= MATRIZ CURRICULAR
A Matriz Curricular de cada curso encontra-se disponivel na pagina da PRG (www.prg.ufla.br) e SIG (www.sig.ufla.br) e esta

sujeita a alteragdes de acordo com as atualizagdes dos Projetos Pedagadgicos dos Cursos.

» CONTEUDO PROGRAMATICO
E o conjunto de itens/assuntos que serdo abordados em uma disciplina. Nele constam a carga horéria da disciplina, a

equivaléncia em créditos e os pré e co-requisitos.

 EMENTA DE DISCIPLINA
E o resumo do contetido programatico da disciplina.

» CARGA HORARIA (C.H.)
E o numero de horas em que é ministrada uma disciplina, podendo ser Carga Horéaria Teérica (C.H.T.) e/ou Carga Horéaria

Pratica (C.H.P.). Para cada atividade académica sera estabelecida a carga horaria correspondente para permitir a sua computagdo na

integralizagdo curricular.

« PRE-REQUISITOS
S&o os conhecimentos prévios adquiridos em uma disciplina e indispensaveis para que o académico curse outra. Séo

classificados em pré-requisitos fortes e pré-requisitos minimos:
- Pré-requisito forte: uma disciplina A é pré-requisito forte de uma disciplina B quando, para se matricular em B, o
estudante tiver sido aprovado anteriormente em A.
- Pré-requisito minimo: uma disciplina A é pré-requisito minimo de uma disciplina B quando, para se matricular em B, o
estudante tiver cursado anteriormente a disciplina A, sem ter sido reprovado por frequéncia e tiver obtido média final
minima de cinquenta pontos.
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- Co-requisito: uma disciplina A é co-requisito de uma disciplina B quando, para se matricular na disciplina B, o estudante
tiver de se matricular também na disciplina A. Nao se aplicara caso o estudante ja tenha sido aprovado anteriormente na
disciplina A.

» HISTORICO ESCOLAR

Relatério com todos os resultados obtidos pelo estudante nas diversas disciplinas/atividades cursadas.

« PROGRESSAO DO ESTUDANTE NO CURSO
A progresséo do estudante ser4 feita de acordo com a estrutura curricular sugerida para o curso, tendo como referencial seu

periodo cronolégico.

curso.

Em que:

PC = (NM-NT)

PC = Periodo cronolégico

NM = NUmero de vezes que o estudante efetuou matricula

NT = Numero de vezes que o estudante efetuou trancamento geral de matricula

O nimero maximo atribuido ao periodo cronolégico sera limitado ao maximo de periodos definidos pela estrutura curricular do

O numero maximo de créditos em disciplinas permitidos por periodo é de 32 (trinta e dois).

Leia mais informagdes nas paginas 25 e 26 desse Manual.

= COLAGAO DE GRAU
Concluidas todas as exigéncias do curso em que estiver matriculado ou de uma de suas habilitagdes ou modalidades, o

estudante sera obrigado a colar grau.

E vedada a antecipagdo de colagdo de grau antes da data prevista no calendério escolar, salvo em carater excepcional,

observado o disposto na Resolugdo CEPE n2 042, de 21/3/2007.

»  COLAGAO DE GRAU EM SESSAO ESPECIAL
O estudante interessado na antecipagdo de colagdo de grau devera formular pedido ao Conselho de Ensino, Pesquisa e

Extensdo (CEPE), nos prazos previstos no calendario escolar, expondo os motivos da postulagdo, bem como apresentar documentos que

comprovem os fatos alegados.

=  DESLIGAMENTO
N&o sera permitida a renovagéo de matricula ao estudante:

- que ndo concluir o curso no prazo maximo fixado para integralizagdo do seu curriculo, respeitadas as diretrizes curriculares de
cada curso, aprovadas pelo Conselho Nacional de Educagéo.

- incurso em caso de desligamento previsto no Regime Disciplinar aplicavel ao Corpo Discente, disciplinado pela Resolugéo
CUNI ne 009, de 06/05/2003.

- que apresentar rendimento académico insuficiente em quatro periodos letivos consecutivos ou ndo, excetuando-se o
primeiro periodo no curso em que se encontra matriculado. O rendimento académico insuficiente em cada periodo é
caracterizado por Coeficiente de Rendimento Académico (CRA) inferior a 60 (sessenta), concomitante ao numero de
aprovagdes igual ou inferior ao numero de reprovagdes.

- Para efeito de desligamento dos estudantes-convénio, sera observado o disposto no paragrafo Gnico do Artigo 20 da
Resolugdo CEPE n2 042, de 21/3/2007.

«  DILAGAO DE PRAZO
Em face de situagdes especiais, tais como estudantes portadores de deficiéncias fisicas, afecgdes congénitas ou adquiridas,

que importem em limitagéo de capacidade de aprendizagem, devidamente comprovadas, o estudante podera requerer a Pré-Reitoria de

Graduag&o a dilagéo do prazo maximo para integralizag&o curricular.

- Adilagdo de prazo nao podera ultrapassar cinquenta por cento do limite maximo de duragao fixado para o curso.
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- O requerimento devera ser formulado no decorrer do Ultimo periodo letivo constante do prazo maximo de integralizagao
curricular, exceto quando a ndo conclusao do curso ocorrer em razéo de reprovagao ocorrida nesse Ultimo periodo.
- Ao estudante contemplado com dilag&o de prazo ndo se concedera trancamento de matricula.

= MUDANGA INTERNA
A mudanga interna de um curso para outro da Universidade sera permitida para estudantes regularmente matriculados na

UFLA, nas seguintes condigdes:

- condicionada & existéncia de vaga e as adaptacbes curriculares necessérias, respeitando-se as normas estabelecidas

pela Pré-Reitoria de Graduagéo e os prazos estabelecidos no calendario escolar,

- aos estudantes que se encontrem dentro do prazo minimo de integralizagdo curricular e que tenham cursado, com
aprovacao pela UFLA, pelo menos 10% (dez por cento) da carga horaria do curso de origem, tenham no minimo 50%
(cinquenta por cento) de coeficiente de rendimento académico; e que devam cursar pelo menos 10% (dez por cento)
da carga horaria estabelecida para o curso pretendido.

- O beneficio de mudanca interna de um curso para outro na UFLA sera concedido uma Unica vez por estudante.

- No histérico escolar do estudante que tenha mudado de curso serdo mantidas as reprovagdes e periodo(s) com
rendimento(s) académico(s) insuficiente(s), além de penalidade(s) disciplinar(es) como adverténcia e suspenséo, obtidos
no curso de origem.

- O atendimento aos requerimentos sera feito mediante classificagdo dos candidatos com base em critérios estabelecidos
pelo Colegiado de Curso;

«  TRANSFERENCIA DE OUTRAS INSTITUIGOES
Poderdo se candidatar a transferéncia externa para os cursos de graduagdo da UFLA os estudantes regularmente

matriculados em outras Instituicdes de Ensino Superior, em cursos devidamente autorizados de acordo com a legislagdo especifica
em vigor, para o preenchimento das vagas disponiveis, a classificagdo dos candidatos serd baseada na nota obtida no Exame
Nacional do Ensino Médio (ENEM), realizado no méximo nos dois anos anteriores ao processo, obedecidos os pesos das areas,
deliberados pelo colegiado de curso.

«  OBTENGAO DE NOVO TiTULO
Entende-se por obtengéo de novo titulo a oportunidade de o diplomado em outro curso de graduag&o iniciar novo curso,

sem exigéncia de concurso vestibular.

Podera ser aceita a matricula de diplomados em cursos de graduacao, reconhecidos nos termos da legislagéo vigente, para
obtengdo de novo titulo, desde que exista vaga e atendidas as disposi¢des expressas em edital especifico publicado pela Pro-Reitoria
de Graduag&o, em época fixada no calendario escolar.

»  TRANSFERENCIA EX OFFICIO
Podera ser aceita transferéncia ex officio prevista no disposto na Lei n2 9.536, de 11 de dezembro de 1997, em qualquer

época do ano e independentemente da existéncia de vaga, quando se tratar de servidor publico federal civil ou militar estudante, ou
seu dependente estudante, se requerida em razdo de comprovada remogédo ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanga de
domicilio para o municipio de Lavras ou para localidade préxima desse.

A regra néo se aplica quando o interessado na transferéncia se deslocar para assumir cargo efetivo em razéo de concurso
publico, cargo comissionado ou fungdo de confianga.

«  PROGRAMA DE ESTUDANTES-CONVENIO
O Berasil, por meio dos Programas de Estudantes-Convénio, oferece anualmente vagas em curso de graduagéo e de pos-

graduagdo (Mestrado e Doutorado) em Instituigdes de Ensino Superior (IES) brasileiras a estudantes de paises em desenvolvimento
com os quais mantém acordos de cooperagao cultural e/ou educacional e/ou de ciéncia e tecnologia.

Podera ser aceita a matricula de estudantes estrangeiros, realizada por meio do Programa de Estudantes-Convénio de
Graduagéo (PEC-G), desde que esteja dentro do numero de vagas oferecidas anualmente pela UFLA & Secretaria de Educagéo
Superior do Ministério da Educacéo, que fara a selegao prévia e os encaminhara a Universidade.

Para a permanéncia do estudante na condi¢do de estudante-convénio, esse devera obedecer integralmente as exigéncias
preconizadas no Protocolo celebrado entre o Ministério da Educacéo e o Ministério das Relagdes Exteriores e as demais normas
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estabelecidas pela UFLA.

=  PROGRAMA ANDIFES DE MOBILIDADE ESTUDANTIL
Convénio celebrado entre Instituicées Federais de Ensino Superior (IFES) para mobilidade estudantil.

O PAME (Programa ANDIFES* de Mobilidade Estudantil) alcanga somente estudantes regularmente matriculados em
cursos de graduacdo em Instituicdes Federais de Ensino Superior brasileiras, que tenham integralizado todas as disciplinas previstas
para 0 12.ano ou 12 e 22 semestres letivos do curso, na Instituicdo de origem (remetente), € possuam, no maximo, uma reprovagéo por
periodo letivo (ano ou semestre).

O aluno participante deste Convénio tera vinculo temporario com a IFES receptora, dependendo, para isto, da existéncia de
disponibilidade de vaga e das possibilidades de matricula na(s) disciplina(s) pretendida(s) e o prazo do vinculo ndo podera e xceder a
dois semestres letivos, consecutivos ou ndo. Em casos excepcionais, a renovagao, sucessiva ou intercalada, podera ocorrer por mais
um periodo letivo, desde que a solicitagdo obtenha anuéncia da PRG/UFLA e da Instituigdo conveniada.

As solicitagdes seréo feitas na Pré-Reitoria de Graduagao, em formulario prdprio, respeitando-se os prazos previstos no
calendério escolar.

Este Convénio ndo se aplica a pedidos de transferéncia de alunos entre as IFES, que serdo enquadrados em normas
especificas.

*ANDIFES - Associagdo Nacional dos Dirigentes das Institui¢des Federais de Ensino Superior
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PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

» MATRIiCULA
E o ato pelo qual o estudante se vincula & Universidade, ao curso e as atividades académicas.

- E realizada nos periodos e prazos estabelecidos no calendario escolar e operacionalizada pela Diretoria de Registro e Controle
Académico (DRCA).

- Por meio eletronico do Sistema Integrado de Gestéao (SIG).

- Para sua efetivagdo sdo exigidos: toda documentagéo estabelecida pela legislagéo pertinente e pela Universidade, por meio de
seus 6rgaos proprios, quitagdo dos débitos com a Universidade e cumprimento de demais exigéncias estabelecidas para cada
caso, pela autoridade competente.

- A matricula ou seu trancamento geral serdo realizados pelo estudante ou por seu representante legal, dentro do prazo
estabelecido no calendario escolar e deverdo ser renovados a cada semestre letivo regular e deverdo ser renovados a cada
semestre letivo regular.

- Sera recusada nova matricula ao estudante que néo integralizar seu curso nos prazos previstos na legislagéo em vigor e/ou ndo
renova-la a cada semestre letivo regular, nos prazos fixados no calendario escolar.

- Na&o sera permitida a renovag8o de matricula ao estudante incurso em caso de desligamento previsto no Regime Disciplinar
aplicavel ao Corpo Discente, disciplinado pelo Regimento Geral da UFLA.

A matricula e demais atos inerentes a Instituigdo s&o regidos pelo disposto na Resolugdo CEPE ne 042, de 21/3/2007.

A Pro-Reitoria de Graduagdo é o 6rgdo competente para deliberar sobre matricula, obedecidas as diretrizes emanadas do

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o (CEPE).

»  PROCESSAMENTO DE MATRICULA
As matriculas em disciplinas obrigatorias, eletivas e optativas, serdo processadas, observando o limite de vagas por turma.

A prioridade de matricula sera realizada por curso, obedecendo aos seguintes critérios:
| - Por indice de prioridade (Ip) do discente, obtido da seguinte forma:
lb=PD-PC
Em que:
I = indice de Prioridade
PC = Periodo Cronolégico

PD = Periodo de oferta da disciplina na Estrutura Curricular

- Ordem de prioridade:
1-lpigual a zero
2 - [y negativo com valores em ordem decrescente

3 - Ip positivo com valores em ordem crescente

- Em caso de I de mesmo valor, a classificagdo sera por ordem decrescente do coeficiente de rendimento académico (CRA),

definido pela seguinte equagao:

CRA=X (NExCR)
ZCR

Em que:
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CRA = Coeficiente de Rendimento Académico
NE = Nota do Estudante

CR = Numero de créditos da disciplina

= INSCRIGAO E LIBERAGAO EM ATIVIDADES ACADEMICAS OBRIGATORIAS, ELETIVAS E OPTATIVAS
A solicitagdo de matricula em atividades académicas sera avaliada em relagéo aos registros e observancia das normas de
progressdo académica, levando-se em conta:
| Pré-requisito forte;
Il.  Pré-requisito minimo;

lIl.  Co-requisito.

A atividade académica requerida sem a observancia das normas sera eliminada, a revelia do estudante, no decorrer do
semestre letivo, sem prejuizo das demais normas de ensino.

0 atendimento da solicitagéo dependera da existéncia de vagas, da compatibilidade de horarios e das normas vigentes.

= ALUNO OUVINTE
Art. 1 Sera permitido 0 acesso de alunos ouvintes as aulas de disciplinas de graduag&o oferecidas pela UFLA em
conformidade com os termos desta Resolugao.

Art. 2 O aluno ouvinte devera estar regularmente matriculado na UFLA.

Art. 3 O aluno n&o tera direito a participar de qualquer avaliagdo, contagem de frequéncia, expedi¢do de certificado ou
declarago de participagdo para efeito de pleitos posteriores para fins curriculares ou aproveitamento de disciplinas.

Art. 4 O aluno ouvinte somente sera aceito nas disciplinas de graduacéo ap6s a realizagao da Ultima etapa de matricula.

Art. 5 O aluno ouvinte devera preencher e entregar o Termo de Responsabilidade, que faz parte integrante desta Resolugao,
na Diretoria de Registro e Controle Académico — DRCA.

Art. 6 Cabe ao professor autorizar o ingresso e revogar a participagdo de alunos ouvintes em suas turmas, observada a
existéncia de vagas. O professor da disciplina expressara o aceite do aluno ouvinte no Termo de Responsabilidade de que trata o art. 5,
que devera ser devidamente preenchido e assinado pelo aluno.

Art. 7 A soma do numero de alunos regularmente matriculados e o numero de ouvintes n&o podera exceder o nimero maximo
de alunos estabelecidos por turma.

Art. 8 Os casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado da Pro-Reitoria de Graduagao.

Art. 9 Esta Resolugdo entra em vigor na presente data, revogadas as disposi¢des em contrario, em especial a Resolu¢éo
CEPE ne 211, de 27/7/2010.

* TRANCAMENTO DE MATRICULA
E a interrupcédo temporaria das atividades académicas.

- 0 aluno que, por diferentes motivos, ndo puder dar continuidade aos estudos devera requerer o trancamento de matricula para
nado perder o seu vinculo com a Instituigao e ter o direito de retornar ou renovar o francamento posteriormente.

- O estudante podera requerer trancamento, exceto para a primeira matricula, salvo por motivos constantes no Decreto-Lei ne
1.044/69 e nas Leis ne 715/69 e 6.202/75.

- A matricula ou seu trancamento geral serdo realizados pelo estudante ou por seu representante legal e deveréo ser renovados a
cada semestre letivo regular, na Diretoria de Registro e Controle Académico — DRCA.

- Arenovag&o do trancamento exige a realizagdo da matricula nos prazos estabelecidos no calendario escolar.
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- Podera ocorrer trancamento de matricula por até quatro semestres letivos, consecutivos ou n&o.
- O periodo em que o estudante estiver com sua matricula trancada ndo sera computado para contagem do tempo de

integralizag&o curricular.

« REINTEGRAGAO
O retorno a UFLA podera ser concedido uma Unica vez quando for requerido dentro do prazo de dois semestres letivos contados a

partir da data estabelecida para a matricula em que essa n&o foi renovada.
- O periodo em que o académico permanecer desvinculado da Universidade serd computado nos prazos para integralizagdo do

Curso.

Ao estudante, cuja matricula foi recusada, sera facultado o retorno @ UFLA mediante novo processo seletivo.

- APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS - Secretaria de Colegiados
E a aceitagdo de estudos realizados nesta Instituigdo ou em outra, para efeito de concessao de créditos.

- Poderéo ser aproveitadas somente disciplinas com aprovagao.

- E facultado a0 estudante solicitar o aproveitamento de disciplinas correspondentes s cursadas anteriormente ao ingresso no
curso.

- O aproveitamento de disciplinas cursadas em outra Instituicdo somente podera ser aceito se a carga horaria e o contetido
programatico delas corresponderem, no minimo, a 75% das disciplinas equivalentes oferecidas pela UFLA.

- O aproveitamento de disciplinas cursadas ha mais de cinco anos dependera de analise do mérito e recomendago do Colegiado
de curso, aprovado pela Pré-Reitoria de Graduagao.

- Os processos de aproveitamento de créditos serdo julgados pelo Colegiado de Curso, de acordo com as normas estabelecidas
pela Pro-Reitoria de Graduagéo.

- O estudante matriculado regularmente na UFLA podera cursar disciplina em outra IES do pais ou do exterior, com prévia
autorizagdo da Pré-Reitoria de Graduagdo para posterior aproveitamento de créditos, excetuando-se as disciplinas nas quais o
estudante tenha sido reprovado na UFLA, e desde que n&o ultrapasse 25% (vinte e cinco por cento) do prazo minimo de

integralizag&o curricular.

= CANCELAMENTO DE DISCIPLINAS - DRCA
- O cancelamento de matricula em disciplinas somente podera ser requerido nos prazos estabelecidos no calendéario escolar.

- Podera ser requerido o cancelamento de uma mesma disciplina apenas uma vez durante o curso.

- Né&o sera permitido o cancelamento de disciplinas eletivas.

*  EXAMEDE SUFICIENCIA - Secretaria de Colegiados
E facultado aos estudantes que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos solicitar exame de suficiéncia.

- O estudante deve ter Coeficiente de Rendimento Académico (CRA) igual ou superior ao valor resultante da média,
acrescida de 1 (um) desvio padréo, dos CRA do curso em que estiver matriculado.

- A solicitagdo de exame devera ser feita por disciplina ao Colegiado de Curso, dentro do prazo previsto no calendario
escolar.

- Podera ocorrer somente dentro do periodo letivo regular.

- Sera realizado por meio de avaliagbes especificas, considerando conhecimentos tedricos e habilidades praticas, elaboradas
por banca examinadora.

- O resultado constara do histérico escolar do estudante, sendo computado para apuragéo do coeficiente de rendimento
académico.

- O estudante ndo podera solicitar exame de suficiéncia em disciplinas nas quais tenha sido reprovado.

O nuimero maximo de exame de suficiéncia para cada estudante ndo podera ultrapassar o limite de 25% da soma da carga horaria do
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curso em disciplinas obrigatorias e eletivas.

. PARTICIPAGAO DE ESTUDANTES EM EVENTOS .
TECNICOS, ESPORTIVOS, ARTISTICOS OU ATIVIDADES DE EXTENSAO

Sera concedido afastamento aos estudantes para participagdo em congressos, competicdes esportivas e artisticas, encontros
técnicos, seminarios, simpdsios, cursos, atividades de extenséo e similares.
- Preencher formulario proprio, anexando o programa do evento e encaminha-lo a Pro-Reitoria de Extensdo, com
antecedéncia de 1(um) dia util antes do inicio da atividade.
- Apresentar comprovante de participacdo e um relatdrio, conforme roteiro determinado pela Pré-Reitoria de Extenséo, até 7
(sete) dias Uteis apds o término do evento.
- Mais informagdes e formularios em http:/www.proec.ufla.br/cursos eventos/index.html.

0 afastamento sera concedido, no maximo, por 6 (seis) dias por semestre.
E, adicionalmente, a esse prazo, conforme Resolugdo CEPE n? 274, de 20/10/10, sera concedido aos estudantes atletas e aos dirigentes

de organizagées desportivas da UFLA, a recuperagdo de aulas e trabalhos escolares para um evento esportivo por semestre, limitado ao maximo
de 6 (seis) dias de afastamento.
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RECUPERAGAO DE AULAS E TRABALHOS
ESCOLARES E/OU ABONO DE FALTAS

O abono de faltas & previsto para o disposto no Decreto-Lei ne 715/69 (servico militar). E prevista recuperacdo de
aulas/trabalhos escolares/atendimento especial para outros casos. As situagdes em que a falta as aulas pode ser preenchida por
exercicios domiciliares ou outra forma de recuperagéo de aulas e trabalhos perdidos s&o regulamentadas pelo Decreto-Lei n° 1.044, de

21 de outubro de 1969, e pela Lei n° 6.202, de 17 de abril de 1975.

RECUPERAGAO DE AULAS E TRABALHOS ESCOLARES

- Decreto-Lei n2 1.044/69: O estudante que, por motivo de doenga, tais como afecgdes congénitas ou adquiridas, infecgdes,
traumatismo ou outras condi¢ces moérbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados, mas que permanega com suas
condigdes mentais normais, é considerado merecedor de tratamento excepcional.

- Lei n2 6.202/75: As estudantes gestantes terdo um regime de atendimento académico especial a partir do oitavo més de
gestacao, por um periodo de trés meses.

ATENGAO:
- 0 enquadramento no Decreto-Lei ne1.044/69 ficara limitado a 40 (quarenta) dias.
- Oenquadramento na Lei n26.202/75 ficara limitado a 3 (trés) meses.
O estudante amparado pelo Decreto-Lei ne 1.044/69 e pela Lei n26.202/75 devera preencher formulario especifico no Sistema
Integrado de Gestdo da UFLA (SIG-UFLA) em até cinco dias letivos a contar do inicio do prazo pretendido, e protocolar na
Secretaria dos Colegiados o laudo médico no qual devera constar a data de inicio do beneficio e a sua duracgéo. (Alterado pela

Resolugdo CEPE ne 104, 8/6/11). No ato do preenchimento no SIG o estudante deve anotar 0 nimero de protocolo gerado pelo
sistema para informa- lo na Secretaria dos Colegiados.

> E importante esclarecer que o prazo de cinco dias citado também se aplica a entrega dos atestados. As solicitagdes
feitas no SIG ficardo pendentes para andlise até que o atestado original seja entregue na Secretaria. Caso o atestado ou
0 comprovante ndo seja entregue dentro dos cinco dias a solicitagdo sera automaticamente indeferida pelo Sistema.

» O estudante impedido de comparecer a UFLA para preenchimento do formulario especifico, e sem representante que o
possa fazer, devera, dentro do mesmo prazo de que trata o artigo anterior, entrar em contato com a Pro-Reitoria de
Graduagéo.
»  Sera responsabilidade do estudante ou de seu representante legal solicitar aos professores os exercicios domiciliares e
0 programa que serdo realizados durante ou apoés o periodo de afastamento para compensar-lhe a auséncia as aulas.
Caso o estudante no semestre letivo subsequente continue impedido de comparecer as atividades académicas, devera renovar
0 seu pedido de afastamento.

e ABONO DE FALTAS

- Decreto-Lei n2 715/69: (Servico Militar): O convocado para exercicio ou manobras ou para apresentagdo das
reservas ou cerimdnia civica, do Dia do Reservista, terd suas faltas abonadas.
E assegurado o abono de faltas para todo convocado matriculado em Orgéo de Formagdo de Reserva ou reservista que seja
obrigado a faltar a suas atividades civis por forga de exercicio ou manobra, exercicio de apresentagdo das reservas ou cerimdnias civicas,
e 0 Decreto Ne 85.587/80 estende essa justificativa para o Oficial ou Aspirante-a-Oficial da Reserva, convocado para o servigo ativo,

desde que apresente o devido comprovante (a lei ndo ampara o militar de carreira, portanto suas faltas, mesmo que independentes de

sua vontade, n&o terdo direito a abono). O interessado ou seu representante devera preencher formulério especifico no Sistema Integrado
de Gestdo da UFLA (SIG-UFLA), até cinco dias letivos a contar do inicio do prazo pretendido, e protocolar, na Secretaria dos Colegiados

dos cursos de graduagéo o comprovante no qual deverd constar a data de inicio e do término do afastamento.
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ESTAGIOS

*  ORIENTAGOES GERAIS
Os estagios sob a forma de extens&o caracterizam-se pelo desempenho de atividades praticas demandadas por estudantes no

intuito de aplicarem a teoria assimilada em seus respectivos cursos.

Os estagios sob a responsabilidade da Pré-Reitoria de Extenséo e Cultura (PROEC) podem ser de modalidades:

- Estégios extracurriculares
- Estégios néo obrigatérios
- Estégios curriculares

Para regulamentagéo do estagio deveré ser firmado um convénio que atenda ao que esta previsto na Resolugdo CEPE n? 078,

de 11 de abril de 2006. Depois de firmado o convénio, o estagiario devera solicitar a PROEC a emissao do Termo de Compromisso, antes
de iniciar o estégio.

A PROEC é responsavel pela elaboracdo da minuta de convénio e encaminhamento a Diretoria de Cooperagéo Institucional
(DCOPI) da UFLA. Todos os procedimentos referentes aos processos de celebragéo de convénios sao de responsabilidade da DCOPI,
inclusive prestar informacdes sobre 0 andamento dos processos.

Os estagios realizados por alunos de outras Instituices na Universidade Federal de Lavras devem ser coordenados por
servidores ou por profissionais que tenham vinculo com a UFLA, desde que indicados pela chefia imediata. Ja os estagios realizados por
alunos da UFLA devem ter a orientacdo de servidores da UFLA. Os estagiarios devem ser coordenados por servidores ou profissionais da
area especifica do estagio.

A PROEC emitira certificado para estagiario apenas para os realizados em empresas ou instituicdes conveniadas para o qual

foi emitido o Termo de Compromisso de Estagiario e para modalidade de estagios néo obrigatorios.

PROCEDIMENTOS |

«  PROCEDIMENTOS PARA ESTAGIOS QUE SERAO REALIZADOS POR ALUNOS DA UFLA EM EMPRESAS,
PROPRIEDADES RURAIS OU INSTITUICOES DE ENSINO

Atribui¢oes da Pro-Reitoria de Extensao e Cultura da UFLA:

- Responsavel, quando solicitada, pela elaboragdo da minuta de convénio que sera enviada a Diretoria de Contratos e Convénios-
DICON da UFLA para os tramites legais;

- Confeccionar a carta de solicitagdo de estagio, devidamente assinada pelo Pré-Reitor de Extensdo e Cultura, entregar ao
estudante, que a encaminhara a empresa por correio ou em maos;

- Disponibilizar ao estudante a resposta da solicitagéo de estagio em pasta no balcdo de atendimento da PROEC;

- Se solicitado, confeccionar ou enviar por e-mail o termo de compromisso de estégio ou aceitar o modelo da concedente;

- Caso seja solicitada a PROEC a confecgéo do Termo de Compromisso, o estudante devera preencher o formulario de elaboragao
€ anexar a copia da apdlice de seguro de acidentes pessoais (obrigatdrio);

- Para emissdo de certificado de estagio devera ser encaminhada a ficha de avaliagéo de estagio juntamente com uma copia do
Termo de Compromisso a PROEC.

Atribuicdes da Empresa ou Instituigao concedente:
A empresa ou instituicdo concedente devera preencher o formulario para celebragéo de convénio de estagio, disponivel no site
www.proec.ufla.br, e encaminha-lo a PROEC para elaboragdo da minuta que sera enviada a Diretoria de Cooperagéo Institucional da

UFLA para os tramites legais, caso ndo possua convénio com a UFLA.
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Convénio com Propriedade Rural:
Caso a propriedade rural ndo possua convénio com a UFLA, o aluno interessado em estagiar devera solicitar ao Colegiado de
seu curso o formulario para celebrar o convénio. Apos o preenchimento e aprovacdo pelo Colegiado, encaminhar a PROEC para

elaboragéo da minuta de convénio que sera enviada a Diretoria de Cooperag&o Institucional da UFLA para os tramites legais.

Atribuigoes do Estagiario:

- Entrar em contato com a empresa ou instituigdo que pretende estagiar e formalizar sua solicitagéo de estagio na PROEC;

- Todo estagiario devera ser orientado por um servidor da UFLA, o qual devera auxiliar na elaboragdo do Plano de Estagio. O
orientador devera ser da mesma area do estagio e sera responsavel pela assinatura no plano. Todas as providéncias referentes
ao plano de estagio sdo de responsabilidade do estagiario e do orientador;

- Entrar em contato com a PROEC ou com a empresa para qual solicitou estagio e verificar a aprovagao ou ndo de sua solicitacéo;

- Verificar na empresa que pretende estagiar se ela mesma oferece ou ndo alojamento e alimentagéo, e se o estagio sera
remunerado ou n&o;

- Solicitar a PROEC ou a empresa (quando tiver modelo) a confecgdo do Termo de Compromisso em trés vias, sendo uma copia
para empresa, estagiario e PROEC;

- O estagiario devera entregar ao coordenador do estagio uma copia da Apdlice de Seguro de Acidentes Pessoais (caso a empresa
emita o termo de compromisso) ou 0 Termo de Compromisso emitido pela UFLA;

- Assinar, diariamente, a ficha de frequéncia com vistas a viabilizar a contagem da carga horaria do estagio. A ficha de frequéncia
devera ser encaminhada & PROEC juntamente com a ficha de avaliagéo de estagio;

- Cumprir as instrugdes e ou normas relacionadas ao estagio, bem como as normas internas da concedente.

PROCEDIMENTOS |l

+  PROCEDIMENTOS PARA ESTAGIOS QUE SERAO REALIZADOS POR ALUNOS DE OUTRAS INSTITUIGOES DE
ENSINO NA UFLA

Atribuigdes da Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura da UFLA:

- Responsavel, quando solicitada, pela elaboragdo da minuta de convénio, que sera enviada a Diretoria de Cooperagéo Institucional
da UFLA para os tramites legais;

- Encaminhar a solicitagdo de estagio encaminhada pela instituicdo de origem aos setores, drgdos ou departamentos competentes;

- Encaminhar & Instituicio de origem a resposta da solicitagéo de estégio, juntamente com as orientagBes sobre o estagio na UFLA;

- Emitir, quando solicitada, o termo de compromisso para o estagiario;

- Emiss&o do certificado de estagio, quando for encaminhada & PROEC a ficha de avaliagdo de estagio.

Atribuigcdes da Instituicdo de origem:

- Caso a instituicdo de origem ndo possua convénio com a UFLA, sera necesséario o preenchimento do formulério para celebragéo
de convénio de estagio, disponivel no site www.proec.ufla.br, e encaminhar & PROEC para os tramites legais;

- Encaminhar @ PROEC um oficio solicitando estagio para seu aluno, no qual devera informar os dados pessoais do estagiario,
departamento, setor ou 6rgdo da UFLA que deseja estagiar, area de interesse e data para a realizagédo do estagio;

Atribuicées do Estagiario:

- Caso a solicitagéo de estagio seja aceita, o estagiario devera entrar em contato com o coordenador do estégio, confirmar sua
presenca;

- Para a emiss&o do termo de compromisso, o estagiario devera enviar &8 PROEC o formulério para elaboragéo desse termo e
anexar a copia da apdlice de seguro de vida pessoal e comprovante de matricula;

- Assuntos referentes a alojamento e alimentagdo devem ser verificados na Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis, Comunitarios e

Culturais da UFLA (telefone: 3829-1586);
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- Todo estagiario devera ser orientado por um servidor ou profissional que tenha vinculo com a UFLA, o qual devera auxiliar na
elaborag&o do Plano de Estagio. O orientador devera ser da mesma area do estagio e sera responsavel pela assinatura no plano.
Todas as providéncias referentes ao plano de estagio séo de responsabilidade do estagiario e do orientador.

- Assinar, diariamente, a ficha de frequéncia, com vistas a viabilizar a contagem da carga horaria do estagio. A ficha de frequéncia
devera ser encaminhada & PROEC juntamente com a ficha de avaliagéo de estagio;

- Cumprir as instrugBes e/ou normas relacionadas ao estagio, bem como as normas internas da UFLA,;

- Encaminhar a PROEC a ficha de avaliagdo de estagio, juntamente com a copia do Termo de Compromisso para emissdo de
certificado, o qual sera entregue na recepgao da PROEC apenas para 0 estagiario ou responsavel.
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ESTAGIO NACIONAL

PORTARIA N° 420, DE 17 DE JULHO DE 2009.

Dispde sobre normas para atividade académica de estagio nacional.

O Reitor da Universidade Federal de Lavras, no uso de suas atribui¢des regimentais, e ad referendum do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao,

RESOLVE:

Art. 1 O estagio nacional é uma atividade académica eletiva para todos os cursos de graduagéo. ,

Art. 2 Sua matricula sera realizada pela Diretoria de Registro e Controle Académico — DRCA, conforme calendario regular de
matricula da graduago, para ser realizado no periodo letivo correspondente.

Art. 3 Para efetivagdo da matricula sera necessario que o estudante siga o tramite estabelecido pela Pro-Reitoria de Extenséo
e Cultura, incluindo um professor orientador da UFLA e um supervisor da empresalinstituicdo concedente.

Art. 4 O prazo de duragao do estagio nacional sera de até seis meses, com nimero maximo permitido de duas matriculas.

Art. 5 A renovacéo de matricula em estégio nacional dependera da aprovagéo do relatorio de atividades pelo orientador.

Art. 6 O relatorio de atividades a que se refere o artigo 5° devera ser encaminhado ao orientador ao final de cada semestre
letivo na forma pré-estabelecida entre o estudante e o professor orientador.

Art. 7 O conceito da atividade de estagio nacional sera "Q" (incompleto) até a entrega do relatério final.

Art. 8 O conceito definitivo sera (U) suficiente ou (V) insuficiente

Art. 9 Caberad ao colegiado de curso avaliar a possibilidade do aproveitamento do estagio nacional como uma ou mais
atividades abaixo:

a) Estagio Curricular Supervisionado;

b) Atividades Académicas e;

c) Outras.

Art. 10 Cada 204 horas de estagio nacional equivalera a um crédito e para fins dessa equivaléncia ndo serdo computadas
fragBes desse montante de horas.

Art. 11 Casos omissos nesta Resolugdo serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Graduag&o.

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na presente data, revogadas as disposi¢des em contrario.
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ESTAGIO INTERNACIONAL

RESOLUGAO CEPE N° 080, DE 20 DE MAIO DE 2009.

Disp6e sobre normas para atividade académica
de estagio internacional.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade Federal de Lavras, no uso de suas atribuigdes legais e

regimentais, e tendo em vista o que foi deliberado em sua reunido de 20/5/2009,
RESOLVE:

Art. 1 O estagio internacional € uma atividade académica eletiva para todos os cursos de graduagao.

Art. 2 Sua matricula sera realizada pela Diretoria de Registro e Controle Académico — DRCA em qualquer data.

Art. 3 Para efetivagdo da matricula sera necessario que o estudante siga o tramite estabelecido pela Pro-Reitoria de Extenséo
e Cultura, incluindo um professor orientador da UFLA e um supervisor da empresa concedente.

Art. 4 A saida efetiva para o estagio internacional, o estudante podera cancelar as disciplinas eletivas e obrigatérias,
independentemente do calendario escolar.

Art. 5 O prazo de durag&o do estagio internacional sera de até doze meses, com numero maximo permitido de trés matriculas.

Art. 6 A renovagdo de matricula de estagio internacional dependera de aprovagao do relatério de atividades pelo orientador.

Art. 7 O relatério de atividades a que se refere o artigo 6° devera ser encaminhado ao orientador a cada semestre letivo na
forma pré-estabelecida entre o estudante e o professor orientador.

Art. 8 O conceito da atividade de estagio internacional sera “Q” (incompleto) até a entrega do relatério final.

Art. 9 O conceito definitivo sera (U) suficiente ou (V) insuficiente.

Art. 10. Cabera ao colegiado de curso avaliar a possibilidade do aproveitamento do estagio internacional como uma ou mais
atividades abaixo:

a) Estagio Curricular Supervisionado;

b) Atividades Académicas e;

¢) Outras.

Art. 11. Cada 204 horas de estégio internacional equivalera a um crédito e para fins dessa equivaléncia ndo serdo computadas
fragdes desse montante de horas.

Art. 12. Casos omissos nesta Resolug&o serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Graduacao.

Art. 13. Esta Resolug&o entra em vigor na presente data, com efeito retroativo a partir do primeiro semestre letivo de 2009,

revogadas as disposigdes em contrario.
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DICAS

VERIFICAGAO DO RENDIMENTO ACADEMICO
(Extrato da Resolugéo CEPE ng 042 de 21/03/2007)

Art. 73 A verificagdo do rendimento escolar compreendera a frequéncia e a eficiéncia nos estudos, as quais, desde que nao
atingidas em conjunto ou isoladamente, inabilitam o estudante na disciplina.

Art. 74 A verificagdo da aprendizagem devera ser realizada por meio de trabalhos escolares, baseando-se em critérios
quantitativos e, quando pertinentes, qualitativos, definidos pelo(s) responsavel(is) pela atividade académica, considerando-se o
desempenho, interesse e participagao do estudante nas aulas.

§ 1° Entende-se por trabalhos escolares: relatérios, viagens técnicas e estagios, pesquisas bibliograficas, elaboragao de
projetos, trabalhos praticos e execugdo de projetos, provas escritas e/ou orais, testes, exercicios, seminarios executados durante o
semestre letivo e outras atividades estabelecidas pelos docentes e registradas nos planos de cursos.

§ 2° Os trabalhos escolares receberdo pontuagéo de zero a cem, expressa em numeros inteiros.

§ 3° O numero, por disciplina, de trabalhos escolares que serdo aplicados em cada semestre letivo devera ser de, no minimo
3 (trés) para disciplinas com carga horaria igual ou superior a 51 horas e, no minimo, 2 (dois) para as demais, e o peso de cada um
deles devera ser estabelecido pelo(s) docente(s) que ministra(m) a disciplina.

§ 4° Os trabalhos escolares das disciplinas dos cursos diurnos e noturnos deverdo ser realizados respeitando-se os
respectivos periodos de aula e os horéarios estabelecidos para os cursos, excetuando-se atividades que envolvam viagens técnicas,
estagios, pesquisas bibliograficas e elaboragdo de projetos.

Art. 75 Recebera a nota 0 (zero), sem prejuizo das medidas disciplinares cabiveis, o estudante que, nos trabalhos escolares,
utilizar-se de meios ndo autorizados pelo docente, ou ndo os realizar nas datas em que forem aplicados.

Art. 76 As notas dos trabalhos escolares deverdo ser divulgadas no maximo 15 (quinze) dias Uteis ap6s sua realizag&o. Caso
haja outra avaliagdo subsequente dentro desse periodo, a nota da anterior devera ser divulgada no minimo 48 (quarenta e oito) horas
antes, respeitando-se os prazos estabelecidos no calendario escolar.

§ 1° Dentro de um prazo de 5 (cinco) dias Uteis apos a divulgacdo das notas, os trabalhos escolares deverdo ser
disponibilizados aos estudantes para revis&o.

§ 2° O estudante que ndo concordar com sua nota devera, em primeiro lugar, consultar o professor. Caso ainda se sinta
prejudicado, podera requerer reviséo do trabalho escolar ao Chefe do Departamento ao qual estd vinculada a disciplina-objeto da
avaliagdo até sete dias Uteis apos o término do periodo de disponibilizagdo do mesmo.

§ 3° A revisdo de trabalhos escolares sera realizada por banca revisora, constituida por 3 (trés) docentes designados pelo
Chefe do Departamento, excetuando-se o docente responsavel pelo trabalho escolar em questéo.

Art. 77 O estudante que tenha faltado a realizagdo de trabalho escolar devera proceder conforme o capitulo XXVI da

Resolugdo CEPE n 042/2007 (alterado pela Resolugdo CEPE n® 104, 8/6/11)

§ 2° A recuperagdo do trabalho escolar (segunda chamada) serd realizada exclusivamente em data, horério e local

estabelecidos pelo docente responsavel pela disciplina.

§ 3° O conteudo e o tempo de duragdo da segunda chamada devera ser 0 mesmo da avaliagdo anteriormente prevista no
plano de curso, podendo haver adequagéo da forma de sua aplicagéo.

§ 4 ° Nao sera concedida nova data para realizagdo da segunda chamada.

Art. 78 Aos trabalhos escolares realizados conforme previstos nos arts. 77 e 94 serdo aplicados os mesmos critérios

previstos no art. 76 e seus paragrafos, excetuando-se o prazo de 48 horas.
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ndo comparecer a 75% (setenta e cinco por cento), no minimo, das aulas tedricas e praticas computadas separadamente e demais

Art. 79 E obrigatéria a frequéncia as atividades correspondentes a cada disciplina, ficando nela reprovado o estudante que

trabalhos escolares programados para a integralizagéo da carga horaria fixada para a referida disciplina.

Art. 80 Estara automaticamente aprovado numa disciplina o estudante que obtiver a frequéncia exigida pelo art. 79,

concomitantemente com a obteng&o de média final de pontos igual ou superior a 60 (sessenta) nos trabalhos escolares.

Paragrafo tnico A média final sera igual ao arredondamento padrdo para o niimero inteiro obtido pelo somatério do produto

entre as notas dos trabalhos escolares e o seu respectivo peso, de acordo com a seguinte equagao:
MF= % (NTE x Peso)

sequir:

em que:

MF= Média final arredondada para o nimero inteiro

NTE= Nota do trabalho escolar

O resultado final do semestre sera expresso por pontos e pela notagdo que associa a avaliagdo a frequéncia, conforme a

APROVADO(A)

REPROVADO (A) POR NOTA

REPROVADO (A) EM FREQUENCIA TEORICA E PRATICA

REPROVADO(A) EM FREQUENCIA TEORICA

REPROVADO(A) EM FREQUENCIA PRATICA

REPROVADO(A) EM FREQUENCIA TEORICA E POR NOTA

REPROVADO(A) EM FREQUENCIA PRATICA E POR NOTA
)

REPROVADO(A) EM FREQUENCIA TEORICA, PRATICA E POR NOTA OU ABANDONO DA DISCIPLINA

APROVADO EM TURMA ESPECIAL

REPROVADO EM TURMA ESPECIAL

APROVADO EM EXAME DE SUFICIENCIA

REPROVADO EM EXAME DE SUFICIENCIA

TRANCAMENTO GERAL DE MATRICULA

x |®|=(<|Oo|r|w|—|x|o|d|m|=Z(>

ATRIBUIDO AO ESTUDANTE QUE, POR MOTIVO DE FORGA MAIOR, FOR IMPEDIDO DE COMPLETAR
A ATIVIDADE PRG NO PERIODO REGULAR

Dispensa de Praticas Desportivas:

CURSO NOTURNO

MAIOR DE 30 ANOS

SERVICO MILITAR

PORTADOR DE NECESSIDADES ESPECIAIS
ALUNO DE POS-GRADUACAO

PROLE

TRABALHO

N[O~ (WIN—-
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NORMAS PARA REALIZAGAO DE EVENTOS

(Extrato da Resolugéo CEPE ng 298 de 22/11/2004)

Art. 1 Estabelecer normas para a realizagdo de eventos dentro dos espagos fisicos comuns da Universidade Federal de Lavras,

bem como fora dela, nos quais se faga 0 uso do nome da Instituigao.

Art. 2 A realizagdo de eventos que abrangem a Universidade sera viabilizada somente com a entrega do “Formulario para

Realizag&o de Eventos” (modelo disponivel na PROEC) a Pro-Reitoria de Extenséo, com antecedéncia minima a seguir especificada:

Congressos: noventa dias;

Simposios: quarenta e cinco dias;

Semana Académica de Cursos: trinta dias;

Palestras, Workshop's, Seminérios, Dias de Campo, Exposi¢ées, com duragéo de até trés dias: quinze dias;

Eventos que envolvam vérios departamentos da Universidade, com a necessidade de outros locais, cuja reserva esteja sob
responsabilidade de outros setores e de outras instituigdes: noventa dias;

Outros eventos: quinze dias

Paragrafo Unico. Cabera a Pro-Reitoria de Extensdo remeter o “Formulario para Realizagdo de Eventos” & Comissdo de

Eventos para apreciagéo.

Art. 3 A Comiss&o de Eventos devera analisar a logistica da proposta para a realizagdo de eventos no prazo maximo de dez

dias e remeté-la & Pré-Reitoria de Extenséo para registro.

Art. 4 O Sistema UFLA de Comunicag&o divulgara o evento somente apos sua aprovagao pela Comisséo de Eventos e registro

na PROEC.

Art. 5 A utilizagéo da infraestrutura da Universidade sera liberada somente ap6s aprovagéo da Comissao de Eventos.

Art. 6 A inobservancia das regras descritas acima inviabilizara a realizag&o do evento proposto.

Art. 7 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao de Eventos.

Art. 8 Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua aprovagao, revogadas as disposigBes em contrario.
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REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
RESOLUGAO CUNI N° 009, DE 25 DE MARGO DE 2010.

O Conselho Universitario da Universidade Federal de Lavras, no uso de suas
atribuigdes regimentais, e tendo em vista o que foi deliberado em sua reuniéo de 25/3/2010,

RESOLVE:

Art. 1-Aprovar o Regimento Geral da Universidade Federal de Lavras, conforme
anexo.

Art. 2 Esta Resolucdo entra em vigor na presente data, revogadas as disposigdes em
contrario.

Vi
7 s ]
ANTONIO N ENO GUIMARAES MENDES
Presidente
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CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR

Edigéo da Resolugdo CUNI ng 009, de 25 de margo de 2010.
Art. 191. O regime disciplinar visa assegurar, manter e preservar a boa ordem, o
respeito, 0s bons costumes e os principios éticos, d

e forma a garantir harménica convivéncia entre o pessoal docente, discente e técnico-
administrativo e a disciplina indispensavel as atividades universitarias.

Art. 192. Ao tomar conhecimento da pratica de atos definidos como infragdo pelas
normas vigentes na UFLA, qualquer que seja a modalidade, constitui dever de todo membro da
comunidade universitaria comunicar imediatamente o fato a autoridade competente, na forma do
disposto neste Regimento Geral.

Paragrafo Unico. A omissdo do dever de que trata o caput deste artigo constitui falta
grave para efeitos disciplinares.

Art. 193. Sem prejuizo das disposicdes legais e daquelas que possam ser
estabelecidas pela UFLA em regimentos especificos e resolugdes, constituem infragdes a disciplina
para todos os que estiverem sujeitos as autoridades universitarias:

| — praticar atos definidos como infragao pelas leis penais, tais como callnia, injuria,
difamacao, rixa, lesdo corporal, dano, desacato, jogos de azar;

[l - praticar atos definidos como infragdo pelas normas vigentes na UFLA, qualquer
que seja a modalidade;

Il - causar dano ao patriménio publico;

IV — cometer ato de ofensa, desrespeito, desobediéncia, desacato ou qualquer ato que
implique indisciplina;

V — proceder de maneira considerada atentatéria ao decoro;

VI - recorrer a meios fraudulentos, com o propésito de lograr aprovagéo ou promogao;
VII — descumprir normas e regulamentos da Instituigéo;

VIII - praticar conduta incompativel com a dignidade universitaria.

Secao ll
Do Corpo Discente

Art. 197. As penalidades disciplinares aplicaveis aos discentes sao:
| — adverténcia por escrito;

Il - suspensao; e

DU

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS



40
PRO-REITORIA DE GRADUAGAD - PRG MANUAL ACADEMICD - 2012/2

Il - desligamento.
Art. 198. A pena de adverténcia sera aplicada ao discente que:

| — descumprir as normas vigentes na UFLA, desde que n&o se configure infragdo mais
grave;

[l - cometer fraude na execucgao de trabalhos escolares;
[Il - desrespeitar qualquer membro da comunidade universitaria;

IV — desobedecer as determinagdes emanadas de qualquer servidor da UFLA no
exercicio de suas fungdes, salvo quando aquelas forem manifestamente ilegais;

V - desrespeitar funcionarios de empresas contratadas, bem como qualquer pessoa
em visita ao Campus;

VI - desobedecer as determinagbes provenientes de funcionarios de empresas
contratadas, no exercicio de suas fungdes, salvo quando aquelas forem manifestamente ilegais;

VIl - recusar a identificar-se, quando solicitado por servidor da UFLA ou por
funcionario de empresa contratada, no desempenho de suas fungdes.

Art. 199. A pena de suspensao sera aplicada ao discente que:

| — causar, incitar perturbacdo da ordem e do sossego no Campus, participar de
manifestacdes com uso de buzinas, foguetes, sons, carreatas;

[l - causar dano ao patriménio material, moral, cientifico e cultural da UFLA e/ou a
bens de terceiros postos a servico da Universidade, sem prejuizo da obrigagdo do ressarcimento,
apurada a devida responsabilidade;

[l - injuriar, difamar ou praticar ofensa fisica a qualquer membro do corpo discente,
docente, técnico-administrativo, funcionarios de empresas contratadas, bem como a pessoas em visita
ao Campus, colocando-os em situagdes que os exponham ao ridiculo e ao vexame publico;

IV — ingressar, consumir ou transportar bebidas alcodlicas no Campus Universitario;

V' — ingerir ou comercializar nas dependéncias da UFLA substancias consideradas
como drogas, a luz da legislagéo vigente;

VI - praticar atos incompativeis com a dignidade universitaria, que é entendida como
sendo o uso e costume e comportamentos que ndo ofendam e nem agridam as pessoas em geral € 0
bom nome da Instituigéo;

VII - praticar atos que exponham em risco a integridade fisica prépria ou de qualquer
membro do corpo discente, docente, técnico-administrativo, funcionarios de empresas contratadas,
bem como de qualquer pessoa em visita ao Campus;

VIII - incitar e/ou pichar prédios, muros, postes, vias, ruas, estradas e veiculos
publicos ou privados no Campus da UFLA;
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IX — causar dano ao patrimbnio de membro do corpo discente, docente, técnico-
administrativo, funcionarios de empresas contratadas e de visitantes no Campus da UFLA;

X — praticar trote universitario ou participar dele, bem como incentivar, incitar ou
contribuir, de qualquer forma, em favor do trote;

Xl - reincidir em infragéo ja punida com adverténcia.

§ 1° Seréa aplicada ao discente a pena de até 25 (vinte e cinco) dias nas infragdes
previstas nos incisos I, [V e VI deste artigo.

§ 2° Sera aplicada ao discente a pena de até 1 (um) semestre letivo nas infracdes
constantes nos incisos I, IIl, V, VII, VI, IX, X e XI deste artigo.

Art. 200. A pena de desligamento sera aplicada ao discente que:

| — praticar grave agresséo fisica a qualquer membro do corpo discente, docente,
técnico-administrativo, funcionario de empresas contratadas, bem como a qualquer pessoa em visita ao
Campus;

[l - praticar trote mediante violéncia, utilizando qualquer meio ou produto que cause ou
possa causar danos pessoais, psicologicos, lesdes corporais ou morte;

Il - utilizar-se de veiculo para disputar corrida por espirito de emulagdo nas
dependéncias da UFLA,;

[V — reincidir em infragao j& punida com suspensao;
V — praticar outras infragdes consideradas graves.

Art. 201. A penalidade sera agravada em cada reincidéncia, o que ndo impede a
aplicagéo, desde logo, de qualquer das penas, segundo a natureza e a gravidade da falta praticada.

Art. 202. As penas de adverténcia, suspenséo e desligamento seréo aplicadas por
meio de portaria do Reitor. (alterada pela Portaria n° 1.423, de 17/10/2012).

Art. 203. A pena de suspensdo implicara a consignacdo de falta aos trabalhos
escolares, bem como no exercicio de representagdo em colegiado, durante todo o periodo em que
perdurar a punicao.

Art. 204. As penalidades aplicadas pelo Reitor obedecerdo as formalidades legais,
podendo delegar aquelas para as quais a lei ndo Ihe reserve competéncia privativa.

Art. 205. A apuragdo das infragdes disciplinares far-se-a mediante processo
administrativo disciplinar, assegurando-se ao acusado o direito ao contraditorio e ampla defesa, com
todos os meios e recursos a ela inerentes, na forma do disposto no Regime Disciplinar do Corpo
Discente e nos preceitos deste Regimento Geral.

Art. 206. Quando a infracdo estiver capitulada na lei penal ou havendo suspeita de
pratica de crime, o fato sera comunicado a autoridade policial para as providéncias cabiveis e sera
remetida copia dos autos a autoridade competente.
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Art. 207. Comprovada a existéncia de dano patrimonial, o infrator ficara obrigado a
ressarci-lo, independentemente das sangdes disciplinares, civis e criminais que, no caso, couberem.

Art. 208. Nao podera obter titulagéo, transferéncia ou trancamento de matricula o
discente sujeito a processo disciplinar, até a sua conclusao e cumprimento de seus efeitos.

§ 1° Caso o discente ja tenha integralizado seus créditos durante a tramitagdo do
processo disciplinar, os impedimentos estabelecidos no caput deste artigo seréo aplicados por periodo
equivalente a pena imposta.

§ 2° Cabera a autoridade universitaria que instaurou o processo administrativo
disciplinar a notificagdo do nome do discente envolvido a Diretoria de Registro e Controle Académico,
para que o disposto no caput deste artigo seja cumprido.

Art. 209. As penalidades disciplinares constardo no histérico escolar dos discentes.

§ 1° Decorrido um ano do cumprimento da Ultima penalidade e apresentando o infrator
conduta exemplar, podera ele pleitear a sua reabilitagdo mediante requerimento ao Reitor, a fim de
obter o cancelamento das anotagfes punitivas.

§ 2° O prazo referido no § 1° deste artigo podera ser reduzido até o minimo de trés
meses, a critério do Reitor, nos casos de discentes que concluam curso antes de um ano.

Art. 210. A punibilidade por ato sujeito a sang@o penal ndo exclui a pena disciplinar
nem a san¢&o de natureza civil, quando cabivel.

Art. 211. Cabera ao Conselho Universitario estabelecer o Regime Disciplinar do Corpo
Discente, observadas as disposi¢des previstas neste Regimento Geral.
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
REITORIA

PORTARIA N° 1.423, DE 17 DE OUTUBRO DE 2012.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais, e considerando o disposto no art. 204 do Regimento Geral da
Universidade Federal de Lavras,

RESOLVE:

Art. 1° Delegar competéncia aos Pro-Reitores de Graduagéo e de Pés-Graduagéo
para, observado o devido processo legal, aplicarem aos discentes as penalidades de adverténcia e
suspensao decorrentes de infragdes cometidas, conforme arroladas nos arts. 198 e 199 do Regimento
Geral da UFLA.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as
disposi¢des em contrario, em especial a Portaria n° 183/2010.

JOSE ROBERTO SOARES SCOLFORO
Reitor
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
RESOLUGAO CEPE N° 093, DE 25 DE MAIO DE 2011.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade Federal de Lavras, no
uso de suas atribuigdes regimentais, tendo em vista os trabalhos realizados pela comissao designada pela
Resolugdo CEPE n° 043, de 13/4/2011, e tendo em vista o que foi deliberado em sua reunido de 25/5/2011,

RESOLVE:

Art. 1 Estabelecer as penalidades cabiveis nos casos de infragdes disciplinares do
corpo discente, em conformidade com a legislagéo vigente.

Art. 2 A pena de adverténcia sera aplicada ao discente de acordo com as infragdes
descritas no Art. 1982, do Regimento Geral da Universidade Federal de Lavras.

Art. 3 A pena de suspensdo aplicada ao discente, de acordo com as infragcbes
descritas no Art. 199° do Regimento Geral da UFLA, sera de:

I- Sete dias corridos, quando causar, incitar perturbagdo da ordem e do
sossego no Campus, participar de manifestagdes com uso de buzinas, foguetes, sons, carreatas, bebidas
alcodlicas etc.;

Il- Quatorze dias corridos, quando causar dano ao patriménio material, moral,
cientifico e cultural da UFLA elou a bens de terceiros postos a servico da Universidade, sem prejuizo da
obrigacédo do ressarcimento, apurada a devida responsabilidade;

- Quatorze dias corridos, quando injuriar, difamar ou praticar ofensa fisica a
qualquer membro do corpo discente, docente, técnico-administrativo, funcionérios de empresas contratadas,
bem como a pessoas em visita a0 Campus, colocando-0s em situagdes que os exponham ao ridiculo e ao
vexame publico;

IV- Vinte e um dias corridos, quando portar, ingerir ou comercializar nas
dependéncias da UFLA substancias consideradas como drogas, a luz da legislacéo vigente;

V- Vinte e um dias corridos, quando praticar atos incompativeis com a dignidade
universitaria, que é entendida como sendo o uso e costume e comportamentos que néo ofendam e nem agridam
as pessoas em geral e 0 bom nome da Institui¢ao;
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VI- Vinte e um dias corridos, quando praticar atos que ponham em risco a
integridade fisica prépria ou de qualquer membro do corpo discente, docente, técnico-administrativo,
funcionarios de empresas contratadas, bem como de qualquer pessoa em visita ao Campus;

VII- Quatorze dias corridos, quando incitar e/ou pichar prédios, muros, postes,
vias, ruas, estradas e veiculos publicos ou privados no Campus da UFLA;

VIll-  Quatorze dias corridos, quando causar dano ao patriménio de membro do
corpo discente, docente, técnico administrativo, funcionarios de empresas contratadas e de visitantes no
Campus da UFLA;

IX- Vinte e um dias corridos, quando praticar trote universitario ou participar dele,
bem como incentivar, incitar ou contribuir, de qualquer forma, em favor do trote;

X- Quatorze dias corridos, quando reincidir em infragdo ja punida com
adverténcia.

Art. 4 O discente que usufruir de beneficios, como bolsas, moradia, alimentagéo,
programas voluntarios de iniciagdo cientifica, extensdo e monitoria etc., de instituicdo publica ou privada na
UFLA, e que cometer qualquer infracdo, cuja pena incorrer em suspensdo, terd o beneficio suspenso
automaticamente.

I- A suspensdo dos beneficios ocorrera por periodos de seis, doze e vinte e quatro
meses, quando a pena de suspensao for de sete, quatorze e vinte e um dias, respectivamente.

Il- A concessdo de beneficios, apés o periodo de sua suspensdo, implicara na
participacao do discente em novos processos seletivos.

Art. 5 A pena de desligamento sera aplicada ao discente de acordo com as infragbes
descritas no Art®. 200 estabelecido no Regimento Geral da Universidade Federal de Lavras.

Art. 6 A apuracdo das infragbes disciplinares far-se-a mediante processo
administrativo disciplinar, assegurando-se ao acusado o direito ao contraditério e ampla defesa, com todos os
meios e recursos a ela inerentes, na forma do disposto no Regime Disciplinar do Corpo Discente e nos preceitos
do Regimento Geral da UFLA.

Art. 7 Quando a infragdo estiver capitulada na lei penal ou havendo suspeita de
pratica de crime, o fato serd comunicado a autoridade policial para as providéncias cabiveis e sera remetida
copia dos autos a autoridade competente na forma do disposto no Art. 206 do Regimento Geral da UFLA.

Art. 8 As penas de adverténcia, suspenséo e desligamento serdo aplicadas por meio
de Portaria do Reitor, conforme Art. 202 do Regimento Geral da UFLA.

A
S/ 6 L é(f’( 7 //

N'¢
ANTONIO NAZARENO GUIMARAES MENDES
Presidente
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LISTAGEM DOS CODIGOS DE ESPAGO FISICO

| cODIGO NOVO | NOME | CAPACIDADE |
BICO1 Salao Nobre da Biblioteca 120
DAEQ1 Anfiteatro Ricardo Rivera - Bloco 2 40
DAE02 Anfiteatro do DAE - Bloco 3 70
DAE102 Sala 102 de Aula do DAE - Bloco 3 30
DAE104 Sala 104 de Aula do DAE - Bloco 3 30
DAE112 Sala 112 de Aula do DAE - Bloco 3 30
DAE204 Sala 204 do DAE - NEORG / GEDIM - Bloco 3 6
DAE205 Sala 205 do DAE - NEAPEGS - Bloco 3 6
DAE206 Sala 206 de Aula do DAE - Bloco 3 30
DAE207 Sala 207 do DAE - GEREI - Bloco 3 6
DAE208 Sala 208 do DAE - GECON - Bloco 3 6
DAE209 Sala 209 do DAE - GEINI - Bloco 3 6
DAE210 Sala 210 do DAE - E.D.G.C.P. - Bloco 3 6
DAE614 Sala 614 de Aula do DAE - Bloco 1 35
DAGO1 Anfiteatro de Agricultura 160
DAG02 Anfiteatro do Setor de Cafeicultura 80
DAGO03 Laboratério 13 do Setor de Sementes 18
DAG06 Sala 06 de Aula do Pomar 30
DAGO7 Sala de Aula | do Setor de Agricultura Geral 40
DAG08 Sala de Aula Il do Setor de Agricultura Geral 60
DAGO09 Galpao do Setor de Agricultura Geral 60
DAG10 Viveiro de Café do Setor de Cafeicultura 30
DAG11 Sala de Aula Il do Setor de Agricultura Geral 30
DAG12 Sala de Aula IV do Setor de Agricultura Geral 35
DAG13 Sala de Aula V do Setor de Agricultura Geral 30
DAG14 Sala de Aula VI do Setor de Agricultura Geral 30
DAG15 Anfiteatro do Setor de Sementes 120
DBI01 Anfiteatro de Biologia 65
DBI02 Saldo Nobre da Biologia 60
DBI03 Anfiteatro de Fisiologia Vegetal 50
DBI04 Sala 04 de Microscopia | 28
DBI05 Sala 05 de Microscopia Il 28
DBI06 Laboratdrio 06 de Microbiologia 25
DBIO7 Sala 07 do Nucleo de Estudos em Genética 30
DBI11 Laboratério 11 de Aulas Préaticas de Zoologia - Pavilh&o 1 25
DBI13 Anfiteatro de Eventos - Setor de Ecologia 70
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DBI17
DCAO1
DCAO02
DCA03
DCA04
DCA05
DCA06
DCAQ7
DCA08
DCA09
DCA10
DCA11
DCA12
DCA13
DCA14
DCCO1
DCC02
DCCO03
DCCO04
DCCO05
DCCO05-A
DCC05-B
DCF01
DCF02
DCF03
DCF04
DCF05
DCF06
DCFO07
DCFO08
DCHO1
DCS01
DCS02
DCS03
DCS04
DCS05
DCS06
DCS07
DCS08
DEDO1
DEF01
DEF02
DEFO03

Sala 17 de Aula da P6s-Graduagao da Fisiologia Vegetal

Laboratdrio 01 de Microbiologia dos Alimentos
Laboratdrio 02 de Microbiologia de Alimentos I
Laboratorio 03 de Produtos Vegetais |

Laboratério 04 de Bioguimica de Frutas e Hortaligas

Laboratério 05 de Laticinios e Produtos Lacteos
Laboratério 06 de Gréos, Raizes e Tubérculos
Laboratério 07 de Analise Sensorial
Laboratério 08 de Engenharia de Alimentos
Sala 09 de Aula de Pos-graduacao
Laboratério 10 de Carnes e Pescados
Laboratério 11 de Operagdes Unitérias
Laboratério 12 de Refrigeracao de Alimentos
Laboratério 13 de Informatica

Laboratério 14 de Bioquimica da Nutricao
Laboratério de Computagao |

Laboratério de Computagao I

Laboratério de Computagao Il

Laboratério de Computagao IV

Laboratorio de Eletrénica

Laboratorio de Eletrénica A

Laboratorio de Eletrénica B

Anfiteatro de Ciéncias Florestais

Laboratério 02 de Dendrologia

Laboratério 03 de Sementes Florestais

Sala 04 de Aula da Pés-graduagao
Laboratério 05 de Informatica

Sala 06 de Aula do Viveiro Florestal
Laboratério 07 de Anatomia da Madeira

Sala 08 de Reunides

Anfiteatro do DCH

Anfiteatro de Solos

Anfiteatro de Nutricio

Anfiteatro de Solos |

Anfiteatro de Solos Il

Laboratério 05 de Geologia e Mineralogia
Laboratédrio 06 de Fisica e Conservacédo do Solo
Laboratério 07 de Fertilidade e Nutri¢io do Solo
Laboratério 08 de Fisica do Solo

Anfiteatro do DED

Quadra de Esportes - Ginasio

Campo de Futebol

Laboratério 03 de Anatomia

25
25
25
20
10
30
15
25
20
44
20
25
20
25
25
40
30
40
40
44
22
22
84
25
25
50
18
40
25
25
120
120
50
48
48
27
30
30
10
30
50
80
40
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DEF04
DEF05
DEF06
DEFO7
DEGO1
DEG02
DEGO03
DEGO04
DEGO05
DEGO06
DEGO07
DEGO08
DEG09
DEG10
DEG11
DEG12
DEG13
DEG14
DEG15
DEG16
DEG18
DEG19
DEG20
DEG21
DEG22
DEG23
DEG24
DEG25
DEG26
DENO1
DEN02
DEN03
DEX01
DEX02
DEX03
DEX04
DEX05
DEX06
DEX07
DEX08
DEX09
DEX10
DEX11

Laboratério 04 de Estudo do Movimento Humano Lemoh
Sala 05 de Aula do DEF

Sala 06 de Aula do DEF

Sala 07 de Aula do DEF

Anfiteatro de Engenharia

Laboratério 02 de Analise de Aguas e Residuos
Laboratorio 03 de Metalografia

Laboratério 04 de Fotointerpretacéo
Laboratério 05 de Topografia

Sala 06 de Monitoria

Laboratério 07 de Geoprocessamento
Laboratério 08 de Construcdes

Laboratério 09 de Mecanica dos Solos
Laboratério 10 de Proc. Prod. Agricolas
Laboratério 11 de Mecanica

Laboratério 12 de Hidraulica |

Laboratério 13 de Mecéanica e Automagao |
Laboratério 14 de Eletrificacdo Rural
Laboratério 15 de Mecanica e Automacao ||
Sala 16 de Aula da P6s-graduagao

Sala 18 de Aula de Desenho

Laboratério 19 de Agrometeorologia
Laboratério 20 de Biodigestores
Laboratério 21 de Hidraulica Il

Laboratério 22 de Instrumentacdo
Laboratério 23 de Automagao

Laboratédrio 24 de Controle

Laboratdrio 25 de Processamento de Sinais |
Laboratério 26 de Processamento de Sinais Il
Anfiteatro de Entomologia

Laboratério 02 de Entomologia

Sala 03 de Aula da Pés-graduacao
Anfiteatro do DEX

Pré-Docéncia

Laboratério 03 de Ensino de Fisica
Laboratério 04 de Ensino de Matematica
Laboratério 05 de Matematica |

Sala 06 de Pds-Graduagéo I

Laboratério 07 de Fisica llI

Laboratdrio 08 de Fisica IV

Sala 09 de Monitoria de Estatistica

Sala 10 de Monitoria de Fisica

Sala 11 de Monitoria de Matematica

80
100
60
60
100
15
25
30
25
30
20
30
25
30
30
25
25
25
25
50
30
30
25
25
25
25
30
25
25
80
25
15
90
30
30
30
30
30
30
30
30
30
30
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DEX12
DEX13
DEX14
DEX15
DEX16
DEX17
DEX18
DEX19
DEX20
DEX21
DFP02
DFPO3
DFP04
DFP05
DMV01
DMV02
DMV03
DMV04
DMV05
DMV06
DMV08
DMV09
DMV10
DMV11
DMV12
DMV13
DMV14
DMV15
DMV16
DMV17
DMV18
DMV19
DMV20
DMV21
DMV22
DMV23
DMV24
DMV70
DQIO1

DQI02

DQI03

DQI04

DQI05

Sala 12 de Tutoria

Laboratdrio 13 de Pés-Graduagéo |

Laboratério 14 de Estatistica |

Laboratério 15 de Estatistica I

Laboratério 16 de Estatistica IlI

Laboratério 17 de Computagéo

Laboratério 18 de Fisica |

Laboratério 19 de Fisica Il

Laboratério 20 de Desenvolvimento Tecnoldgico
Auditério - DEX

Laboratério 02 de Patologia

Laboratério 03 de Fitopatologia

Laboratério 04 de Microscopia Eletronica

Laboratério 05 de Ecologia e Sistematica de Fungos
Anfiteatro do DMV (Hospital Veterinario)

Laboratdrio 02 de Citologia Animal

Laboratério 03 de Anatomia Animal

Sala 04 de Aula Pratica de Radiologia

Sala 05 de Microscopia - Patologia

Sala 06 de Aula do DMV 06 (Fisiologia e Farmacologia)
Sala 08 de Aula do DMV - Preventiva

Sala 09 de Aula do DMV - Preventiva

Sala 10 de Aula do DMV - Preventiva

Laboratério 11 de Microscopia (Preventiva)

Sala 12 de Aula do DMV - Preventiva

Laboratério 13 de Parasitologia Veterinaria

Sala 14 de Necropsia

Laboratério 15 de Fisiologia e Farmacologia
Consultério 16 de Pequenos Animais I, 11, e I

Sala 17 de Aula de Cirurgia de Grandes Animais

Sala 18 de Aula de Cirurgia de Pequenos Animais
Sala 19 de Computacédo da Pés-graduagéo

Sala 20 de Aula de Pés-graduacao e Graduagédo do Hospital
Sala 21 de Aula de Pés-graduacao e Graduagédo do Hospital
Sala 22 de Aula de Pés-graduacao e Graduagédo do Hospital
Laboratério 23 de Semiologia do Hospital Veterinario
Laboratério 24 de Reprodugéo

Sala 70 da Coordenacéo de Graduagao

Laboratédrio 01 de Bioguimica

Laboratério 02 de Fisico-Quimica e Quimica Orgénica
Laboratério 03 de Quimica Geral e Quimica Inorganica
Laboratério 04 de Quimica Analitica

Laboratdrio 05 de Analise Foliar

30
30
30
30
30
30
30
30
30
30
25
30
25
15
60
36
36
20
22
36
36
36
36
36
32
25
18
30
30
25
15
30
25
20
25
15
16
30
30
30
30
30
30
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DQI06

DQIO7

DZ001
DZ002
DZ003
DZ004
DZ005
DZ006
DZ007
DZ008
DZ009
DZ010
DZO11
PV1-01
PV1-02
PV1-03
PV1-04
PV1-05
PV1-06
PV1-07
PV1-08
PV1-09
PV2-01
PV2-02
PV2-03
PV2-04
PV2-05
PV3-01
PV3-02
PV3-03
PV3-04
PV3-05
PV3-06
PV3-07
PV3-08
PV3-09
PV3-10
PV3-11
PV3-12
PV3-13
PV4-01
PV4-02
PV4-03

Anfiteatro 06 do DQI

Sala 07 de Seminarios

Anfiteatro de Zootecnia

Laboratorio 02 de Nutrigdo Animal

Laboratério 03 de Informatica do DZO

Sala 04 de Aula do DZO

Sala 05 de Aula do DZO

Sala 06 de Aula do DZO

Sala 07 de Aula do DZO

Sala 08 de Aula do DZO

Sala 09 de Aula do DZO

Sala 10 de Aula de Piscicultura

Laboratério 11 de Pesquisa Animal

Laboratério 01 de Fisiologia Vegetal do Pavilh&o 1
Sala 02 de Aula do Pavilhdo 1

Sala 03 do Pavilhdo 1 - ADICON

Sala 04 de Aula do Pavilhdo 1

Laboratério 05 de Aula Pratica de Genética - Pavilhao 1
Laboratério 06 de Educacéo Cientifica e Ambiental
Laboratério 07 de Aula Prética de Ecologia - Pavilhdo 1
Sala 08 de Aula do Pavilhdo 1

Sala 09 de Aula do Pavilhao 1

Sala 01 de Aula do Pavilhdo 2 - RU

Sala 02 de Aula do Pavilhdo 2 - RU

Sala 03 de Aula do Pavilhdo 2 - RU

Sala 04 de Aula do Pavilhdo 2 - RU

Laboratdrio 05 de Aula Pratica de Sistematica - Pavilhdo 2 - RU

Sala 01 de Aula do Pavilhao 3 - 1° Andar
Sala 02 de Aula do Pavilhdo 3 - 1° Andar
Sala 03 de Aula do Pavilhdo 3 - 1° Andar
Sala 04 de Aula do Pavilhdo 3 - 1° Andar
Sala 05 de Aula do Pavilhdo 3 - 2° Andar
Sala 06 de Aula do Pavilhdo 3 - 2° Andar
Sala 07 de Aula do Pavilhdo 3 - 2° Andar
Sala 08 de Aula do Pavilhdo 3 - 2° Andar
Sala 09 de Aula do Pavilhdo 3 - 3° Andar
Sala 10 de Aula do Pavilhdo 3 - 3° Andar
Sala 11 de Video do Pavilhdo 3 - 3° Andar
Sala 12 de Aula do Pavilhdo 3 - 3° Andar
Sala 13 de Aula do Pavilhdo 3 - 3° Andar
Anfiteatro 01 do Pavilhdo 4

Anfiteatro 02 do Pavilhdo 4

Anfiteatro 03 do Pavilhdo 4

50
30
160
25
17
35
30
40
40
40
40
20
30
95
95
10
55
55
30
55
55
55
80
80
80
80
60
60
90
60
60
60
90
60
60
60
60
30
60
60
140
140
140
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PV4-04

PV4-05
PV5-01
PV5-02
PV5-03
PV5-04
PV5-05
PV5-06
PV5-07
PV6-01
PV6-02

PV6-03
PV6-04
PV6-05
PV6-06
PV6-07
PV6-08
PV6-09
PV6-10

PV6-11

PV6-12
PV6-13
PV6-14
PV6-15
PV6-16
PV6-17

PV6-18
PV6-19
PV6-20
PV6-21
PV6-22
PV6-23
PV6-24
PV6-25
PV6-26
PV6-27
PV6-28
PV6-29
PV7

PV8-01
PV8-02
PV8-03

Laboratdrio 04 de Aula Pratica de Microscopia - Pavilhdo 4
Laboratério 05 de Aula Pratica de Microscopia e Embriologia - Pavilhdo
4

Anfiteatro 01 do Pavilhdo 5

Anfiteatro 02 do Pavilhdo 5

Anfiteatro 03 do Pavilhdo 5

Espaco 04 de Pesquisa Virtual

Laboratério 05 de Informatica do Pavilhdo 5

Laboratério 06 de Informatica do Pavilhdo 5

Laboratério 07 de Aula Pratica de Microbiologia do Pavilhao 5

Sala 01 do Pavilhdo 6 - APG - 1° Andar

Sala 02 de Aula do Pavilhdo 6 - 1° Andar

Sala 03 de Pds-Graduagéo do Programa de Biotecnologia Vegetal - 1°
Andar

Sala 04 do Pavilhdo 6 - PIBID - 1° Andar

Sala 05 de Aula do Pavilhdo 6 - 1° Andar

Sala 06 de Aula do Pavilhdo 6 - 1° Andar

Sala 07 de Aula do Pavilhdo 6 - 1° Andar

Sala 08 de Desenho do Pavilhdo 6 - 1° Andar

Sala 09 de Aula do Pavilhdo 6 - 1° Andar

Laboratério 10 de Idiomas do Pavilhdo 6 - 1° Andar

Sala 11 do Pavilhdo 6 - PROEC - Nucleo de Cultura Internacional - 1°
Andar

Sala 12 do Pavilhdo 6 - DADP - Distribuicdo de Material e Chaves - 1°
Andar

Sala 13 do Pavilhdo 6 - PIBID - 1° Andar

Sala 14 do Pavilhdo 6 - PIBID - 1° Andar

Sala 15 do Pavilhéo 6 - DADP - Logistica - 1° Andar

Sala 16 do Pavilhdo 6 - DADP - Diretoria - Secretaria - 1° Andar

Sala 17 de Aula do Pavilhao 6 - 2° Andar

Sala 18 de Aula do Pavilhdo 6 - 2° Andar
Sala 19 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 20 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 21 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 22 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 23 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 24 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 25 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 26 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 27 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 28 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 29 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Pavilhdo 7 - Centro de Eventos (em construgéo)
Sala 01 de Aula do Pavilhdo 8

Sala 02 de Aula do Pavilhdo 8

Sala 03 de Aula do Pavilhdo 8

60

60
150
150
150

50

60

38

30

30

80

30
30
30
30
30
28
80
50

30

30
30
30
30
30
80

80
60
60
60
60
60
80
60
60
60
60
60
1000
50
75
75
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PV8-04
SCV01

Anfiteatro 04 do Pavilhdo 8
Sal&o de Convengoes

100
325

MUDANGCA DE NOMENCLATURA DOS LOCAIS A PARTIR DO PRIMEIRO SEMESTRE DE 2012

CODIGO NOVO  DESCRICAQ

PV1-01
PV1-02
PV1-03
PV1-04
PV1-05
PV1-06
PV1-07
PV1-08
PV1-09
PV2-01
PV2-02
PV2-03
PV2-04
PV2-05
PV3-01
PV3-02
PV3-03
PV3-04
PV3-05
PV3-06
PV3-07
PV3-08
PV3-09
PV3-10
PV3-11
PV3-12
PV3-13
PV4-01
PV4-02
PV4-03
PV4-04

PV4-05
PV5-01
PV5-02
PV5-03
PV5-04
PV5-05
PV5-06
PV5-07
PV6-01
PV6-02
PV6-03

Laboratorio 01 de Fisiologia Vegetal do Pavilh&o 1

Sala 02 de Aula do Pavilhdo 1

Sala 03 do Pavilhdo 1 - ADICON

Sala 04 de Aula do Pavilhdo 1

Laboratorio 05 de Aula Pratica de Genética - Pavilhdo 1
Laboratério 06 de Educacéo Cientifica e Ambiental
Laboratério 07 de Aula Prética de Ecologia - Pavilhdo 1
Sala 08 de Aula do Pavilhdo 1

Sala 09 de Aula do Pavilhdo 1

Sala 01 de Aula do Pavilhdo 2 - RU

Sala 02 de Aula do Pavilhdo 2 - RU

Sala 03 de Aula do Pavilhdo 2 - RU

Sala 04 de Aula do Pavilhdo 2 - RU

Laboratorio 05 de Aula Pratica de Sistematica - Pavilhdo 2 - RU
Sala 01 de Aula do Pavilhdo 3 - 1° Andar

Sala 02 de Aula do Pavilhdo 3 - 1° Andar

Sala 03 de Aula do Pavilhdo 3 - 1° Andar

Sala 04 de Aula do Pavilhdo 3 - 1° Andar

Sala 05 de Aula do Pavilhdo 3 - 2° Andar

Sala 06 de Aula do Pavilhdo 3 - 2° Andar

Sala 07 de Aula do Pavilhdo 3 - 2° Andar

Sala 08 de Aula do Pavilhdo 3 - 2° Andar

Sala 09 de Aula do Pavilhdo 3 - 3° Andar

Sala 10 de Aula do Pavilhdo 3 - 3° Andar

Sala 11 de Video do Pavilhdo 3 - 3° Andar

Sala 12 de Aula do Pavilhdo 3 - 3° Andar

Sala 13 de Aula do Pavilhdo 3 - 3° Andar

Anfiteatro 01 do Pavilhdo 4

Anfiteatro 02 do Pavilhdo 4

Anfiteatro 03 do Pavilhdo 4

Laboratério 04 de Aula Préatica de Microscopia - Pavilhdo 4
Laboratério 05 de Aula Pratica de Microscopia e Embriologia - Pavilhdo
4

Anfiteatro 01 do Pavilhdo 5

Anfiteatro 02 do Pavilhdo 5

Anfiteatro 03 do Pavilhdo 5

Espaco 04 de Pesquisa Virtual

Laboratorio 05 de Informatica do Pavilhdo 5

Laboratorio 06 de Informatica do Pavilhdo 5

Laboratdrio 07 de Aula Pratica de Microbiologia do Pavilhdo 5
Sala 01 do Pavilhdo 6 - APG - 1° Andar

Sala 02 de Aula do Pavilhdo 6 - 1° Andar

Sala 03 de Pés-Graduagéo do Programa de Biotecnologia Vegetal - 1°

CODIGO ANTIGO

PV2-12
PV2-03
ADICON
PV2-05
PV2-06
PV2-07 (0487)
PV/2-04
PV2-02
PV2-01
PV5-01
PV/5-02
PV/5-03
PV/5-04
PV/5-05
PV3-01
PV3-02
PV3-03
PV/3-04
PV/3-05
PV/3-06
PV3-07
PV/3-08
PV3-09
PV3-10
PV3-11
PV3-12
PV3-13
PV4-01
PV4-02
PV4-03
PV4-04

PV4-05
PV6-01
PV6-02
PV6-03
PV6-04
PV6-05
PV6-06
PV6-07

APG
PV1-01
PV1-02
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PV6-04
PV6-05
PV6-06
PV6-07
PV6-08
PV6-09
PV6-10

PV6-11

PV6-12
PV6-13
PV6-14
PV6-15
PV6-16
PV6-17
PV6-18
PV6-19
PV6-20
PV6-21
PV6-22
PV6-23
PV6-24
PV6-25
PV6-26
PV6-27
PV6-28
PV6-29
PV7

PV8-01
PV8-02
PV8-03
PV8-04

Andar

Sala 04 do Pavilhdo 6 - PIBID - 1° Andar
Sala 05 de Aula do Pavilhdo 6 - 1° Andar
Sala 06 de Aula do Pavilhdo 6 - 1° Andar
Sala 07 de Aula do Pavilhdo 6 - 1° Andar

Sala 08 de Desenho do Pavilhdo 6 - 1° Andar

Sala 09 de Aula do Pavilhdo 6 - 1° Andar

Laboratério 10 de Idiomas do Pavilhdo 6 - 1° Andar

PV1-03
PV1-04
PV1-05
PV1-06
PV1-07

CEAD

CEAD

Sala 11 do Pavilhdo 6 - PROEC - Nucleo de Cultura Internacional - 1°

Andar

CEAD

Sala 12 do Pavilhdo 6 - DADP - Distribuicdo de Material e Chaves - 1°

Andar
Sala 13 do Pavilhdo 6 - PIBID - 1° Andar
Sala 14 do Pavilhdo 6 - PIBID - 1° Andar

Sala 15 do Pavilhdo 6 - DADP - Logistica - 1° Andar
Sala 16 do Pavilhao 6 - DADP - Diretoria - Secretaria - 1° Andar

Sala 17 de Aula do Pavilhdo 6 - 2° Andar
Sala 18 de Aula do Pavilhdo 6 - 2° Andar
Sala 19 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 20 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 21 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 22 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 23 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 24 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 25 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 26 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 27 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 28 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar
Sala 29 de Aula do Pavilhdo 6 — 2° Andar

Pavilhdo 7 - Centro de Eventos (em construg&o)

Sala 01 de Aula do Pavilhdo 8
Sala 02 de Aula do Pavilhdo 8
Sala 03 de Aula do Pavilhdo 8
Anfiteatro 04 do Pavilhdo 8

CEAD
CEAD
COLEGIADOS
COLEGIADOS

PV1-09
PV1-08
PV1-15
PV1-16
PV1-17
PV1-18
PV1-19
PV1-20
PV1-10
PV1-11
PV1-12
PV1-13
PV1-14

PV7-01
PV7-02
PV7-03
PV7-04
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CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO 13
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

RESOLUGAO CEPE N° 042 DE 21 DE MARGO DE 2007.

Estabelece normas gerais do Ensino de
Graduacéo da UFLA.

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo da Universidade Federal de
Lavras, no uso de suas atribuicdes regimentais, e tendo em vista o que foi deliberado em sua reunido
de 21/03/2007,

RESOLVE:

CAPITULO |

DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 1° Os cursos de graduagdo tém como objetivo a formagdo de cidaddos
capacitados para o exercicio de atividades profissionais que demandem estudos superiores.

Paragrafo Unico. O perfil e os objetivos de cada curso serdo aprovados pelo
Conselho Universitario, por proposta do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o.

CAPITULO 11

DO CURRICULO

Art. 2° Para cada curso de graduacgdo, devera existir um projeto pedagogico,
no qual se apresentam o perfil do profissional a ser formado, o curriculo do curso e as acdes
pedagogicas que permitirdo alcancar o perfil proposto.
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§ 1° Compete ao Colegiado de Curso propor o projeto pedagdgico para
aprovacao da Pro-Reitoria de Graduagédo e do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo.

§ 2° Na elaboragdo do projeto pedagdgico, deverdo ser explicitados os
critérios, as politicas e 0s instrumentos para sua atualizagdo e seu aperfeicoamento, atendendo as
habilidades e competéncias de cada curso estabelecidas pelo Conselho Nacional de Educacdo (CNE).

Art. 3° O curriculo de cada curso abrangerd uma sequéncia de atividades
académicas e/ou blocos de atividades académicas, ordenada por meio de pré-requisitos e co-requisitos,
guando didaticamente recomendéavel, cuja integralizacdo dara direito ao correspondente diploma ou
certificado.

8§ 1° Os pré-requisitos sdo classificados em pré-requisito forte e pré-requisito
minimo, assim definidos:

l. Pré-requisito Forte: uma disciplina A é pré-requisito forte de uma
disciplina B, quando para se matricular em B, o estudante tiver sido
aprovado anteriormente em A,

1. Pré-requisito minimo: uma disciplina A é pré-requisito minimo de
uma disciplina B, quando para se matricular em B, o estudante tiver
cursado anteriormente a disciplina A, sem ter sido reprovado por
freqiiéncia e tiver obtido média final minima de 50 pontos.

§ 2° Co-requisito: uma disciplina A é co-requisito de uma disciplina B,
guando para se matricular na disciplina B, o estudante tiver que se matricular também na disciplina A.
O disposto neste paragrafo ndo se aplica caso o estudante ja tenha sido aprovado anteriormente na
disciplina A.

Art. 4° Compete ao Colegiado de Curso, ouvidos o0s Departamentos
envolvidos, propor o curriculo do respectivo curso e estabelecer os pré-requisitos, a carga horaria e
créditos das atividades académicas ou blocos de atividades académicas, para aprovagdo da Pro-
Reitoria de Graduacdo e do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 1° Na elaboragdo do curriculo, deverdo ser observados as politicas e 0s
instrumentos de sua atualizacdo e aperfeigoamento, em consonéncia com o projeto pedagdgico do
curso.

8 2° As atividades académicas curriculares, presenciais ou a distancia, sdo
classificadas quanto a sua natureza em:

l. obrigatorias;

1. eletivas; e

Il. optativas.

§ 3° As atividades académicas obrigatorias sdo aquelas indispensaveis a
habilitagcdo profissional.

8 4° As atividades académicas eletivas tém por finalidade complementar a
formacéo do estudante, na area de conhecimento do curso, escolhidas entre as definidas para esse e de
forma a integralizar uma carga horaria minima estabelecida pelo Colegiado de Curso.

DU

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS



60
PRO-REITORIA DE GRADUAGAD - PRG MANUAL ACADEMICD - 2012/2

8 5% As atividades académicas optativas tém por finalidade suplementar a
formagcéo integral do estudante, podendo ser escolhidas entre as atividades académicas oferecidas na
Universidade, desde gue ndo se enquadrem nas atividades descritas pelos paragrafos 3° e 4°, alusivas
ao seu curso.

8 6° Entende-se por atividade académica presencial ou a distancia aquela
relevante para que o estudante adquira as competéncias e as habilidades necessarias a sua formacéo,
tais como:

l. atividades de iniciacdo a docéncia, a pesquisa ou a extensao;
1. disciplinas;

1. discussdes tematicas;

V. elaboragdo de monografia;

V. estagio curricular supervisionado;

VI. participagdo em eventos;

VII.  seminarios;

VIII. participagcdo em 6rgdos colegiados;

IX. vivéncia profissional complementar;

X. projeto orientado;

XI. participacdo em 6rgdos de representacdo estudantil;

XIl.  participagdo em atividades desportivas e culturais;

XIIl. outras, consideradas pelo Colegiado de Curso, relevantes para a

formac&o do estudante.

Art. 5° O ensino das disciplinas constantes do curriculo de cada curso sera
ministrado por meio de aulas tedricas e/ou praticas, semindrios, discussdes em grupo, estudos
dirigidos, trabalhos de pesquisa e quaisquer outras técnicas pedagdgicas, ou atividades aconselhadas
pela natureza dos temas e pelo grau de escolaridade e maturidade intelectual dos estudantes.

§ 1° A ementa e o contedo programatico de cada disciplina serdo elaborados
pelo respectivo professor, ou grupo de professores, e depois submetidos ao Departamento responsavel,
aos Colegiados de Curso e a Pro-Reitoria de Graduacdo, para andlise e aprovacdo. No caso de
disciplina eletiva, é recomendavel que os Colegiados de Curso, para 0s quais serd oferecida,
manifestem previamente o interesse em sua criag&o.

§ 2° Verificada, em uma disciplina, a inadequacdo da ementa, do contetdo
programatico ou de ambos, cabera ao professor, ao Departamento ou aos Colegiados de Curso, propor
alteracdo, que devera ser aprovada em todas as instancias citadas no paragrafo anterior.

Art. 6° As demais atividades académicas serdo propostas por um professor, ou
grupo de professores, e, posteriormente, submetidas aos Departamentos e aos Colegiados de Curso
envolvidos e a Pro-Reitoria de Graduacdo, para analise e aprovacao, atendendo as normas pertinentes
de cada atividade.

§ 1° Caberd ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo regulamentar as
atividades académicas previstas neste Artigo, com base em propostas da PRG.

§ 2° Para cada atividade académica, serd estabelecida a carga horéria
correspondente, para permitir a sua computacao na integralizacdo curricular.

Art. 7° O contetdo programatico sera cumprido em sua totalidade, sendo
obrigacdo do Departamento assegurar, em qualquer caso, a integralizacdo do ensino de cada atividade
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académica, nos termos do programa e plano correspondentes, exceto as atividades académicas de
responsabilidade dos Colegiados de Curso.

Art. 8° Os estagios supervisionados e projetos orientados, identificados pela
sigla PRG, sdo de responsabilidade dos Colegiados de Curso.

Paragrafo Unico Os casos omissos, relacionados as atividades de que trata o
caput, serdo apreciados pelos Colegiados dos Cursos.

CAPITULO 111

DA EQUIVALENCIA EM HORA/AULA DE ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 9° E definido como hora/aula um periodo de 50(cingiienta) minutos e
como 1(um) crédito 17(dezessete) horas/aulas.

Art. 10 Para computar a integralizagdo curricular fica estabelecida a seguinte
equivaléncia:

l. Iniciagdo a Pesquisa — cada 12 horas dedicadas & iniciagdo cientifica
corresponderéo a 1 hora/aula;

1. Iniciacdo a Docéncia — cada 12 horas dedicadas & monitoria
corresponderéo a 1 hora/aula;

Il. Iniciacdo a Extensdo — cada 12 horas dedicadas a programa de
extensdo corresponderdo a 1 hora/aula;

V. Vivéncia Profissional complementar — cada 12 horas dedicadas a
estagios corresponderdo a | hora/aula, excetuando-se o estagio
supervisionado obrigatorio;

V. Atividades Técnico-Cientificas — a apresentacdo de trabalhos em
eventos corresponderd a 1 hora/aula e cada 12 horas do evento
equivalerdo a 1 hora/aula. Quando ndo houver declaracéo de carga
horéria, no certificado do evento, serd& computado o valor de 0,5
hora/aula pela participacéo.

VI. Bolsa-atividade — cada 12 horas dedicadas a bolsa-atividade
corresponderdo a 1 hora/aula;

VIIl.  Programa de Educacdo Tutorial -PET — Cada 12 horas dedicadas ao
programa de educacdo tutorial corresponderdo a 1 hora/aula;

VIIl. Comissdes — cada participacdo em comissdo temporaria ou
permanente, designada por portaria, corresponderé a 0,2 hora/aula;

IX. Participacdo em Orgdo Colegiado — cada participacdo efetiva em
reunido de 6érgdo colegiado correspondera a 1 hora/aula;

X. Representacdo estudantil — cada 12 horas dedicadas a representacdo
estudantil corresponderdo & 1 hora/aula; (Alteracdo estabelecida pela
Resolugdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

XI. Modalidades desportivas e culturais, certificadas pela PRAECC —
Cada 20 horas de treinamento corresponderdo a 1 hora/aula.

XIl.  Outras atividades consideradas relevantes para formacgdo do estudante
poderdo ser autorizadas pelos Colegiados de Curso, para
integralizacdo curricular, desde que a carga horéria seja equivalente,
no maximo, a 12 horas da atividade para 1 hora/aula. Nimeros de
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horas menores do que 12, para equivaler a 1 hora/aula, deverdo ser
autorizados pela PRG.

8 1° Ndo poderdo ser computadas para integralizacdo curricular atividades
desenvolvidas durante o periodo dedicado a participacdo em programas especiais.

8 2° O limite mé&ximo de horas aulas em atividade realizada pelos estudantes
ficara a cargo dos Colegiados de Curso.

Art. 11 Para as atividades académicas identificadas pela sigla PRG, deveréo
ser desconsideradas as equivaléncias previstas no art. 10.

Art. 12 Caberé ao estudante requerer, ao colegiado do respectivo curso em
formulério proprio, o registro das atividades académicas dentro dos prazos estabelecidos no calendério
escolar.

Paragrafo unico: Cabera aos Colegiados de Cursos avaliar as solicitagdes e

encaminhar equivaléncia hora/aula em formulério proprio a DRCA, para o devido registro.

CAPITULO IV

DA ADMISSAO AOS CURSOS

Art. 13 A admissdo aos cursos de graduacdo far-se-a por uma das seguintes
modalidades:

Il processo seletivo;

1. mudanga interna;

Il. transferéncia de outra Instituicao;

V. obtencdo de novo titulo;

V. programa de estudantes-convénio de graduacao; e
VI. transferéncia ex officio.

8§ 1° O nimero méximo de estudantes no curso sera calculado pelo nimero de
entradas semestrais multiplicado pelo nimero de periodos definidos pela estrutura curricular do curso.

8 2° As vagas destinadas aos incisos Il, 1l e IV serdo calculadas pela
diferenca entre o nimero méximo de estudantes e o numero de estudantes regularmente matriculados
no curso, somada ao nimero de estudantes com trancamento geral de matricula.

NV=NM — (EM+ET)

Sendo:

NV= Numero de vagas destinadas aos incisos Il, 11 e V.

NM= Nimero méaximo de estudantes no curso.

EM= Numero de estudantes matriculados no curso.

ET= Numero de estudantes com trancamento geral de matricula.

§ 3° A prioridade de preenchimento das vagas de que trata o paragrafo
segundo ocorrera na ordem dos incisos 11, Il e IV.
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8 4° As vagas destinadas ao inciso V seréo definidas anualmente pela PRG.

CAPITULO V
DOS PROCESSOS SELETIVOS

Art. 14 Os processos seletivos serdo regulamentados por edital especifico a
cada semestre.

Paragrafo Unico: Cabera a Comissdo Permanente de Processo Seletivo
(COPESE) propor o edital de que trata o caput e encaminha-lo ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extens&o para aprovacéo.

CAPITULO VI
DA MUDANCA INTERNA

Art. 15 A mudanca interna de um curso para outro da Universidade sera
permitida para estudantes regularmente matriculados na UFLA.

§ 1° A mudanga interna de um curso para outro sera solicitada ao colegiado
do curso pretendido e sera condicionada & existéncia de vaga e as adaptagdes curriculares necessarias,
respeitadas as normas estabelecidas pela Pro-Reitoria de Graduacdo e os prazos estabelecidos no
calendario escolar. (Alteracdo estabelecida pela Resolucdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

8 2° Sera admitida mudanca de curso por parte de discentes de graduacéo que
se encontrem dentro do prazo minimo de integralizagdo curricular e que:
I- tenham cursado, com aprovacdo pela UFLA, pelo menos 10% (dez por
cento) do curriculo do curso de origem;
I1- tenham no minimo 50% (cinquenta por cento) de coeficiente de rendimento
académico;
I11- devam integralizar pelo menos 10% (dez por cento) do curriculo do curso
pretendido.
(Alteracdo estabelecida pela Resolugcdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

8 3° O beneficio de mudancga interna de um curso para outro na UFLA serd
concedido uma Unica vez por estudante. (Alteracdo estabelecida pela Resolugdo CEPE N° 104, de 08
de junho de 2011)

8 4° No historico escolar do estudante que tenha mudado de curso serdo
mantidas as reprovacfes e periodo(s) com rendimento(s) académico(s) insuficiente(s), além de
penalidade(s) disciplinar(es) como adverténcia e suspensédo, obtidos no curso de origem. (Alteracdo de
redacédo estabelecida pela Resolucdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011). (Alteragdo estabelecida
pela Resolugédo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)
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§ 5° O atendimento aos requerimentos sera feito mediante classificacdo dos
candidatos com base em critérios estabelecidos pelo Colegiado de Curso. (Incluido pela Resolucéo
CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

CAPITULO VII

DA TRANSFERENCIA DE OUTRAS INSTITUICOES

Art. 16 Poderdo se candidatar a transferéncia externa para os cursos de
graduacdo da UFLA estudantes regularmente matriculados em outras Institui¢cdes de Ensino Superior,
em cursos devidamente autorizados de acordo com a legislacdo especifica em vigor, e que atendam
aos seguintes requisitos:

I. Estudantes que tenham cursado, com aprovacao, ho minimo, 20% da carga
horéria do curso de origem e que devam integralizar, no minimo, 50% da carga horéria estabelecida
para concluséo do curso na UFLA.

Il. O curso de origem deve ser idéntico ou afim ao pretendido para
transferéncia.

Paragrafo unico Ser4 de responsabilidade dos Colegiados de curso a
divulgacéo da relacdo de cursos afins nos Editais de transferéncia externa.

Art. 17 Para o preenchimento das vagas disponiveis, a classificagdo dos
candidatos serd baseada na nota obtida no Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM), realizado no
maximo nos dois anos anteriores ao processo, obedecidos os pesos das areas, deliberados pelo
colegiado de curso. (Alteracdo estabelecida pela Resolu¢do CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

(Suprimido pela Resolucdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)
(Suprimido pela Resolucdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)(Suprimido pela Resolucdo CEPE
N° 104, de 08 de junho de 2011)(Suprimido pela Resolucdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)
(Suprimido pela Resolugdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

CAPITULO VIII
DA OBTENCAO DE NOVO TITULO

Art. 19 Poderd ser aceita a matricula de diplomados em cursos de graduacéo,
reconhecidos nos termos da legislacdo vigente, para obtencdo de novo titulo, desde que exista vaga e
atendidas as disposicOes expressas em edital especifico publicado pela Pro-Reitoria de Graduacao, em
época fixada no calendério escolar.

8§ 1° Entende-se por obtencdo de novo titulo a oportunidade de o diplomado
em outro curso de graduacdo iniciar novo curso, sem exigéncia de concurso vestibular.
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§ 2° A juizo do Colegiado de Curso, poderdo ser aproveitados os estudos ja
realizados.

CAPITULO IX
DO PROGRAMA DE ESTUDANTES-CONVENIO

Art. 20 Podera ser aceita a matricula de estudantes estrangeiros, realizada por
meio do Programa de Estudante-Convénio, desde que esteja dentro do nimero de vagas oferecidas
anualmente pela Universidade Federal de Lavras a Secretaria de Educacdo Superior do Ministério da
Educacéo, que fara a sele¢éo prévia e os encaminhara a Universidade.

Paragrafo Unico Para a permanéncia do estudante na condicdo de estudante-
convénio, esse devera obedecer integralmente as exigéncias preconizadas no Protocolo celebrado entre
0 Ministério da Educacdo e o Ministério das Rela¢Oes Exteriores e as demais normas estabelecidas
pela UFLA.

CAPITULO X
DA TRANSFERENCIA EX OFFICIO

Art. 21 Podera ser aceita transferéncia ex officio prevista no disposto na Lei n°
9.536, de 11 de dezembro de 1997, em qualquer época do ano e independentemente da existéncia de
vaga, quando se tratar de servidor publico federal civil ou militar estudante, ou seu dependente
estudante, se requerida em razdo de comprovada remocdo ou transferéncia de oficio, que acarrete
mudanca de domicilio para 0 municipio de Lavras ou para localidade préxima desse.

§ 1° A regra do caput ndo se aplica quando o interessado na transferéncia se
deslocar para assumir cargo efetivo em razdo de concurso publico, cargo comissionado ou funcao de
confianca.

8 2° O requerente deverd apresentar & Pro-Reitoria de Graduacdo copia da
Portaria ou documento equivalente pertinente ao ato de remocdo ex officio do servidor, bem como
comprovante de dependéncia econdémica expedida por autoridade competente, exceto se o estudante
for o proprio servidor, e demais documentos exigidos.

CAPITULO XI
DA MOBILIDADE ESTUDANTIL

Art. 22 Poderd ser aceita a mobilidade de estudantes de graduacdo em
consonancia com 0 PROGRAMA ANDIFES DE MOBILIDADE ESTUDANTIL (Pame), firmado
entre as Instituicbes Federais de Ensino Superior (IFES) do Brasil, por meio do Oficio Circular —
SE/ANDIFES n° 033/2003, de 4 de abril de 2003.

Art. 23 Somente poderdo participar desse programa estudantes regularmente
matriculados em cursos de graduacédo ofertados pelas IFES brasileiras, que tenham integralizado todas
as disciplinas previstas para o primeiro ano ou 1° e 2° semestres do curso, na Instituicdo de origem, e
gue apresentam, N0 maximo, uma reprovagdo em cada periodo letivo.
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Art. 24 O Coordenador Local do Pame sera designado pela Pro-Reitoria de
Graduacao.

§ 1° O Coordenador Local sera responsavel, juntamente com as Coordenagées
de Cursos de Graduacgdo da UFLA, pelos procedimentos gerais relativos ao programa.

§ 2° O Coordenador Local dard ampla divulgacdo do Pame, interna e
externamente & UFLA, principalmente no que tange a conteldos programaticos e matrizes
curriculares, bem como sobre as possibilidades e exigéncias das IFES envolvidas.

§ 3° O Coordenador Local vetard, sumariamente, o encaminhamento de
estudante da UFLA gue ndo atenda ao estabelecido no Artigo 23.

§ 4° O Coordenador Local indicard o Colegiado de Curso de Graduacao
responsavel pela analise das propostas dos estudantes da UFLA e daqueles provenientes de outras
IFES brasileiras.

§ 5° O Colegiado de Curso analisara, caso a caso, quanto a possibilidade de
matricula na(s) atividade(s) académica(s) solicitada(s) por estudante conveniado, proveniente de outra
IFES brasileira, em obediéncia as normas da UFLA e concedera deferimento ou indeferimento ao
plano de atividades proposto.

Art. 25 O Coordenador Local do Pame solicitara, no inicio de cada periodo
letivo, que cada Coordenador de Curso de Graduacdo informe o nimero de vagas por disciplina a
serem ofertadas para o programa, com as respectivas ementas e contelidos programaticos oficiais,
acompanhados da matriz curricular do curso.

Art. 26 O estudante participante do Pame terd vinculo temporario com a
Instituicdo receptora, cujo prazo ndo podera exceder a dois (2) semestres letivos, consecutivos ou néo.

Paragrafo Unico Em casos excepcionais, a renovagdo, sucessiva ou
intercalada, podera ocorrer por mais um periodo letivo, desde que a solicitacdo obtenha a anuéncia da
PRG/UFLA e da Instituicdo conveniada.

Art. 27 O estudante interessado em participar do Pame em outra IFES devera
efetuar matricula na UFLA, e seu afastamento por vinculo temporério somente se efetivard mediante
aceitacdo do seu pedido e comunicacdo formal pela Instituicdo receptora, acompanhada do respectivo
comprovante de matricula.

§ 1° O afastamento de que trata 0 caput deste Artigo sera registrado na
Diretoria de Registro e Controle Académico (DRCA), com a garantia do registro da(s) atividade(s)
académica(s).

§ 2° O periodo de afastamento por vinculo temporario sera computado na
contagem do tempo maximo previsto para integralizacdo do respectivo curriculo pleno.

Art. 28 O Coordenador do Curso da Instituicdo de origem do estudante devera
dar o aval de aceitacdo do pedido de afastamento, com base nas disciplinas a serem cursadas,
conforme andlise do programa das respectivas disciplinas.
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Paragrafo Unico Caso o estudante da UFLA curse outras disciplinas na
Instituicdo receptora, além daquelas previamente programadas, cabe ao Colegiado do Curso da UFLA
verificar se é pertinente seu aproveitamento, apos seu retorno.

Art. 29 O estudante oriundo de outra IFES sera recebido pelo Coordenador
Local do Pame, e encaminhado a Coordenacdo do Curso para matricula nas disciplinas solicitadas.

§ 1° Em caso do nimero de pedidos superar o nimero de vagas oferecidas
pela UFLA, a selecdo dos candidatos sera realizada, pelo Coordenador Local do Pame, observando-se
0s seguintes critérios, por ordem de prioridade:

I maior média ponderada pela carga horaria das disciplinas do estudante,
incluindo-se as reprovagdes;

Il.  menor nimero de reprovacdes em disciplinas do curso de origem;

I1l.  maior percentual cursado da carga horaria obrigatéria total do curso,
estabelecida pela Institui¢do de origem.

§ 2° O estudante receberd um nimero de matricula, registrado na DRCA.

Art. 30 O Coordenador Local/lUFLA deverd comunicar formalmente a
aceitacdo do estudante a Instituicdo de origem, com o respectivo comprovante de matricula e as
disciplinas a serem cursadas.

Art. 31 Ao final da permanéncia do estudante com vinculo temporério, a
Coordenacao do Curso da Instituicdo receptora devera registrar, no 6rgao responsavel pelo Registro
Académico, o aproveitamento obtido e a frequiéncia da(s) disciplina(s) cursada(s).

§ 1° O Coordenador Local do Pame se encarregara de remeter o comprovante
de aproveitamento e frequiéncia das disciplinas a Instituicdo de origem do estudante.

§ 2° O comprovante a que se refere o § 1° sera encaminhado ap6s a
comprovagcdo pelo estudante de quitacdo de pendéncias junto a UFLA, ao Coordenador Local.

Art. 32 As rotinas administrativas referentes a execugdo dos procedimentos
do Pame na UFLA serdo estabelecidas pela Pr6-Reitoria de Graduacéo/Coordenador Local.

Art. 33 Os casos omissos nesta Resolucgéo serdo apreciados pelo Coordenador
Local do Pame e submetidos a aprovacédo da Pro-Reitoria de Graduagéo.
CAPITULO XII
DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS
Art. 34 Considera-se aproveitamento de disciplinas, para os fins previstos
nesta Resolucdo, a aceitacdo de estudos realizados nesta Instituicdo ou em outra para efeito de

concessao de créditos.

§ 1° E facultado ao estudante solicitar o aproveitamento de disciplinas
correspondentes as cursadas anteriormente ao ingresso no curso.

8 2° Poderdo ser aproveitadas somente disciplinas com aprovacao.
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§ 3° O aproveitamento de disciplinas cursadas h& mais de 5 (cinco) anos
dependera de analise do mérito e recomendacdo do Colegiado de Curso, aprovado pela Pro-Reitoria de
Graduacao.

8 4° O aproveitamento de disciplinas cursadas em outra Instituicdo somente
podera ser aceito se a carga horaria e conteido programatico delas corresponderem, no minimo, a 75%
das disciplinas equivalentes oferecidas pela UFLA.

8 5° O estudante matriculado regularmente na UFLA poderé cursar disciplina
em outra IES do Pais ou do exterior, com prévia autorizacdo da Pré-Reitoria de Graduacdo, para
posterior aproveitamento de créditos, excetuando-se as disciplinas nas quais o estudante tenha sido
reprovado na UFLA e desde que nédo ultrapasse 25% (vinte e cinco por cento) do prazo minimo de
integralizagdo curricular.

8 6° As disciplinas cursadas pelos estudantes em outras Institui¢des Federais
de Ensino Superior, isoladas ou integrantes do Programa ANDIFES de Mobilidade Estudantil — Pame,
ndo contempladas pelas matrizes curriculares dos cursos de graduagdo da UFLA, poderdo ser
aproveitadas como eletivas ou optativas em seus respectivos historicos escolares, a critério do
Colegiado de Curso.

§ 7° A disciplina serd registrada no historico escolar com a sua denominagéo
de origem e com carga horéria e nimero de créditos convertidos pela relacdo hora aula/crédito adotada
pela UFLA, com a menor aproximagao.

Art. 35 Os processos de aproveitamento de créditos serdo julgados pelo
Colegiado de Curso, de acordo com as normas estabelecidas pela Pro-Reitoria de Graduacéo.

CAPITULO Xl
DO EXAME DE SUFICIENCIA

Art. 36 Aos estudantes que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos
é facultado o exame de suficiéncia.

8 1° Os estudantes de que trata o caput devem ter Coeficiente de Rendimento
Académico (CRA) igual ou superior ao valor resultante da média, acrescida de 1 (um) desvio padrao,
dos CRA do curso em que eles estiverem matriculados. (Alteracdo estabelecida pela Portaria do
Reitor, N° 421, de 17 de julho de 2009, referendada pela Resolugdo CEPE N° 119, de 19 de agosto de
2009)

§ 2° O numero maximo de exame de suficiéncia para cada estudante ndo
poderd ultrapassar o limite de 25% da soma da carga horaria do curso em disciplinas obrigatérias e
eletivas. (Incluido pela Portaria do Reitor, N° 421, de 17 de julho de 2009, referendada pela Resolucéo
CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)

8 3° A solicitacdo de exame devera ser feita por disciplina, ao Colegiado de
Curso, dentro do prazo previsto no calendario escolar.

8 4° O exame de suficiéncia devera ser realizado por meio de avaliagbes
especificas, considerando conhecimentos teéricos e habilidades préticas, elaboradas por banca
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examinadora. (Alteracdo estabelecida pela Portaria do Reitor, N° 421, de 17 de julho de 20009,
referendada pela Resolucdo CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)

§ 5° O exame de suficiéncia s podera ocorrer dentro do periodo letivo
regular. (Alteracéo estabelecida pela Portaria do Reitor, N° 421, de 17 de julho de 2009, referendada
pela Resolu¢do CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)

8 6° O estudante ndo podera solicitar exame de suficiéncia em disciplinas nas
quais ele tenha sido reprovado. (Alteracdo estabelecida pela Portaria do Reitor, N° 421, de 17 de julho
de 2009, referendada pela Resolugdo CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)

8§ 7° O resultado constara do histérico escolar do estudante, sendo computado
para apuracao do coeficiente de rendimento académico. (Incluido pela Portaria do Reitor, N° 421, de
17 de julho de 2009, referendada pela Resolugcdo CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)

Art. 36-A. (Incluido pela Portaria do Reitor, N° 421, de 17 de julho de 2009,
referendada pela Resolucdo CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)

Caberéa ao Colegiado de Curso:

I- examinar se o estudante preenche os requisitos para a aplicagdo do exame
de suficiéncia;

I1- solicitar ao departamento de vinculagdo da disciplina a designacdo da
banca examinadora composta de no minimo dois docentes efetivos habilitados na area de
conhecimento sobre a qual versara a avaliagéo.

Art. 36-B. (Incluido pela Portaria do Reitor, N° 421, de 17 de julho de 2009,
referendada pela Resolu¢do CEPE N° 119, de 19 de agosto de 2009)

Caberéa a banca examinadora:

I- estabelecer data, horario e local da realizacdo da avaliagdo;

Il- informar a Diretoria de Registro e Controle Académico — DRCA, o
resultado de exame de suficiéncia, anexando os documentos referentes a avaliacao.

CAPITULO XIV
DA OFERTA DE ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 37 Todas as disciplinas obrigatorias deverdo ser ofertadas regularmente
em todos os semestres letivos.

§ 1° Para os cursos em implantacdo, a oferta de disciplinas obrigatdrias sera
feita progressivamente, com a introdugdo das disciplinas a cada periodo regular.

§ 2° Em fases de adaptacédo e implantagdo de novas estruturas curriculares, a
oferta de disciplinas obrigatérias poderd ndo ser regular, desde que ndo ocasione atraso no tempo de
integralizacdo curricular.

Art. 38 Os Colegiados de Curso deverdo estabelecer oferta semestral das
disciplinas eletivas dos respectivos curriculos.
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§ 1° Toda disciplina eletiva devera ser oferecida de forma regular, pelo menos
uma vez ao ano.

§ 2° De acordo com a especificidade do Curso, o Colegiado podera, mediante
justificativa, autorizar o ndo oferecimento de determinada disciplina eletiva em um determinado
periodo.

§ 3° A periodicidade da oferta de disciplina podera ser alterada a critério dos
Colegiados de Curso.

§ 4° A oferta de disciplina eletiva para nimero de estudantes inferior a cinco,
em uma turma, ficara a critério dos Colegiados de Curso.

Art. 39 As vagas em disciplinas obrigatorias, “obrigatorias/eletivas” e
eletivas serdo definidas de modo a utilizar de forma integral as estruturas fisicas e de pessoal
disponibilizadas para a disciplina, de acordo com avaliacdo conjunta entre Colegiados de Curso,
Departamentos e Professores.

§ 1° Nas disciplinas obrigatdrias e “obrigatorias/eletivas”, o nimero definido
ndo podera ser inferior ao somatdrio do numero de estudantes admitidos por processo seletivo no
curso para o qual a disciplina foi criada e a média de estudantes reprovados nos trés semestres
anteriores ao ultimo realizado, ou ao nimero médio de estudantes matriculados na disciplina nos trés
Galtimos semestres, o que for maior.

§ 2° Entende-se por disciplina “obrigatoria/eletiva” aquela ofertada como
obrigatdria para um determinado curso e eletiva para um outro.

Art. 40 As vagas em disciplinas optativas serdo determinadas pelo nimero de
vagas nao preenchidas em disciplinas obrigatorias, “obrigatorias/eletivas” e eletivas.

Art. 41 Os Colegiados de Curso definirdo normas especificas para a
realizagéo das atividades sob sua responsabilidade.

Art. 42 As demais atividades académicas obrigatérias, eletivas e optativas
deverdo ser ofertadas em consonancia com os curriculos de cada curso.
CAPITULO XV
DOS HORARIOS DOS CURSOS

Art. 43 O horério dos cursos de graduacdo € compreendido nos seguintes
periodos de aulas:
I. Diurno — das 7 horas as 18:50

Noturno — das 19 horas as 23 horas

§ 1° Os cursos diurnos deverao distribuir as disciplinas nos turnos de aulas da

manhd e da tarde.
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§ 2° Os cursos noturnos deverdo distribuir as disciplinas no turno de aulas da
noite, com inicio as 19 horas.

§ 3° Nao sera obrigatéria a vinculagdo das demais atividades académicas dos
cursos aos periodos de aulas.

Art. 44 Excepcionalmente é permitida a realizacdo de trabalhos escolares
fora do horério estabelecido para cada disciplina, desde que em comum acordo entre docentes e
discentes.

Paragrafo unico Entende-se por trabalhos escolares: relatérios, viagens
técnicas e estagios, pesquisas bibliogréficas, elaboracdo de projetos, trabalhos praticos e execugdo de

projetos, provas escritas e/ou orais, testes, exercicios, seminarios, executados durante o semestre letivo
e outras atividades estabelecidas pelos docentes e registradas nos planos de cursos.

Art. 45 A elaboragdo do horario sera feita pelo Coordenador do Curso,
seguindo critérios pedag6gicos e operacionais e aprovados pela PRG.

§ 1° As aulas tedricas serdo preferencialmente agrupadas em periodos de, no
maximo, trés horas/aula.

§ 2° Tera reserva de horério, estabelecida pelo Reitor, o professor que se
encontrar a servi¢o da UFLA, em atividades que exijam calendario e horério especificos.

§ 3° Findo o processo, os horarios somente serdo alterados por restricdes
operacionais, entendido essas a inadequacao de local e impossibilidade temporaria de docentes.

8 4° As alteragdes deverdo ser aprovadas pela PRG.
Art. 46 A PRG solicitara semestralmente aos Departamentos Didatico-

Cientificos informacdes relativas a participacdo de professores em disciplinas de graduagdo para a
composicao de horérios.

CAPITULO XVI

DA MATRICULA
Art. 47 A matricula, ato pelo qual o estudante se vincula & Universidade, ao
curso e as atividades académicas, bem como os demais atos inerentes a Instituicdo reger-se-do pelo
disposto na presente Resolugéo.

Art. 48 A Pro-Reitoria de Graduagdo € o 6rgdo competente para deliberar
sobre matricula, obedecendo as diretrizes emanadas do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo.

§ 1° A matricula serd realizada nos periodos e prazos estabelecidos no
calendario escolar e operacionalizada pela Diretoria de Registro e Controle Académico.

§ 2° A matricula sera requerida em formulario ou por meio eletronico
fornecido pela Diretoria de Registro e Controle Académico.

§ 3° Para a efetivacdo da matricula, serdo exigidos:
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l. comprovante de pagamento das taxas estabelecidas;

1. quitacdo dos débitos com a Universidade;

Il. documentacéo exigida pela legislacdo pertinente e pela Universidade,
por meio de seus 6rgaos proprios; e

V. cumprimento de demais exigéncias estabelecidas para cada caso, pela
autoridade competente.

Art. 49 Para a matricula inicial do candidato classificado em processo seletivo
ou admitido por outra forma prevista em lei, serd exigida de uma sé vez toda a documentacdo
estabelecida na legislacdo, disposta em edital proprio, e em normas emanadas de autoridades
competentes.

§ 1° O estudante que deixar de comparecer as atividades de recepcdo de
calouros serd automaticamente desvinculado do curso e da Universidade.

§ 2° O estudante que necessitar ausentar-se durante as duas primeiras semanas
letivas, por impedimento previsto no Decreto-Lei n® 1.044/69 e nas Leis n°% 715/69 e 6.202/75, devera
ter sua justificativa de auséncia comunicada a PRG, por ele préprio ou por pessoa que o represente,
num prazo maximo de até dois (2) dias Uteis apds o inicio das atividades.

§ 3° Para cada estudante considerado desvinculado, ser4 chamado um novo
candidato classificado até a 3* semana do inicio das aulas.

Art. 50 A matricula ou seu trancamento geral serdo feitos pelo estudante ou
por seu representante legal e deverdo ser renovados a cada semestre letivo regular.

§ 1° Os estudantes poderdo requerer trancamento de matricula, exceto para a
primeira matricula, salvo por motivos constantes no Decreto-Lei n° 1.044/69 e nas Leis n°s 715/69 e
6.202/75.

§ 2° Os estudantes poderdo trancar sua matricula por quatro semestres letivos,
consecutivos ou néo.

§ 3° A renovagdo do trancamento exige a realizagdo da matricula nos prazos
estabelecidos no calendario escolar.

§ 4° O periodo em que o estudante estiver com sua matricula trancada nao sera
computado para contagem do tempo de integralizagdo curricular.

Art. 51 O estudante podera solicitar o cancelamento de disciplinas dentro do
prazo estabelecido no calendario escolar.

8§ 1° Poderda ser requerido o cancelamento de uma mesma disciplina apenas
uma vez durante o curso.

8§ 2° Ndo sera permitido o cancelamento em disciplinas eletivas.

Art. 52 Sera recusada nova matricula ao estudante que ndo renova-la a cada
semestre letivo regular, nos prazos fixados no calendario escolar.
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8 1° A Diretoria de Registro e Controle Académico, a cada semestre letivo
regular, promoveré o levantamento dos estudantes sem matricula e encaminharé a relagdo nominal a
PRG.

§ 2° O desligamento sera efetivado por meio de Portaria do Pro-Reitor de
Graduacdo. (Alteracdo estabelecida pela Resolucdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

§ 3° O retorno a UFLA podera ser concedido, uma Unica vez, quando for
requerido dentro do prazo de dois semestres letivos, contados a partir da data estabelecida para a
matricula em que essa ndo foi renovada.

§ 4° O periodo em que o académico permanecer desvinculado da Universidade
sera computado nos prazos para integralizagéo do curso.

Art. 53 Sera recusada nova matricula ao estudante que ndo integralizar seu
Curso nos prazos previstos na legislagdo em vigor.

Art. 54 As matriculas em disciplinas obrigatorias, eletivas e optativas serdo
processadas, observando o limite de vagas por turma.

Paragrafo Unico O numero méaximo de estudantes para a composicdo de
turmas, em disciplinas, serd de 120 para as tedricas e 40 para as praticas, respeitando-se as limitac6es
de espaco fisico.

Art. 55 A prioridade de matricula sera realizada, por curso, obedecendo aos
seguintes critérios:

| — Por indice de Prioridade (1,) do discente, obtido da seguinte forma:
l,=PD-PC

Em que:

|, = indice de Prioridade

PC = Periodo Cronolégico

PD = Periodo de oferta da Disciplina na Estrutura Curricular

8 1° Ordem de prioridade:

1- 1, igual a zero;

2 — |, negativo com valores em ordem decrescente;

3 — |, positivo com valores em ordem crescente.

§ 2° Em caso de I, de mesmo valor a classificacéo serd por ordem decrescente
do coeficiente de rendimento académico (CRA), definido pela seguinte equagéo:

CRA =X (NE x CR)
X CR
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Em que:

CRA = Coeficiente de Rendimento Académico
NE = Nota do Estudante

CR = Numero de créditos da disciplina.”

Art. 56 A solicitacdo de matricula em atividades académicas sera avaliada em
relacdo aos registros e observancia das normas de progressdo académica e desta Resolucéo.

Art. 57 A atividade académica requerida sem a observancia do estabelecido
no Artigo anterior sera eliminada, a revelia do estudante, no decorrer do semestre letivo, sem prejuizo
das demais normas de ensino.

Art. 58 O atendimento da solicitagdo dependerd da existéncia de vagas, da
compatibilidade de horérios e das normas.

Art. 59 Para a realizagdo das atividades PRG, responsabilidade do Colegiado
de Curso, deveréa ser cadastrado, na secretaria desse, o plano de atividades do estudante, devidamente
aprovado pelo professor orientador, no minimo quinze dias antes de seu inicio.

Paragrafo Unico Conforme a especificidade do Curso, o Colegiado podera
dispensar a apresentacdo do plano de atividades.

Art. 60 A matricula nas atividades PRG sera realizada no periodo regular
estabelecido no calendario escolar.

§ 1° Estardo aptos para a matricula somente os estudantes que tenham
cumprido o disposto no Artigo anterior e 0s requisitos estabelecidos nas normas especificas.

§ 2° O trabalho de conclusdo da atividade PRG devera ser apresentado pelo
estudante até o final do periodo letivo, nas datas estabelecidas pelos Colegiados de cada Curso.

8 3° As atividades PRG poderdo ndo coincidir com o semestre letivo, mas a
defesa do trabalho de conclusdo somente podera ocorrer dentro do semestre letivo, ap6s a matricula.

CAPITULO XXVII
DAS TURMAS ESPECIAIS

Art. 61 Aos estudantes reprovados com nota entre 50 e 59 sera facultada a
solicitacdo de matricula em turma especial, na qual ficard isento de freqlientar as aulas e realizara
somente as avaliaces, ou a critério do professor, cumprira estratégias especiais durante o periodo
letivo, fora do horario regular do estudante.

§ 1° Para essa solicitagdo, € necessario que o estudante ndo tenha sido
reprovado por frequéncia.

§ 2° A matricula em turma especial serd permitida uma Unica vez por
disciplina.

8§ 3° As avaliagdes deverdo ser realizadas nas datas e horarios estabelecidos no
plano de curso da disciplina.
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§ 4° E facultado aos Departamentos Didatico-Cientificos solicitarem & Pro-
Reitoria de Graduagéo, com a devida justificativa, a exclusdo de turmas especiais de disciplinas, nas
datas estabelecidas no calendario escolar.

8 5° As avaliagOes de turma especial terdo prioridade sobre outras avaliacfes,
exceto quando se tratar das provas de recuperacéo.

CAPITULO XVIII
DA PROGRESSAO DO ESTUDANTE NO CURSO

Art. 62 A progressdo do estudante sera feita de acordo com a estrutura
curricular sugerida para o Curso, tendo como referencial seu periodo cronoldgico.

Em que:

PC = (NM — NT)

Sendo

PC = Periodo Cronoldgico.

NM =Nudmero de vezes gque o estudante efetuou matricula.

NT = NUmero de vezes que o estudante efetuou trancamento geral de
matricula.

Paragrafo Unico O nimero maximo atribuido ao periodo cronoldgico seréa
limitado ao mé&ximo de periodos definidos pela estrutura curricular do Curso.

Art. 63 O numero maximo de créditos em disciplinas permitidos por periodo é
de 32 (trinta e dois).

CAPITULO XIX
DOS ESTAGIOS

Art. 64 Somente poderdo ser considerados, para fins de integralizacdo
curricular, estagios realizados em Instituicdes onde haja convénio de estagio vigente.

Art. 65 A Universidade Federal de Lavras podera assinar convénios de
estagios com pessoas juridicas de direito publico ou privado, bem como com produtores rurais, nos
termos da legislacéo pertinente.

§ 1° O estagio somente poderd verificar-se em unidades que tenham
condi¢des de proporcionar experiéncia préatica na linha de formagéo do estagiario, devendo o estudante
estar em condigdes de realizar o estagio, de acordo com as normas e preceitos estabelecidos na
legislagdo vigente.

§ 2° Os estagios devem propiciar a complementacdo do ensino e da
aprendizagem e serem planejados, executados, acompanhados e avaliados em conformidade com os
curriculos, programas e calendarios escolares.
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Art. 66 A celebragdo de convénios de estdgios com produtores rurais podera
ser efetivada desde que a propriedade possua infra-estrutura minima necesséria para desenvolver as
atividades exigidas pelos Colegiados de Curso.

§ 1° Caberd aos Colegiados de Curso a emissdao de parecer sobre a
viabilidade da infra-estrutura das propriedades rurais para o desenvolvimento de estagios.

§ 2° N&o terd validade para fins de integralizagcdo curricular, os estagios

realizados em propriedades rurais, conveniadas com a Universidade, por estudantes que possuam até o
3° grau de parentesco com 0s proprietarios.

CAPITULO XX

DA INSCRICAO EM DISCIPLINAS ISOLADAS

Art. 67 Os estudantes especiais poderdo requerer inscricdo em disciplinas
isoladas nas datas estabelecidas no calendario escolar.

Paragrafo Unico Entende-se por estudante especial aquele que ja possui
curso de nivel superior ou que esteja matriculado em cursos de graduacao de outras Instituicdes.

Art. 68 O requerimento de inscri¢do serd formulado junto a Pré-Reitoria de
Graduacéo, anexando ao mesmo os seguintes documentos:

| — Para estudante graduado:

1. Copia do diploma ou certificado de conclusédo de curso superior
2. Copia do RG e CPF.

3. Copia do histdrico escolar do curso superior

4, Comprovante de pagamento da taxa de matricula

Il — Para estudantes matriculados em curso superior:

1. Declaracdo do Coordenador do Curso de origem, autorizando a
solicitacdo de matricula em disciplinas na UFLA.

2. Atestado de matricula do curso de origem

3. Copia do RG e CPF.

4. Comprovante de pagamento da taxa de matricula

Art. 69 O atendimento a solicitagdo sera feito pela Diretoria de Registro e
Controle Académico, apds aprovacdo da Pro-Reitoria de Graduacgdo, considerando-se as vagas nas
disciplinas pretendidas.

Art. 70 O estudante especial poderd cursar até 8 (oito) disciplinas de
graduacdo, em um ou mais semestre letivos, devendo observar as exigéncias estabelecidas para os
estudantes regulares.

Art. 71 Serad concedido certificado ao estudante especial que satisfizer as
exigéncias estabelecidas para os estudantes regulares.

CAPITULO XXI
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DO PLANEJAMENTO DE DISCIPLINAS

Art. 72 O planejamento das atividades das disciplinas obrigatorias e eletivas,
serd elaborado pelo docente responsavel, no inicio de cada semestre, por meio de um plano de curso.

8 1° Entende-se por plano de curso o documento que devera ser cadastrado no
Sistema Integrado de Gestdo da UFLA (SIG-UFLA), antes da 12 aula do semestre letivo, constando o
cddigo e o nome da disciplina, 0 nome do professor responséavel e do(s) professor(es) colaborador(es),
0 cronograma de atividades da disciplina a ser desenvolvida durante o semestre letivo, especificando
datas, tipo de atividade, contetdo programaético, bibliografia basica, o tipo e o peso de cada trabalho
escolar e as estratégias para recuperacdo de estudantes de menor rendimento. (Alteracdo estabelecida
pela Resolucdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

§ 2° Ajustes no plano de curso poderdo ser realizados a critério dos
professores, exceto aqueles relativos as datas e horérios para recuperagdo de aulas e as datas, horarios
e pesos das avaliagdes, os quais deverdo ser acordados entre docente(s) e discentes e cadastrados no
SIG-UFLA. (Alteracdo estabelecida pela Resolu¢do CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

CAPITULO XXII
DA VERIFICACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 73 A verificacdo do rendimento escolar compreendera a freqiiéncia e a
eficiéncia nos estudos, as quais, desde que ndo atingidas, em conjunto ou isoladamente, inabilitam o
estudante na disciplina.

Art. 74 A verificagdo da aprendizagem devera ser realizada por meio de
trabalhos escolares, baseando-se em critérios quantitativos e, quando pertinentes, qualitativos,
definidos pelo(s) responsavel(is) pela atividade académica, considerando-se o desempenho, interesse e
participacdo do estudante nas aulas.

8§ 1° Os trabalhos escolares de que trata o caput sdo aqueles definidos no
paréagrafo Unico do art. 44 desta Resolucéo.

8 2° Os trabalhos escolares receberdo pontuacdo de 0 a 100, expressa em
nUmeros inteiros.

§ 3° O numero de trabalhos escolares por disciplina, a serem aplicados em
cada semestre letivo, devera ser de, no minimo, 3 (trés) para disciplinas com carga horaria igual ou
superior a 51 horas e, no minimo, 2 (dois) para as demais, e 0 peso de cada um deles devera ser
estabelecido pelo(s) docente(s) que ministra(m) a disciplina.

8 4° Os trabalhos escolares das disciplinas dos cursos diurnos e noturnos
deverdo ser realizados respeitando-se os respectivos periodos de aula e os horarios estabelecidos para
0s cursos, excetuando-se atividades que envolvam viagens técnicas, estagios, pesquisas bibliograficas
e elaboracgéo de projetos e o disposto no Artigo 46 desta Resolucdo.

Art. 75 Recebera a nota 0 (zero), sem prejuizo das medidas disciplinares
cabiveis, 0 estudante que, nos trabalhos escolares, utilizar-se de meios ndo autorizados pelo docente,
ou ndo os realizar nas datas em que forem aplicados.
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Art. 76 As notas dos trabalhos escolares deverdo ser divulgadas no méaximo
15 (quinze) dias Uteis ap6s sua realizacdo. Caso haja outra avaliacdo subsequente dentro desse periodo,
a nota da anterior deveréa ser divulgada no minimo 48 (quarenta e oito) horas antes, respeitando-se 0s
prazos estabelecidos no calendéario escolar.

8 1° Dentro de um prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a divulgacdo das notas,
os trabalhos escolares deverao ser disponibilizados aos estudantes para revisao.

8 2° O estudante que ndo concordar com sua nota deverd, em primeiro lugar,
consultar o professor. Caso ainda se sinta prejudicado, podera requerer revisdo do trabalho escolar ao
Chefe do Departamento ao qual esta vinculada a disciplina-objeto da avaliacdo, até 7 (sete) dias Uteis
apos o término do periodo de disponibilizacdo dos mesmaos.

§ 3° A revisdo de trabalhos escolares serd realizada por banca revisora,
constituida por 3 (trés) docentes designados pelo Chefe do Departamento, excetuando-se o docente
responsavel pelo trabalho escolar em questéo.

Art. 77 O estudante que tenha faltado a realizacdo de trabalho escolar devera
proceder conforme o capitulo XXVI da Resolugdo CEPE n° 042/2007. (Alteracdo estabelecida pela
Resolucdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

§ 1° A recuperacdo do trabalho escolar (2 chamada) sera realizada
exclusivamente em data, horario e local estabelecidos pelo docente responsavel pela disciplina.
(Alteracéo estabelecida pela Resolucdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

§ 2° A segunda chamada sera realizada exclusivamente em data, horéario e
local estabelecidos pelo docente responsavel pela disciplina.

§ 3° O contetido e o tempo de duragdo da 22 chamada devera ser 0 mesmo da
avaliacdo anteriormente prevista no plano de curso, podendo haver adequacdo da forma de sua
aplicagdo.

8 4° N4o sera concedida nova data para realizacdo da segunda chamada.

Art. 78 Aos trabalhos escolares realizados conforme previstos nos Arts.77 e
94 serdo aplicados 0s mesmos critérios previstos no art. 76 e seus paragrafos, excetuando-se o prazo
de 48 horas.

Art. 79 E obrigatéria a freqiiéncia as atividades correspondentes a cada
disciplina, ficando nela reprovado o estudante que ndo comparecer a 75% (setenta e cinco por cento),
no minimo, das aulas tedricas e praticas computadas separadamente e demais trabalhos escolares
programados para a integralizacdo da carga horaria fixada para a referida disciplina.

Art. 80 Estar4 automaticamente aprovado numa disciplina o estudante que
obtiver a freqliéncia exigida pelo Art. 79, concomitantemente com a obtencdo de média final de pontos
igual ou superior a 60 (sessenta), nos trabalhos escolares.

Paragrafo unico A média final seré igual ao arredondamento padrdo para o
namero inteiro obtido pelo somatério do produto entre as notas dos trabalhos escolares e o seu
respectivo peso, de acordo com a seguinte equagéo:

MF=Z% (NTE x Peso)
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em que:
MF= Média final arredondada para o nimero inteiro
NTE= Nota do trabalho escolar

Art. 81 resultado final do semestre serd expresso por pontos e pela notagdo
gue associa a avaliacdo a freqliéncia, conforme a seguir:

I. A-Aprovado (a)

Il. N - Reprovado (a) por nota

I11. F - Reprovado (a) em frequéncia teorica e pratica

IV. T - Reprovado (a) em freqiiéncia teérica

V. P -Reprovado (a) em frequéncia pratica

VI. H - Reprovado (a) em freqiiéncia tedrica e por nota

VII. | - Reprovado (a) em fregiiéncia pratica e por nota

VIIl. S - Reprovado (a) em frequéncia tedrica, pratica e por nota ou
abandono da disciplina

IX. L - Aprovado em turma especial

X. O - Reprovado em turma especial

XI. Y - Aprovado em exame de suficiéncia

XIl. W - Reprovado em exame de suficiéncia

XIll. G - Trancamento geral de matricula

XIV. X - Atribuido ao estudante que, por motivo de for¢a maior, for impedido
de completar a atividade PRG no periodo regular.

CAPITULO XXIII
DO ABONO DE FALTAS
Art. 82 Serad concedido abono de faltas ao estudante que se enquadrar no
disposto na Lei n° 715/69. )
CAPITULO XXIV
DO REGIME ESPECIAL AMPARADO POR LEI

Art. 83 Sera concedido regime especial aos estudantes que se enquadrarem
nas determinacdes do Decreto-Lei n° 1.044/69 e da Lei 6.202/75.

Paragrafo Unico O enquadramento no Decreto-Lei 1.044/69 ficaré limitado a
40 (quarenta) dias, em um mesmo semestre e 0 enquadramento na Lei 6.202/75 sera de (trés) meses,
contados a partir do oitavo més de gestacao.

CAPITULO XXV

DO AFASTAMENTO

Art. 84 Sera concedido afastamento aos estudantes para participacdo em
congressos, competicGes esportivas e artisticas, encontros técnicos, seminarios, simpdsios, cursos,
atividades de extensdo e similares.

Paragrafo Unico O afastamento a que alude o caput sera concedido, no
maximo 6 (seis) dias por semestre letivo.
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Serd concedida aos estudantes atletas e aos dirigentes de organizagdes
desportivas da UFLA, a recuperacdo de aulas e trabalhos escolares para um evento esportivo por
semestre, limitado ao maximo de 6 (seis) dias de afastamento, adicionalmente ao previsto no paragrafo
Unico do Art. 84 da Resolugdo CEPE n° 042/2007 (Estabelecido pela Resolugdo CEPE N° 274, de 20 de
outubro de 2010)

CAPITULO XXVI
DA RECUPERACAO DE AULAS E TRABALHOS ESCOLARES

Art. 85 O estudante amparado pelo Decreto-Lei 1.044/69 e pela Lei 6.202/75
devera preencher formulério especifico no Sistema Integrado de Gestdo da UFLA (SIG-UFLA), até
cinco dias letivos a contar do inicio do prazo pretendido, e protocolar, na secretaria dos colegiados dos
cursos de graduacdo o laudo médico no qual devera constar a data de inicio do beneficio e a sua
duracdo. (Alteragdo estabelecida pela Resolucdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

Art. 86 O estudante impedido de comparecer @ UFLA para preenchimento do
formulério especifico, e sem representante que o possa fazer, deverda, dentro do mesmo prazo de que
trata o artigo anterior, entrar em contato com a Pro-Reitoria de Graduagdo ou com a Diretoria de
Registro e Controle Académico.

Art. 87 Os estudantes afastados para participagdo em congressos, competicoes
esportivas e artisticas, encontros técnicos, semindarios, simpdsios, cursos ou atividades de extensdo
deverdo preencher formulario especifico, anexando-o ao programa do evento e encaminha-lo a Pro-
Reitoria de Extensdo, com antecedéncia de 1 (um) dia atil antes do inicio da atividade e apresentar
comprovante de participagdo e um relatério, conforme roteiro determinado pela Pro-Reitoria de
Extensdo, até 7 (sete) dias Uteis apds o término do evento.

Art. 88 A Pro-Reitoria de Graduacdo deferira o pedido, caso ele esteja
conforme a Lei ou amparados pelo Art. 89 e comunicara a decisdo aos professores das disciplinas em
gue o requerente esteja matriculado.

Art. 89 Quando se tratar de atividade -curricular pratica ou cujo
acompanhamento ndo for compativel com o estado de salde do requerente, o Departamento declarara a
impossibilidade do acompanhamento, com a devida justificativa.

Art. 90 Sera de responsabilidade do estudante, ou da pessoa que o represente,
0 contato com os professores das disciplinas nas quais esteja matriculado, para elaboracdo do plano de
atividades a ser cumprido no periodo de excepcionalidade.

Art. 91A auséncia serd compensada pelos professores em cada disciplina se, a
Seu juizo, os exercicios e o programa solicitados forem considerados satisfatorios.

Art. 92 Caso o estudante, no semestre letivo subsequente, continue impedido
de comparecer as atividades académicas, devera renovar o seu pedido de regime especial.
CAPITULO XXVII

DA RECUPERACAO DOS ESTUDANTES DE MENOR RENDIMENTO
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Art. 93 Caberé ao docente estabelecer uma ou mais estratégias de recuperagao
para os estudantes de menor rendimento, com o objetivo de propiciar nova oportunidade de
aprendizado do topico avaliado.

8 1° Entende-se por estudante de menor rendimento aquele que ndo atingir
60% dos pontos atribuidos em uma avaliacéo.

§ 2° S&o consideradas estratégias de recuperagéo:

I.  Assisténcia individual
Il. Aulas de reforgo
I11. Provas de recuperacdo ao longo do semestre
IV. Prova de recuperacéo ao final do semestre
V. Outro sistema a critério do professor

§ 3° As estratégias de recuperacgdo, poderdo ser realizadas por estudantes de

graduacdo, de pds-graduacdo, docentes voluntarios e pesquisadores, sob a supervisdo do professor
responsavel.

Art. 94 Sempre que ao final de um periodo letivo, mais de 30% dos estudantes
de uma turma ou composigdo de turma, obtiverem nota inferior a 60% dos pontos, sera facultado ao
estudante uma avaliacdo de recuperacdo, sem prejuizo das estratégias de recuperacdo previstas no
plano de curso.

§ 1° O conteudo da avaliagdo de recuperagdo, a nota a ser considerada e a
participacéo de alunos que obtiveram nota igual ou maior do que 60% ficardo a critério do professor.

8 2° Ao estudante que, por qualquer motivo, ndo participar da avaliacdo de
recuperacao, ndo seré oferecida nova oportunidade.

§ 3° O calculo de que trata o caput ndo se aplica as provas de segunda
chamada.

CAPITULO XXVIII
DA DILACAO DE PRAZO
Art. 95 Em face de situacBes especiais, devidamente comprovadas, o
estudante, observado o disposto na legislacdo pertinente, podera requerer a Pré-Reitoria de Graduagédo
a dilagdo do prazo méximo para integralizacdo curricular.
§ 1° O requerimento de dilacdo de prazo devera ser formulado no decorrer do
altimo periodo letivo constante do prazo maximo de integralizagdo curricular, exceto quando a nao-

conclusédo do curso ocorrer em razdo de reprovagao ocorrida nesse ultimo periodo.

8 2° Ao estudante contemplado com dilacdo de prazo, ndo sera permitido o
trancamento de matricula.

CAPITULO XXIX
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DO DESLIGAMENTO

Art. 96 Nao serd permitida a renovagdo de matricula ao estudante que ndo
concluir o curso no prazo maximo fixado para integralizacdo do seu curriculo, respeitadas as diretrizes
curriculares de cada curso, aprovadas pelo CNE.

Art. 97 Ndo serd permitida a renovacéo de matricula ao estudante incurso no
caso de desligamento previsto no Regime Disciplinar aplicavel ao Corpo Discente, disciplinado pela
Resolucdo CUNI n° 009, de 6 de maio de 2003.

(Revogado pela Resolugdo CEPE N° 078, de 21 de maio de 2008).

Art. 99 N&o sera permitida a renovacdo de matricula ao estudante que
apresentar rendimento académico insuficiente em quatro periodos letivos, consecutivos ou néo,
excetuando-se o primeiro periodo no curso em gue se encontra matriculado.

§ 1° O rendimento académico insuficiente em cada periodo é caracterizado por
Coeficiente de Rendimento Académico (CRA) inferior a 60 (sessenta), concomitante ao nimero de
aprovacoes igual ou inferior ao nimero de reprovagdes. (Alteracdo estabelecida pela Resolu¢do CEPE
N° 104, de 08 de junho de 2011)

8§ 2° O desligamento sera efetivado por meio de Portaria do Pr6-Reitor de
Graduacao. (Incluido pela Resolugdo CEPE N° 104, de 08 de junho de 2011)

Art. 100 O Coeficiente de Rendimento Académico (CRA) de que trata o
caput é o definido no paragrafo segundo do Artigo 55, calculado a cada semestre.

Art. 101 Para efeito de desligamento dos estudantes-convénio, serd observado
o disposto no paragrafo Unico do Artigo 20.

CAPITULO XXX
COLACAO DE GRAU

Art. 102 Concluidas todas as exigéncias do curso em que estiver matriculado
ou de uma de suas habilitacGes ou modalidades, o estudante sera obrigado a colar grau.

Art. 103 E vedada a antecipagdo de colacdo de grau antes da data prevista no
calendario escolar, salvo em carater excepcional, observado o disposto no Art. 102, nos seguintes
casos:

l. aos estudantes que tenham integralizado as atividades académicas de
monografia, projeto orientado e estagios curriculares supervisionados;
1. aos estudantes que tenham encerrado o semestre letivo.

8 1° O estudante interessado na antecipacdo de colagcdo de grau devera
formular pedido ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, expondo os motivos da postulacéo, bem
como apresentar documentos que comprovem os fatos alegados.
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§ 2° Deferido o pedido de que trata o paragrafo anterior, caberd ao Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo estabelecer a data para a respectiva colagéo de grau.

CAPITULO XXXI
DOS DIPLOMAS
Art. 104 Ao estudante regular que concluir curso de graduagdo, com
observancia das exigéncias contidas no Estatuto, no Regimento Geral e nas demais normas baixadas
pelos Orgdos Colegiados superiores, a Universidade conferird o grau respectivo e expedira o diploma
correspondente.
CAPITULO XXXII

DA REVALIDACAO DE DIPLOMAS DE GRADUACAO

Art. 105 A revalidacdo de diplomas de graduacdo seréa efetuada de acordo
com as normas estabelecidas pela Resolugdo CEPE N° 187, de 16/9/04.

CAPITULO XXXIII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 106 Os estudantes que ingressaram na Universidade antes do segundo
semestre de 2003 estardo sujeitos ao plano de adaptagdo curricular proposto pelos Colegiados de
Curso e aprovado pela PRG.

Art. 107 A Pro-Reitoria de Graduagdo procedera a avaliagdo da implantagdo
das normas gerais do ensino de graduagdo, com a efetiva participacdo de todos os Colegiados de
Curso, tendo em vista a sua adequacao e o0 seu aperfeicoamento.

Art. 108 Esta Resolugdo entra em vigor a partir do primeiro semestre letivo de
2007, ficando revogadas as Resolugdes CEPE n° 078, de 11 de abril de 2006, n° 202 18 de outubro de
2006, e demais disposi¢des em contrario.

ANTONIO NAZARENO GUIMARAES MENDES
Presidente
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